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Cateva precizari

Aceasta carte se adreseaza atat copiilor, cat si adultilor.
Totodata, ea se adreseaza atat celor care nu au lucrat niciodata la
calculator, cat si celor care sunt cat de cat familiarizati cu
computerul.

Retine:

e Nu este obligatoriu sa parcurgi capitolele in ordinea in
care apar ele in carte. Consulta cuprinsul, frunzareste cartea si
citeste in ce ordine doresti.

De exemplu, poti «citi mai intai
subcapitolele:

Ce este un fisier
Sa deschidem Word-ul
Ce este Internetul
Cum te conectezi la Internet
Apoi, pe masura ce asimilezi cunostinte, poti sa citesti sub-
capitolele care la inceput probabil ti se par mai grele.
e Citeste cartea stand in fata calculatorului si lucrand
efectiv cu acesta.
e Daca nu te intereseaza pronuntia englezeasca a
cuvintelor, treci peste ea.
* Daca nu intelegi ceva, treci peste pasajul respectiv si
mergi mai departe. Vei vedea ca, lucrand, vei intelege tot mai mult.
Succes!

> Ce este calculatorul

> Din ce este alcatuit calculatorul

> Cum intra datele in calculator

> Tastatura

> Mouse-ul

> Monitorul Doi ,, §orl'ic~ei“. ..
>  Cum functioneaza calculatorul mlgigel_? g:él’tf I(Deer;illta
> Tipurile de componente soft pentru mouse)
>

>

>

>



Simbolurile Alfabetului Fonetic
International folosite in cartea de fata

/n/ — asemanator cu ,a“ din limba romana,
ca in cuvantul ,cap®“, dar mai scurt.

/o/ — asemanator cu ,a“ din limba romana, ca
in cuvantul ,masa“, dar mai scurt.

/&/ —un sunet intermediar intre ,a“ si ,,e“ care
nu apare in limba romana; se obtine
deschizand gura pentru ,a“ si pronuntand
sunetul ,e“.

/o/ = un sunet scurt, necunoscut in limba
romana; se pronunta cu gura deschisa si
mai iIn fundul gurii, ca un sunet
intermediar intre ,o0“ si ,a“ se obtine
deschizand gura pentru ,,a“ si pronuntand
sunetul ,,0“.

/j/ — asemanator cu ,i“ semivocalic din limba
roméana, cel aflat la initiala cuvantului

S
Hunie“.

/w/ — asemanator cu ,u“ semivocalic din

limba roméana, ca ,u“ din ,uite“.

/3/ — identic cu ,j romanesc ca in ,joc“,
»ajutor”.

/d3/ — asemanétor cu ,gi“ din ,gingie“ sau ,ge“
din ,geam®.

/tf/ — se aseamana cu ,,ci“ sau ,ce“ din ,cine“,
,cinci®, ,ceatda“. Se pronunta cu o usoara
aspiratie.

/{/ — identic cu ,s“ din limba romana.

«

se aseamana cu un ,s“ din limba
roméana, articulat insa cu varful limbii
intre dinti.

16/

/0/ — este perechea sonora a lui /0/; se
aseamana cu un ,z“ din limba romana,
pronuntat insa cu varful limbii intre dinti.

«

/n/ — poate fi considerat asemanator lui ,n
din limba romana in cuvintele in care este
urmat de ,c“ sau de ,g“: ,banca“.

/// arata ca vocala dupa care apare se
pronunta prelungit. Vocalele lungi se
pronuntd cu gura mai inchisa dacat
vocalele scurte. /ai/ este ,a“ lung, /o:/ este
,a“ lung etc.

/i/ se pronunta aproximativ ca i din cuvantul
Laspri“. /i/ este i lung.

«

/il si /u/ sunt respectiv un ,i“ scurt si un ,u“
scurt, pronuntati intr-un mod mult mai
relaxat decat in cazul lui ,i“ sau ,u“ din
limba romana.

. Atentie:

/t/ i /d/ se pronunta sprijinind varful limbii
de gingii, nu - ca in limba romana - de
dinti.

1/ se pronunta ca un ,r in articularea caruia
varful limbii nu atinge cerul gurii sau
gingiile (nu vibreaza).

Dupa /p/, /t/, /k/ in anumite pozitii apare o
aspiratie usoara, notatad cu /'/: cat /k"zt/
(pisica). Aceasta nu se indica in carte.

Poti intalni in transcrierea fonetica uneori
formele accentuate, alteori formele
neaccentuate ale unor cuvinte precum
she /fi/, /fi/ (ea); he /hit/, /hi/ (el); shall /fzl/,
/fal/ (auxiliar pentru formarea viitorului); I
am /ai @m/, /ai om/, /aim/ (eu sunt).

mut de
pronunta
cu vocala.

la sfarsitul unui cuvant se
daca urmatorul cuvant incepe

Aceste litere specializate se folosesc in carte pentru redarea pronuntiei cuvintelor

englezesti de care ai nevoie cand lucrezi la calculator. Daca nu te intereseaza pronuntia

acestor cuvinte, sari peste ceea ce este cuprins intre bare oblice.

Un © dupa o litera arata ca pronuntarea acelei litere este optionala.

Exemplu: /mema°ri/; unii vorbitori pronunta /memori/, iar altii /memri/.

Un ' ne aratad ca unii vorbitori pronunta sunetul r in acel loc, iar altii il omit.

Accentul este redat prin sublinierea vocalei accentuate. Unele cuvinte au doua accente.



1. Ti-e frica de calculator?

Ai lucrat pe un calculator PC vreodata? (PC /pi: si/ = personal
computer /parsnal kompjuite’/ calculator personal.)

Daca da, ti-a fost teama de el? Acum te simti mai relaxat?

Daca abia acum incepi sa lucrezi, te simti incordat si eziti sa
atingi tastatura sau mouse-ul?

Ei bine, nu te teme!

In primul rand, nu poti sa-1
strici, decat daca-l1 lovesti cu
ciocanul, daca torni apa peste el,
daca il arunci de la etaj sau ceva
asemanator. In cel mai rau caz,
poti sa stergi o parte din infor-
matia de pe el, dar, daca respecti
indicatiile instructorului sau §
daca citesti cu atentie aceasta
carte, nu vei ajunge in situatia L .
asta. Chiar si in cazul in care Configuratia mm".nala.aunm PC

(calculator personal): unitate de baza,
pierzi informatii din calculator, monitor, tastaturd, mouse
sunt sanse sa le recuperezi — iar
in ultima instanta vor trebui reinstalate programele.

In al doilea rand, sd nu crezi ca iti va face el tie vreun rau. Nu
te va rani si nu te va pune in vreo situatie dificila, cum ar fi, intr-
o situatie de inferioritate. (Multi oameni se tem sa nu se arate mai
putin destepti decat calculatorul.) El nu este mai inteligent decat
tine. De fapt, nu este inteligent deloc. Daca nu ar fi utilizatorul,
deci, daca nu ai fi tu sa-l folosesti, ar sta intr-un colt ca o mobila
inutila si nu tocmai aratoasa. Numai tu poti sa-i dai viata, stra-
lucire si frumusete, numai tu il poti face sa prelucreze inteligent
informatiile cu care il hranesti, astfel incat sa te ajute in ceea ce
faci.

In al treilea rand, ai incredere in miile si zecile de mii de oa-
meni care au lucrat zeci de ani pentru ca acest instrument sa
devina ,prietenul” tau. Calculatorul pe care il folosesti tu este prie-
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tenos cu utilizatorul sdu (engl. user-friendly /juzo frendli/) pentru ca
asa a fost proiectat sa fie. Cele mai multe dintre comenzile pe care
poti sa i le dai sunt usor de localizat si de lansat. Cu doua-trei
apasari pe butonul mouse-ului (sau folosind cateva taste), poti sa
trimiti un document de sute de pagini la o imprimanta sau poti sa
te conectezi la Internet si sa primesti informatii pretioase din toate
colturile lumii.

Deviza celor care creeaza programele pentru ca tu sa le rulezi
pe calculatorul tau este ,simplitate, simplitate, simplitate“. Se
spune ca programatorii americani tin pe birou o foaie cu literele
KISS, prescurtare de la ,Keep it simple, stupid! /kip 1t simpl
stjwpid/ — Pdstreaza treaba simpla, prostutule!”

Nu uita: si tu poti sad urmezi aceastd regula. In tot ce faci,
pastreaza simplitatea ca regula de baza. Fa-te usor de inteles si de
calculator, si de ceilalti.

Ciberfobia

Cand teama de calculator ia forme exagerate, ea devine un fel
de boala, numita ciberfobie (engl. cyberphobia /saibofoubio/). In nici
un caz nu trebuie sa ajungem acolo, pentru ca nu avem nici un
motiv real. Poti sa lucrezi cu calculatorul, chiar daca intelegi
numai aproximativ ce se petrece dincolo de ecranul monitorului.

Sa ne invingem teama de la inceput.

Sa ne apropiem cu incredere de calculator.

Sa nu uitam nici o clipa ca el este prietenul nostru.

Calculatorul este o unealta in slujba scopurilor si intereselor
utilizatorului sau. Asa cum este stiloul cu care scrii.

Cunostintele sau descoperirile informaticii au dus la crearea
si perfectionarea calculatorului (computerului). lata de ce putem
spune ca, invatand despre calculator (computer), facem primii
pasi inspre domeniul mare si fascinant al informaticii. Dar nu e
nevoie sa devii informatician pentru a lucra la calculator. Calcu-
latorul este necesar in mai toate domeniile de activitate.
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Calculator, computer sau ordinator?

Sa lamurim o problema de terminologie. In limba romana,
folosim calculator, computer si ordinator.

Calculator este format pe teren romanesc, din verbul a calcu-
la plus sufixul -tor (dupa modelul a munci — muncitor, a cauta —
cdutdtor). Este un termen polisemantic (adica are doua sau mai
multe sensuri), deoarece el denumeste nu numai

» aparatul zis si PC /pi: si/— pe care il vom studia in cartea de
fata, ci si:

* calculatorul de buzunar sau de birou folosit numai pentru
calcule matematice,

* 0 persoana specializata in calcule,

* un tabel cuprinzand rezultatele unor calcule, folosit pentru
simplificarea operatiilor matematice.

Computer /kompjuite’/ calculator este imprumutat din engleza.

Ordinator este imprumutat din franceza (fr. ordinateur). Este
mai rar intalnit in conversatie. (Am auzit de curand, in mod
repetat si cuvantul ordenador, proaspat importat din Spania.)

Consideram ca termenul cel mai raspandit la noi este cel
format pe teren romanesc — calculator — si de aceea il folosim pe
acesta.

La ce se folosesc calculatoarele

Calculatoarele se folosesc aproape peste tot!

Cu ajutorul calculatoarelor,

* magazinele tin socoteala produselor din stoc, emit docu-
mentele de miscare a marfurilor si chitantele produselor vandute,
confirma valabilitatea cardurilor bancare si realizeaza plata prin
card (fara folosirea sumelor in numerar), determina necesarul de
produse de achizitionat pentru vanzare;

* bancile gestioneaza tranzactiile financiare si pastreaza
legaturile interbancare si legaturile cu clientii;

¢ se coordoneaza zborurile avioanelor, se conduc avioanele
(chiar si cand nu sunt puse pe pilot-automat), se urmaresc tra-
seele trenurilor si ale vapoarelor, se emit biletele de calatorie;
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* oamenii trimit nave in cosmos si aduna informatii despre
planetele sistemului nostru solar, despre soare si alte stele, despre
asteroizi, comete, meteoriti;

* se realizeaza, se supravegheaza, se intretin si se contro-
leaza retelele de telecomunicatii din intreaga lume, inclusiv teleco-
municatiile prin satelit;

* meteorologii culeg si interpreteaza datele necesare pentru
realizarea buletinelor meteorologice;

* statiile de urmarire si cercetare a cutremurelor inregis-
treaza si interpreteaza date legate de miscarile seismice;

* posturile de televiziune realizeaza si difuzeaza emisiunile
lor;

e editurile si tipografiile prelucreaza manuscrisele, inte-
grand textele si imaginile pentru publicarea de carti, reviste,
pliante etc.;

* studiourile cinematografice monteaza si imbunatatesc
(editeaza) filmele lor;

e contabilii si inspectorii financiari isi indeplinesc munca
lor de zi cu zi, legata de controlul activitatii si indeplinirea obliga-
tiilor financiare legale ale firmelor si persoanelor fizice;

* angajatii serviciilor de marketing ale diverselor firme fac
studii de piata si pastreaza nemijlocit legatura cu clientii.

Lista de mai sus este, desigur, incompleta. Tu cu ce ai putea
s-o imbogatesti?

La ce putem folosi un calculator acasa

Ce facem acasa cu calculatorul? Putem:

e sa scriem scrisori, rapoarte, memorii de activitate,
curriculum vitae, povestea vietii noastre;

* sa ne conectam la Internet pentru a obtine informatii in
orice domeniu de activitate;

* sa trimitem si sa primim mesaje prin posta electronica, o
modalitate foarte moderna de comunicare personala;

* sa dialogam, prin text sau prin voce, cu alte persoane,
indiferent de locul unde s-ar afla ele, la pretul unei convorbiri
telefonice locale;

* sa invatam interactiv limbi straine sau sa ne pregatim
pentru diverse examene;

12



* sa consultam dictionare sau enciclopedii pregatite special
pentru folosire pe calculator;

°* s3a jucam nenumarate jocuri — fie local, pe calculatorul
nostru, fie prin Internet;

e sa preluam, sa afisam, sa imbunatatim (sa editam) si sa
imprimam fotografiile facute cu un aparat foto digital;

e sa vedem filme in format DVD /di: vi: div/;

* sa realizam propriile noastre filme, folosind un aparat de
filmat digital si programe de prelucrare a filmelor;

* sa ascultam muzica, sa compunem propriile noastre
piese, sa descarcam melodii de pe Internet;

* sa supraveghem in permanenta, chiar si de la distanta,
casa noastra, camera copiilor sau un laborator pe care ni l-am
amenajat acasa;

* si multe altele.

Cate tipuri de calculatoare exista

Calculatoarele sunt proiectate fie pentru a fi folosite in
organizatii si firme mari, fie pentru uz individual si firme mici. Ele
sunt de variate forme, capacitati si marimi.

Pentru organizatii si marile firme, se folosesc supercomputere,
computere mainframe, sisteme multiuser, servere etc. Acestea sunt
calculatoare voluminoase, extrem de rapide, care prelucreaza can-
titati enorme de date stiintifice (de ordinul a mii de miliarde de
operatii pe secunda). Mii sau chiar zeci de mii de oameni pot
utiliza un supercomputer sau un computer mainframe, conectan-
du-se la ele printr-un terminal (un calculator cu dotare minimala,
cu tastatura si monitor; un cititor de carduri; un cititor de bare
etc.) Sistemele multiuser pot fi folosite de mii de persoane, iar
serverele de zeci sau sute de persoane. Preturile acestor calcu-
latoare ultraperformante sunt pe masura: de la 5000-150000 de
dolari pentru un server, pana la aproape 100 milioane de dolari
pentru un supercomputer.

Pentru uz individual (sau pentru firmele mici), avem de ales
intre statii profesionale, calculatoare personale de birou (engl.
desktop computers /desktop kompjuiterz/), calculatoare personale
portabile (de tip laptop /leptop/ calculator portabil, pe care il poti tine
in poald cand il folosesti), agende electronice etc.
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Intre acestea, cele mai puternice (si mai scumpe) sunt statiile
profesionale. Acestea sunt instrumente de lucru extrem de
eficiente pentru ingineri, contabili, arhitecti, artisti plastici.

Calculatorul personal de birou (engl. desktop computer), numit si PC

Cel mai des intalnit este calculatorul personal de birou, numit
si PC /pi: siv/. Acesta formeaza obiectul cartii de fata.

Ce iti aduce aceasta carte

Daca nu stii nimic sau daca stii prea putine despre calcu-
latoare, atunci aceasta carte este pentru tine. Citeste-o cu incre-
dere. Lucreaza in paralel pe calculator.

O sa afli ce este calculatorul, cum functioneaza el si cum iti
poate fi de folos. Nu te teme. Calculatorul e un instrument mult
mai usor de manuit decat multe altele. E mai ascultator decat un
caine. Si iti da multe satisfactii la care nici nu te poti gandi la
inceput.

14



'u’i/ie/ 7
E, ”r

Calculatorul portabil, numit silaptop
(engl. laptop computer = calculator de tinut in poald)

O sa folosesc cat se poate de putine notiuni de stricta specia-
litate. Cand le voi introduce, le voi explica pe indelete, astfel incat
sa le intelegi foarte bine din capul locului. Daca totusi nu intelegi
ceva, nu te bloca - treci mai departe. Eu voi repeta explicatiile
importante ori de cate ori va fi necesar, iar cand vei capata o pri-
vire de ansamblu — si dupa multe ore de ,butonare” — vei intelege
si amanuntele mai dificile.

Vei gasi in carte informatii despre:

e componentele vizibile ale calculatorului - hardware
/harrdweat/ componentele hard,
e componentele invizibile ale calculatorului - software

/softweat/ componentele soft;
* ce e si cum functioneaza Internetul,;
* ce este posta electronica.

15



Aceasta carte te va invata, pas cu pas, sa folosesti:

* sistemul de operare Windows 98 /windouz nanti eit/;

* sistemul de operare Windows XP /windouz eks pi/;

* sistemul de operare Microsoft Vista /maikrosoft visto/;

* aplicatia (programul) de prelucrare de texte Microsoft
Word /maikrosoft waird/;

* aplicatia (programul) pentru realizarea de prezentari
(necesare la tinerea unor conferinte, in procesul de predare-
invatare etc.) Microsoft Power Point /maikrosoft pauar point/;

* aplicatia de navigare pe pagini de web (zisa si browser
/bravzo'/ explorator de pagini de web) Internet Explorer /into'net
iksploirot/;

* aplicatia pentru folosirea postei electronice Outlook
Express /auvtluk ikspres/;

e serviciul de posta electronica gratuit oferit de Yahoo!
/johuy/ si Hotmail /hotmeil/;

e programul utilitar de dial-up /daiol Ap/ conectare la Internet
prin telefon numit Dial-Up Networking /daisl Ap networkiy/;

* programele de chat /tfet/ discutii prin calculator in timp
real, folosind fie texte, fie viul grai, numite Yahoo! Messenger /johu:
mesndzo'/ si Hotmail Messenger /hotmeil mesndsoY/.

,2Butoneaza“l...
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2. Calculatorul - privire de ansamblu

Asaza-te la calculator

Asaza-te la calculator. Nu-ti fie teama. Nu musca. E proiectat
sa fie prietenos si ospitalier cu utilizatorul. Utilizatorul esti tu. El
e unealta ta. O unealta complicata, cat o uzina. E uzina ta. Gata
sa execute comenzile tale. Acelea pe care le intelege. Singur iti va
spune ce comenzi poate executa.

Tine spatele drept, capul sus. Sprijina bratele confortabil pe
marginea mesei (biroului, pupitrului). Ai grija ca ecranul monito-
rului sa fie la inaltimea ochilor tai. Daca e prea sus, ia un scaun
mai inalt. Daca e prea jos, pune niste carti sub monitor. E bine
sa-ti sprijini si picioarele pe ceva (stinghia biroului, o pernuta).
Fa-te cat mai comod. In fata calculatorului trebuie sa te simti ca
la tine acasa.

Stai la o distanta potrivita fata de monitor. La vreo 40-50 cm.
Nu-ti apropia ochii prea mult — devine obositor si chiar daunator.

Nu aduce mancare sau bautura langa calculator. Ti-e foame?
Ti-e sete? la o pauza, ridica-te de la masa (birou), mananca-ti
sandvisul in alta camera, pe hol, pe balcon, in curte... Daca torni
coca-cola sau daca lasi sa cada firimituri pe tastatura — e pri-
mejdios. Iar daca te inveti sa mananci lucrand la calculator, te
ingrasi in scurt timp.

Fa pauze! Nu lungi, dar dese. La fiecare 25 de minute de
lucru, ia o pauza de cinci minute. Ridica-te in picioare, intinde-te,
fa miscari usoare de gimnastica sau plimba-te putin. Odihneste-ti
ochii privind cerul, florile, un copac...

Aeriseste cat mai des.

Si fii cat poti de calm si relaxat. Esti printre prieteni.

17



Cateva reguli de comportare

Esti pe cale sa devii expert in calculatoare. Sigur, drumul e
lung, dar acestia sunt primii pasi. Inca de la inceput aplica urma-
toarele reguli:

* Respecta munca ta si a celorlalti.

* Nu folosi programe-pirat, ci cumpara-le cu forme legale de
la producatori sau distribuitori.

* Nu crea si nu raspandi virusi informatici (programe ce
ataca componentele calculatorului).

* Nu incerca sa ,furi“ sau sa descifrezi parolele celorlalti.

¢ Nu patrunde in calculatoarele altora, fie prin acces direct,
fie prin retea.

* Nu cauta sa-ti demonstrezi ,profesionalismul® atacand
serverele de pe Internet.

e Foloseste mereu un limbaj urban, civilizat, chiar in
mesajele pentru cunoscuti.

* Nu te da drept altcineva (nu fura identitatea altora).

e Comporta-te in lumea calculatoarelor cu sinceritate,
caldura si entuziasm.

* Fii un prieten de nadejde.

e Nu trage foloase necuvenite din munca de utilizator al
calculatorului.

* Nu face pe grozavul fata de cei ce inca nu pot folosi calcu-
latorul.

* Fii de buna credinta in lumea calculatoarelor.

* Nu-i dezamagi si nu-i trada pe cei ce au incredere in tine.

e Ajuta-i din toata inima si cu modestie pe cei ce vor sa
invete sa lucreze la calculator.

» Impartaseste tot ce stii celor ce vor sa afle informatii
despre un program sau o procedura de lucru — fara sa astepti ceva
in schimb.
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Ce este calculatorul

Calculatorul este un aparat care prelucreaza informatii. O
lista de instructiuni numita program ii spune calculatorului, clipa
de clipa, ce sa faca.

Informatiile sunt notiuni sau idei care se pot transmite intre
doua persoane intr-o forma pe care ambele o pot intelege. Stiinta
numita informaticad studiaza prelucrarea si transmiterea infor-
matiei. Calculatoarele transpun in practica rezultatele cercetarii
informatice si ajuta ele insele, ca instrumente de lucru, la dezvol-
tarea acestei stiinte (ca si la dezvoltarea tuturor celorlalte stiinte).

E bine sa facem o distinctie intre date (informatia nepre-
lucrata) si informatie (prelucrata). Calculatorul preia date si ofera
informatie sub forma de prezentare dorita de noi (utilizatorii). El
face patru operatiuni de baza:

e preluare (de date),

e prelucrare (de date),

* prezentare (de informatii) si

* stocare (de date sau informatii).

De exemplu, cand scrii o compunere pe calculator, cele patru
operatii se traduc astfel:

* apesi pe tastele corespunzatoare literelor din care sunt
formate cuvintele pe care doresti sa le introduci in compunere =
preluare de date;

* indici cu mouse-ul (sau prin combinatii de taste — vom
vedea mai tarziu) comenzile pentru formatarea (imbunatatirea
aspectului) textului introdus (alegi un anumit tip de litera, sub-
liniezi niste cuvinte, stabilesti marimea literelor si a marginii albe
etc.) = prelucrare de date;

* vezi textul pe ecranul monitorului sau il imprimi cu aju-
torul imprimantei = prezentare de informatii;

* dai un nume compunerii pentru a o transforma intr-un
document (numit fisier) pe care il inregistrezi pe discul dur sau pe
o discheta pentru a putea folosi compunerea si alta data (poate
vrei sa mai lucrezi asupra ei — sa scoti greselile, sa-i dai o alta
infatisare sau s-o imbogatesti — sau pur si simplu s-o imprimi din
nou) = stocare de informatii.
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N. B. Discul dur si discheta sunt medii de inregistrare de date
folosite de calculator. Discul dur are capacitate foarte mare de
stocare, in timp ce discheta, sora sa mai mica, are o capacitate
foarte mica. Avand o capacitate atat de mica, te-ai putea intreba
de ce mai folosim dischetele? Le folosim pentru preluarea rapida
de pe un calculator a unor fisiere de marime mica sau medie si
mutarea lor pe alt calculator.

Din ce este alcatuit calculatorul

Te afli la birou. Ai
in fatd monitorul. Intre
tine si monitor este
tastatura. La dreapta |
ta, pe un suport patrat |
si plat, din pasla sau |
din plastic, ai la inde-
mana... un fel de sori- |
cel cuminte si ascul-
tator, cu butoane si o
codita lunga — mouse- |
ul, cu care ii poti
indica calculatorului
ce comanda vrei sa
execute. Langa monitor
sau pe o masa alaturata este imprimanta.

De la fiecare dintre acestea (tastatura,
mouse, monitor, imprimanta) porneste cate
un cablu (mai gros sau mai subtire) care face
legatura cu o cutie de metal. Aceasta cutie
are pe o latura (latura din fata) cateva
butoane, beculete si deschizaturi orizontale.

Imprimanta Pe latura opusa (latura din spate) sunt un fel

de prize cu aspecte diverse, in care intra (la

care se conecteaza) capetele cablurilor amintite. Cutia e asezata
fie langa monitor, pe masa de lucru, fie sub masa.

Daca ne-am imagina ca aceste cabluri sunt raze, cutia de care
se leaga ele ar fi soarele. Dupa cum soarele este piesa centrala a
sistemului solar, cutia de care vorbim este piesa centrala in tot
ansamblul descris mai sus. Se si numeste unitate centrald — cele-

Monitor, tastaturd, mouse, unitate centrald
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lalte fiind numite wunitati periferice, adica de la margine. Unitatea
centrala se mai cheama si unitatea de baza — celelalte fiind unitati
ajutatoare. Toate formeaza un
sistem, si, pentru ca unitatea de
~ baza este chiar unitatea care
~ uneste si controleaza tot ansam-
blul, ea se mai numeste si
unitate de sistem.

Unitatea de baza adapos-
teste:

* microprocesorul — creierul
sistemului (cel care face toate
calculele necesare prelucrarii
datelor),

* placa de baza (sau placa-mama) — un fel de coloana verte-
brala; de ea se pot prinde alte placi (numite placi de extensie),
necesare pentru a face legatura intre microprocesor si unitatile
periferice,

precum si alte ,organe“:

* memoria primard (memoria de lucru),

Unitatea de Unitatea de bazad
baza (fata) (spate)

Placuta de memorie primard

e  memoria secundara (discul dur pe care se stocheaza
programe, date si informatii),

* unitatea de citire/ scriere a dischetelor,

* unitatea de citire(/ scriere) a CD-urilor si/sau a DVD-urilor

¢ etc.

Cand vorbim de placi — placa-mama, placi de extensie — ne
referim la niste bucati din plastic sau din fibra de sticla (ce pot
avea rame de metal) de diverse marimi, pe care se vad imprimate
circuite electrice.
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La modelele mai vechi, microprocesorul este sudat in placa de
baza. La modelele mai noi, microprocesorul este inglobat intr-o
placa mai mica, numita placa-fiica. Placa-fiica se fixeaza printr-un
fel de stecar cu multe picioruse intr-o priza din placa de baza.
Aceasta priza se numeste slot. Slotul pentru placa-fiica este deose-
bit de sloturile pentru memoriile primare (de lucru) si de sloturile
pentru placile de extensie.

Cum intra datele in calculator

Stim ca o functie importanta a calculatorului este preluarea
de date (informatii neprelucrate). Ea se mai numeste intrare de
date sau introducere de date sau input (input /mput/ introducere/
preluare de date).

In functie de natura lor, datele ce urmeaza a fi prelucrate de
calculator se introduc cu ajutorul mai multor periferice.

Astfel, textele se introduc prin tastarea caracterelor ce le
compun pe tastatura conectata la unitatea de baza.

Muzica, vorbirea sunt preluate de un microfon conectat la
placa de extensie numita placa de sunet, montata in carcasa
unitatii de baza.

Scanner: stanga: inchis; dreapta: deschis. Imaginea se plaseaza cu fata in jos pe
cristalul scannerului, pentru a fi ,mdturatd“ (scanatd, citita) de o raza laser.

Desenele, fotografiile, paginile tiparite sau scrise de mana se
preiau cu ajutorul unui scanner (scanner /ska&ns/ instrument de
citit rand cu rand, de baleiat).
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Transmisiile fax sunt preluate prin modemul conectat pe de o
parte la calculator si pe de alta parte la reteaua telefonica.

Prin placa de retea,
calculatorul nostru poate
prelua de pe alte calcu-
latoare, care se afla in
aceeasi retea, date deja
prelucrate sau doar intro-
duse si care asteapta sa
fie prelucrate mai de-
parte.

Depinzand de felul in
care este conectat la In-
ternet, calculatorul nos-
tru poate primi informatii

Discheta si placd de retea. Placa de retea este o

placd de extensie. Discheta din imagine contine ] ’

driverul (un soft specializat) necesar pentru. 1€ prin modem, fie prin
utilizarea acestei placi. placa de retea.

Tastatura, scannerul, microfonul sunt periferice specializate
pe input /input/ introducere, preluare de date. Modemul si placa de
retea sunt periferice atat de input, cat si de output /avtput/ livrare
de date/iesire de date, pentru ca prin ele calculatorul nostru
poate si sa primeasca, dar si sa ofere, date de prelucrat sau
informatii gata prelucrate.

Tastatura

Sa privim mai indeaproape tastatura. Tastele sunt aranjate,
in general, ca la masina de scris. Fata de aceasta, insa, tastatura
calculatorului dispune si de taste suplimentare — unele pentru
introducerea cifrelor (vezi grupajul de taste din partea dreapta),
altele (tastele functionale — primul rand de taste de sus) pentru
transmiterea unor comenzi. De exemplu, daca apasam tasta F1,
putem obtine informatii ajutatoare despre programul in care
lucram. Exista 12 taste functionale (F1, F2, ..., F12), fiecareia
putand sa-i fie asociata o comanda.

Tastele speciale notate cu Ctrl = control /kontroul/ si Alt se
folosesc in combinatie cu alte taste pentru a se transmite diferite
comenzi calculatorului (cand nu se foloseste mouse-ul). Astfel, in
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Tastaturd

cele mai multe programe, apasand pe tasta Ctrl si pe tasta P, se
transmite la imprimanta documentul afisat pe monitorul calcu-
latorului. Iar eu in acest moment, daca apas pe tasta Alt si apoi
pe tasta A, obtin litera &, pe care nu o am scrisa pe nicio tasta.
Alte calculatoare pot avea alte combinatii de taste pentru trans-
miterea diferitelor comenzi sau scrierea literelor mai deosebite ale
alfabetului.

Ce se intampla cand apasam pe tasta literei A? Pe ecranul
calculatorului (presupunem ca ne aflam intr-un program de pro-
cesare de text) apare litera a (adica a mic de tipar). Daca dorim sa
scriem A (adica A mare de tipar), trebuie sa apasam concomitent
pe tasta A si pe tasta speciala inscriptionata Shift /ift/ schimba/
schimbare. Daca dorim sa scriem numai cu litere mari de tipar,
atunci apasam o data pe tasta inscriptionata Caps Lock /keps lok/
fixeaza pe majuscule. Se va aprinde un LED (o luminita aflata in
coltul din dreapta sus a tastaturii). Dupa aceea, orice text vom
tasta, va aparea scris pe ecran cu litere mari de tipar. Cand nu
mai avem nevoie sa scriem cu litere mari, apasam din nou pe tasta
Caps Lock /keps lok/. Luminita se va stinge si din nou putem scrie
cu litere mici de tipar.

O tasta lunga, ca o bara de aproximativ 10 cm, se afla in
partea de jos a tastaturii. Daca apasam pe ea, introducem un
spatiu alb, adica o pauza intre cuvinte.

Tastatura si mouse-ul reprezinta minimum necesar dintre
toate perifericele de input /input/ introducere, preluare de date
posibile.
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Mouse-ul

Si  mouse-ul merita o
descriere ceva mai amanun-
tita, fiind un periferic im-
portant. El este folosit in
primul rand ca indicator, dar

are si functie de input. Mouse-ul din imagine, mai modern, este
Mouse-ul este un aparat un mouse optic: foloseste o raza de

mic, de forma ovala, care are lumina ir} lqcul clasicef bilute pefltm a
.o - e controla indicatorul (varful de sageatd
ca piesa de baza o bila, pe care de pe ecran).
noi o putem face sa se roteasca
prin frecare cu o suprafata plana (masa de lucru sau un suport
special de plastic sau de pasla). Pe langa bila, mouse-ul are unul,
doua sau trei butoane. Bila controleaza un varf de sageata, numit
indicator, pe care il vedem pe ecranul monitorului. Impingand
mouse-ul incoace si incolo pe masa de lucru, mutam indicatorul
dintr-un loc intr-altul pe ecran, pana ajunge acolo unde ne
intereseaza sa ajunga. De obicei ne plasam peste numele unei
comenzi. Odata ajuns indicatorul pe numele unei comenzi dintr-
un program, apasam pe butonul mouse-ului. (Daca mouse-ul are
mai mult de un buton, de obicei apasam pe butonul din stanga.)
Atunci, mouse-ul scoate un mic chitait (poate de aceea i se si
spune mouse /mauvs/ Soricel), numit clic (in englezad se numeste
click /klik/ pocnet usor), iar calculatorul executa comanda pe care
am indicat-o noi prin indicator. In felul acesta suntem scutiti de
tastarea comenzilor de fiecare data: cu un simplu clic, obligam
calculatorul sa execute comenzi ce pot fi uneori foarte complicate.
Indicatorul mouse-ului este util si pentru alte operatiuni
necesare in relatia noastra cu calculatorul. Ne vom referi la ele
cand vom vorbi de programele in care putem lucra pe calculator.
As mentiona aici, insa, folosirea mouse-ului pentru trasarea unor
linii sau desene in programele de grafica. In acest caz, mouse-ul
este intr-adevar un periferic de input (si nu doar un indicator de
comenzi; oricum, si transmiterea unei comenzi este input).
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Perifericele de output

Am aflat cum se introduc datele (cu ajutorul tastaturii,
mouse-ului, scannerului, microfonului etc). Ele se prelucreaza
spre a fi transformate in informatii. Prelucrarea o face micro-
procesorul prin piesa sa de baza, unitatea centrala de prelucrare
(CPU /si: pi: ju/ = central procesing unit /sentro’l prousesiy jumnit/),
ajutata de memorie, sub comanda programelor. Odata prelucrate,
ce se intampla cu informatiile?

Acestea vor fi prezentate pe ecranul monitorului, imprimate la
imprimanta, redate prin difuzoare, daca este vorba de sunete (mu-
zica sau vorbire), trimise la un fax prin intermediul modemului,
trimise spre un alt calculator prin intermediul pldcii de retea etc.

Monitoarele, difuzoarele, imprimantele sunt periferice de
output /autput/ livrare de date/iesire de date. Despre modem si
placa de retea am vazut ca sunt periferice atat de input, cat si de
output.

Monitorul

Monitorul seamana cu un televizor, avand un ecran si cateva
butoane pentru reglarea stralucirii, pozitiei etc.

Monitor cu tub catodic vazut din spate (stanga) si din fata (dreapta)
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Monitoarele sunt:

* cu tub catodic; acestea formeaza imaginea prin proiectarea
unei raze de lumina foarte subtiri pe un strat de substante
fotosensibile (sensibile la lumina), prezent pe spatele ecranului;

* cu cristale lichide (LCD); acestea sunt plate si utilizeaza
numeroase diode din cristale lichide pentru afisarea imaginii.
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Monitor cu cristale lichide (monitor de laptop = calculator portabil)

Monitoarele cu cristale lichide s-au folosit initial la calcula-
toarele portabile, dar acum se folosesc si ca monitoare de birou.
Sunt mult mai usoare decat monitoarele cu tub catodic, dar sunt
si mai scumpe. Totusi, ele au inlocuit deja monitoarele cu tub
catodic.

Ca periferic de output, monitorul este esential pentru calcu-
lator. Intr-o configuratie minimala, calculatorul trebuie sa fie
format din sistemul de baza, monitor, tastatura si mouse — si
cablurile de legatura dintre ele.
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Imprimanta

Imprimanta (componenta de output) este aparatul care
imprima pe hartie ceea ce vedem pe ecranul monitorului unui PC
/pi: si/. Dintre tipurile mai frecvente de imprimante amintim:

a. imprimantele matriceale; ele folosesc un sistem de ace
pentru a imprima literele pe hartie; intre ace si hartie se interpune
o panglica imbibata cu cerneald; calitatea documentelor produse
cu imprimanta matricealda lasa de dorit, de aceea acest tip de
imprimanta se foloseste tot mai putin;

b. imprimantele cu jet de cerneald; acestea ,arunca“ pe hartie
numeroase punctulete pentru a crea imaginea literelor sau dese-

Imprimantd cu jet de cerneald

nelor ce apar pe ecranul monitorului; imaginile pot fi imprimate in
alb-negru sau color; este tipul de imprimanta cel mai popular si
mai des intalnit in zilele noastre;

c. imprimantele cu laser; acestea folosesc o raza laser pentru
a crea pe un cilindru rotitor imaginea a ceea ce trebuie imprimat,
desenata ca un tipar de incarcaturi electrice; acestea atrag parti-
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culele de toner (un praf negru special fabricat pentru a fi folosit in
imprimantele laser) pe care apoi le transfera pe hartie. Acolo parti-
culele se fixeaza printr-un proces de incalzire (hartia cu particu-
lele de toner pe ea trece printr-un cuptor); imprimantele cu laser
pot fi alb-negru (mai ieftine) sau color (foarte scumpe);

d. imprimantele multifunctionale sunt aparate care actioneaza
nu numai ca imprimanta, ci si ca scanner, copiator (tip xerox) si
fax; pretul unei astfel de imprimante este ridicat, dar e mai mic
decat preturile tuturor acestor aparate (imprimanta, scanner,
copiator, fax) la un loc.

Sa deschidem unitatea de baza

Sa deschidem cutia unitatii de baza. Avem grija sa scoatem
mai intai calculatorul din priza. Chiar si asa, nu vom avea voie sa
atingem componentele electronice cu mana si trebuie sa fixam la
incheietura mainii o banda care se continua cu un fir metalic ce
are la capat un clestisor; vom prinde clestisorul de un obiect
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Placa de baza (un model mai vechi, produs de IBM)
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metalic, pentru evitarea descarcarilor electrice ce pot pune in peri-
col circuitele. Cu o surubelnita mica in cruce (Phillips), desfacem
4-6 suruburi si apoi cu grija scoatem unul dintre peretii cutiei. Ce
vedem inauntru?

Precum am amintit mai sus, unitatea componenta principala
este placa de baza (motherboard /mador borrd/ placa-mama). Aceas-
ta este o bucata mare de plastic sau de fibra de sticla pe care se
vad imprimate mii de circuite electrice. Placa de baza reprezinta
cadrul fizic si electric pentru cele mai importante componente ale
calculatorului.

Printre aceste componente, circuitele integrate sunt funda-
mentale. Un circuit integrat, numit si cip (chip /tfip/ tanddrd,
aschie; circuit integrat), face munca a mii sau milioane de tran-
zistori. Ce este tranzistorul? Tranzistorul este asemenea unui co-
mutator cu doua pozitii: inchis (corespunzand cifrei 0) si deschis
(corespunzand cifrei 1). Cea mai mare parte din activitatea com-
puterului se reduce la folosirea acestor comutatoare (tranzistori)
pentru a configura si dirija informatia in diferite feluri, dupa cum
cer instructiunile din program.

Unele circuite integrate sunt sudate in placa de baza, iar
altele sunt infipte printr-un numar de picioruse in orificii practi-
cate in placa de baza. Ce sunt si ce fac circuitele integrate? Ne
vom ocupa de cele mai importante dintre ele.

Microprocesorul, care include unitatea centrald de prelucrare,
(CPU /si: pi: ju/ = central procesing unit /sentral prousesiy junit/) este
cel mai important circuit integrat (cip) al calculatorului. Este
supranumit ,creierul calculatorului®.

Unitatea centrala de prelucrare (procesare), (CPU /si: pi: juy/),
controleaza toate activitatile calculatorului, efectueaza toate
calculele, executa toate instructiunile. Partile sale de baza sunt:

* unitatea de control,

* unitatea aritmetica si logica (ALU /e1 el ju:/ = arithmetic
and logical unit /oribmotik ond lodsikl ju:nit/);

* unitatea de aducere si decodare a instructiunilor (numita
uneori unitatea de intrare-iesire).

Pe langa acestea, CPU /si: pi: ju/ dispune si de o unitate de
memorie RAM /rem/ = random access memory /rendom zkses
mema°ri/) memorie volatila cu acces direct/ memorie de lucru.
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Cum functioneaza un CPU

Unitatea de aducere si decodare a instructiunilor aduce din
memorie instructiunea ce urmeaza a fi executata si, impreuna cu
unitatea de control, o decodeaza — adica determina ce ii spune
programul calculatorului sa faca.

Apoi, unitatea aritmetica si logica (ALU /e1 el ju:/) executa ceea
ce cere instructiunea si inregistreaza rezultatul in memorie (sau
intr-un registru intern — o locatie de inregistrare temporara).

Acest ciclu de patru pasi — aducerea instructiunii din me-
morie, decodarea ei, executarea ei si inregistrarea rezultatului — se
numeste ciclu de procesare. Unitatea centrala de procesare din
calculatoarele moderne poate executa milioane de cicluri de proce-
sare in fiecare secunda.

Ciclurile de procesare se executa intr-un anumit ritm, impus
de un alt cip: ceasul de sistem. Acesta nu masoara timpul real, ci
are mai degraba rolul unei inimi — sau al unei tobe. In ritmul
impus de aceasta ,toba“ trebuie ca CPU /si: pi: jus/ sa execute ciclul
de procesare.

Pentru a masura timpul real si a afisa cat e ceasul si in ce zi
a calendarului ne aflam, calculatorul dispune de alt cip: a nu se
confunda cu ceasul de sistem (cu ,toba®).

Sa nu uitam... memoriile!

Tot in placa de baza sunt sudate sau infipte placutele de
memorie ale calculatorului. Sunt mai multe feluri de memorie,
care se grupeaza in doua categorii: memorie volatila si memorie
non-volatila (permanenta). Memoria volatila (care zboara!) dispare
cand se intrerupe curentul electric din calculator si datele cu-
prinse in aceasta memorie se pierd. Memoria non-volatild (care nu
zboara!) ramane inscrisa in cip, chiar daca se intrerupe curentul
electric, iar datele cuprinse in ea se pot folosi cand se deschide din
nou calculatorul.

Memoria ROM /rom/ = read only memory /ri:d aunli mema°ri/
memorie care poate fi numai citita, dar nu modificatad este un tip de
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memorie non-volatila, care cuprinde instructiunile de baza
necesare pentru pornirea calculatorului.

Memoria RAM /rem/ = random access memory /rendom kses
memo°ri/ memorie cu acces direct/ memorie de lucru este un tip de
memorie volatila de care calculatorul are nevoie pentru a lansa in
executie programele in cadrul carora lucreaza. Memoria RAM
/rem/ este extrem de dinamica si fara ea CPU /si: pi: ju/ nu poate
lucra.

Memoria cache /kaf/ este un tip de memorie si mai rapid decat
memoria RAM /rem/. Acest tip de memorie se poate afla chiar pe
cipul CPU /si: pi: ju/, si se numeste cache primar, sau poate exista
ca un cip separat plasat langa CPU /si: pi: jur/, situatie in care se
numeste cache secundar. Memoria cache /kaf/ ajuta CPU /si: pi: ju/
sa lucreze la viteze foarte mari.

Placile de extensie

Pe langa aceste circuite integrate, in placa de baza sunt
practicate grupuri de orificii, dispuse in randuri lungi, aliniate, in
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Placa de extensie (cea din imagine este o placa de retea); se observa ,,picio-
rusele“ in partea de jos. Acestea se infig intr-o mufa (sau slot) a pldcii de baza.

care se pot infige piciorusele mai multor placi de extensie. Acestea
formeaza sloturi (sau mufe) pentru placile de extensie. Placile de
extensie sunt tot placute de plastic sau fibra de sticla cuprinzand
circuite integrate. Ele au o latura ingusta la vedere, adica in
exteriorul cutiei sistemului de baza, care prezinta unul sau mai
multe porturi. Placile de extensie fac legatura intre placa de baza
si diferite unitati periferice, ca de exemplu monitoare (daca placa
de extensie este placa video), difuzoare sau instrumente muzicale
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digitale (daca placa de extensie este o placa audio) etc. sau leaga
calculatorul in retea (daca placa de extensie este o placa de retea).

Mai modern, chiar unitatea centrala de procesare, in loc sa fie
sudata in placa de baza, este plasata intr-o placa separata, nu-
mita daughterboard /do:tor borrd/ placa-fiica. Aceasta placa se infige
intr-un slot special practicat in placa de baza.

Ce mai ascunde cutia magica

Pe langa placa de baza, oare ce mai gasim in cutia unitatii de
sistem a calculatorului?

e Unitatea de alimentare cu curent electric transforma
curentul de la retea din curent alternativ in curent continuu si
coboara tensiunea de la 220 de volti la tensiunea joasa pe care o
poate suporta placa de baza.

e Unitatea de rdcire se compune dintr-unul sau mai multe
ventilatoare ce mentin o temperatura potrivita pentru functio-
narea calculatorului.

* Undifuzor— nu de mare fidelitate — se mai gaseste pe placa
de baza. Pentru redarea de calitate a muzicii sunt necesare
difuzoare externe, care necesita si introducerea unei placi de
sunet intr-un slot de extensie.

*  Unul sau mai multe discuri dure sunt plasate in unitatea
de baza a calculatorului. Ce este un disc dur (numit in engleza
hard disk /hard disk/)? Vei afla in continuare. Discul dur este
descris printre alte componente de stocare.

Componentele de stocare (inmagazinare) a
datelor

Componentele de stocare a datelor pot fi interne (situate in
carcasa unitatii de sistem) sau externe (conectate prin cablu de
unitatea de sistem). Ce sunt ele?

Atat datele pe care le prelucreaza calculatorul, cat si pro-
gramele care controleaza activitatea sa se inregistreaza pe suport
magnetic (exemplu — discul dur si discheta) sau optic (CD-ROM-ul
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si DVD-ul) si sunt citite (preluate) la momentul potrivit de pe
acestea.

Discul dur

Cea mai importanta componenta de stocare este discul dur
(hard disk /ha:rd disk/). Acesta poate fi intern sau extern.

I
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Discul dur, in doud ipostaze

Discul dur se prezinta ca o cutie metalica inchisa etans
(pentru evitarea contactului cu praful). In aceasta cutie se afla
doua sau mai multe platane (discuri subtiri) rotunde, asezate
distantat pe un ax comun, in jurul caruia se rotesc cu viteza.
Pentru fiecare dintre aceste platane exista cate un cap de citire/
scriere fixat pe o tija, care se misca independent de platanul sau,
inspre centrul sau marginea platanului. Daca ai vazut bratul unui
pick-up in functiune, miscandu-se pe o placa de vinilin pentru
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redarea unui cantec, atunci
poti sa-ti imaginezi cam
cum arata platanul cu
capul sau de citire/scriere.
Bratul pick-up-ului insa se
termina cu un ac ce atinge
efectiv placa si se lasa
condus de santurile ei sub
forma de spirala. Capul de
citire/scriere nu atinge
platanul, ci se afla la o
Discul dur in interiorul carcasei de metal ~ departare foarte mica de
suprafata acestuia (distan-
ta aceasta este de trei sute de ori mai mica decat grosimea unui
fir de par din capul tau).

Platanul este acoperit cu particule foarte fine dintr-un mate-
rial sensibil la campul magnetic, iar capul de citire/scriere este de
fapt un electromagnet. Pentru scrierea datelor, acest electro-
magnet transforma impulsurile electrice in camp magnetic de
diferite valori. Particulele care trec pe sub el se aranjeaza conform
acestor valori in diferite modele. La citire, electromagnetul re-
cunoaste aceste modele si reface impulsurile electrice initiale.

Pe discul dur se inregistreaza programele ce vor fi folosite in
calculator, precum si documentele realizate de utilizator. Este
bine ca nu mai mult de o treime din capacitatea discului dur sa
fie afectata programelor, iar restul sa ramana libera pentru
inregistrarea datelor prelucrate de aceste programe.

Capacitatea de inmagazinare a discului dur se masoara in
zilele noastre in GB (gigaocteti): 1 GB are 1.024 megaocteti (MB);
1 MB are 1.024 kiloocteti (KB); 1 KB = 1024 octeti; un octet (B) are
opt biti (b); iar un bit este o valoare de 1 sau de 0. Desigur, cu cat
capacitatea discului dur e mai mare, cu atat mai bine.

Laptop-ul pe care scriu eu prima forma a acestei lucrari are
un disc dur de 20 GB, pe care l-am impartit in trei sectiuni,
numite partitii sau discuri dure virtuale (aparente). Discurile dure
se noteaza cu literele mari ale alfabetului, incepand cu C. Dupa
aceste litere se pun doua puncte — C:. Cele trei discuri dure
virtuale ale laptop-ului meu se numesc C:, D: si E:.

Poate ca tu ai un calculator cu un disc dur mult mai incapa-
tor (discurile dure de peste 150 de GB pentru PC-urile de birou au
devenit ceva normal) si fara nicio partitie, purtand eticheta C:.
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Intr-un PC /pi: sit/ calculator personal se pot introduce discuri
dure suplimentare, pentru sporirea capacitatii de stocare. De
asemenea, se pot conecta discuri dure externe, care se vor
comporta la fel de bine ca si cele interne, dar ne vor ocupa cate un
port.

Discheta

Cand am privit unitatea de baza, am vazut ca pe partea din
fata are o deschizatura de aproape noua centimetri. Prin aceasta
deschizatura se introduce discheta in unitatea de citire/ scriere a
dischetei.

¥4 Verbatim.

Stanga: dischete; dreapta: unitatea de citire/ scriere a dischetelor

Ce sunt discheta si unitatea de citire/scriere a ei?

Discheta (floppy disk /flopi disk/ = floppy /flopi/) se aseamana
unui platan din discul dur, fiind realizata in acelasi fel, numai ca
ea nu este inchisa intr-o cutie metalica, ci intr-o carcasa subtire
de plastic.

Pe o parte a acestei carcase se observa doua dispozitive meta-
lice. Acestea sunt folosite de unitatea de citire/scriere a dischetei.
Unul, cel din centrul dischetei, este utilizat pentru a pune in mis-
care discul magnetic subtire din interior. Celalalt, prins la margi-
nea dischetei, este un inchizator care acopera fereastra prin care
capul de citire/scriere va actiona asupra discului.

Intr-un colt al dischetei se observa un butonas care acopera
o ferestruica patrata (cu latura de cativa milimetri). Daca impin-
gem butonasul in sus si ferestruica devine vizibila, atunci dis-
cheta este ,protejata la scriere“. Asta inseamna ca nu se pot sterge
datele de pe ea si ca nu se pot scrie date noi. Discheta ofera numai
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acces la datele de pe ea (le putem copia pe discul dur si le putem
modifica acolo). Daca acoperim ferestruica, atunci discheta devine
disponibila si pentru scriere, nu numai pentru citire.

Ce capacitate are discheta? Comparativ cu discul dur, dische-
ta are o capacitate foarte scazuta: 1,44 MB (megaocteti; un
megaoctet are 1024 de octeti). Daca documentul depaseste ca
marime pragul de 1,44 MB, el trebuie transferat altminteri (se
poate copia pe un memory stick sau pe un disc optic, sau se poate
transmite prin retea sau prin Internet).

Unitatea de citire/scriere a dischetei (floppy disk drive /flopi
disk draiv/) accepta discheta introdusa numai intr-o anume pozitie
(si anume cu partea fara dispozitive metalice in sus, si cu partea
de care este prins inchizatorul metalic indreptata inspre calcu-
lator). El dispune de capul de citire/scriere si de motorasul care
antreneaza discul magnetic din interiorul dischetei.
Calculatoarele de astazi nici nu mai au unitate de citire/scriere a
dischetelor, acestea fiind considerate depasite.

Unitatea de citire/scriere a dischetei este desemnata cu litera
A: (sa ne amintim ca primul disc dur al PC-ului este desemnat cu
litera C:; litera B: se folosea inainte si ea pentru dischete).

Discurile optice: CD-ROM-urile si DVD-urile

Tot medii de stocare sunt si discurile optice — ca si dischetele
si discurile dure. Dar pe ele informatia nu este inregistrata mag-
netic.

Discurile optice sunt fabri-
cate din plastic. Datele sunt in-
scriptionate pe una dintre fete
sub forma wunor adancituri
microscopice. Pentru citirea in-
formatiei de pe ele, se foloseste o
raza laser. Adanciturile absorb
lumina laserului in anumite
zone, ceea ce se traduce pentru
calculator cu un semnal insem-
nand 0. Zonele plate (fara adan-

CD cuprinzand documentatia cituri) reﬂgcté lumina, ceea ce se
produselor firmei Cisco Systems ~ traduce printr-un semnal insem-

" ¥
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nand 1. Prin combinatia celor doua cifre se descifreaza milioanele
de octeti de informatie stocati pe CD sau pe DVD /di: vi: dit/. De
regula, capacitatea unui CD-ROM este de 700 MB (adica ceva mai
mult de 700 milioane de octeti). Capacitatea unui DVD-ROM este
mult mai mare: pe el se poate stoca un intreg film realizat cu
aparat de filmat digital (8 GB, adica peste 8 miliarde de octeti).

ROM, precum am mai spus, este prescurtarea imbinarii de
cuvinte englezesti read only memory /ri:d aunli memo°ri/ memorie
care poate fi doar citita (nu si scrisa sau modificatd).

CD este prescurtarea subs-
tantivului compus englez com-
pact disc /kompakt disk/ disc
compact. Producatorii de soft-
ware /softwea’/ componentele soft,
. de regula, isi vand programele pe
: CD-ROM-uri, de aceea este
. foarte important sa avem un
. cititor de CD-ROM instalat in
calculatorul nostru.

DVD /di: vi: dii/ este pre-
De pe acest CD se instaleazd aplicatia SCUrtarea denumirilor englezesti

GraphicSuite, versiunea 2.0. digital video disc /didgitl vidiou

disk/ disc video digital si digital
versatile disc /didzitl varsotail disk/ disc digital versatil (care poate fi
folosit pentru o multime de scopuri). Producatorii de software
/softweat/ componentele soft nu l-au adoptat inca, pentru ca acest
format nu este complet standardizat. Probabil ca in viitorul
apropiat, avand o capacitate mai mare, DVD-ROM-urile vor
inlocui totusi CD-ROM-urile. Ca si dischetele, CD-urile si DVD-
urile au nevoie de o unitate de citire.

Ce sunt discurile CD-R si CD-RW

Exista unitati care pot nu numai sa citeasca un CD, ci si sa
»Scrie (adica sa inregistreze informatia) pe un disc numit CD-R (in
engleza compact disc-recordable /kompakt disk riko:rdobl/ disc com-
pact ce poate fi inregistrat) sau pe un disc CD-RW (compact disc
read-write /kompakt disk riid rait/ disc compact pentru scris si citit).

38



Care este diferenta dintre un
CD-R si un CD-RW? In timp ce
- un CD-R poate fi folosit pentru a

~ se scrie pe el o singura data (si
~ astfel devine un CD-ROM), un
CD-RW poate fi scris, sters si
rescris de mai multe ori.

Cum se poate scrie pe un
~ CD, daca nu practicam adan-
_ citurile infinitezimale de care am

Pe acest DVD-RW se pot inregistra, amintit la CD_ROM? CD-R-urile
sterge si reinregistra cantitdati sunt acoperite cu o vopsea
impresionante de informatii - 4,7 GB.  sensibila la caldura. Cand raza
laser atinge aceasta vopsea, ea
isi schimba culoarea in acel loc. La citire, lumina va fi absorbita
in loc sa fie reflectata — ceea ce trimite un tip de semnal. Mai tii
minte care? Unde vopseaua nu si-a schimbat culoarea, primim un
alt tip de semnal. Si uite asa, dintr-o multime impresionanta de
semnale de tip O si 1, calculatorul recompune informatia stocata
pe disc.

Observa ca in limba engleza traducerea discului dur este orto-
grafiata hard disk (cu -k final), iar a discului optic — optical disc
(cu -c final). De multe ori si englezii incurca cele doua grafii, dar e
bine sa respecti regula, daca vei folosi aceste cuvinte in scris.

Domeniu vast

Domeniul dispozitive-
lor de stocare este mult
mai larg si se dezvolta pe
zi ce trece. Un dispozitiv
cat o bricheta sau un
nasture de palton se
foloseste acum conectat la
portul USB /ju: es biy/
pentru a stoca pana la 2
GB de date (USB storage
device /ju: es bi: storids

Un memory stick (betigas de memorie) se poate dyyas/ dispozitiv de stocare
purta la gat, ca un medalion.

conectat la portul USB
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numit si memory stick /memo°ri
stik/ betigasul de memorie). Exista
instalatii complicate pentru stoca-
rea de date identice pe discuri
diferite (pentru a nu se pierde in
cazul defectarii calculatorului sau
a unei parti din el). Stocarea se
mai poate face pe benzi magnetice.
Dimenstunile unui ,betigas de  Descrierea tuturor acestora insa

memorie®, f Oloilet;ssz ortul USB, sunt depaseste cadrul cartii de fata.

Adaugarea altor componente

Sistemul nostru (unitatea de baza plus unitatile periferice) se
poate imbogati prin adaugarea altor unitati periferice sau prin
introducerea de componente in unitatea de baza. Putem folosi:

* un scanner — pentru preluare de imagini;

* un microfon — pentru preluare de sunete;

* un aparat foto digital — pentru preluare de fotografii;

* 0 camerad video digitala — pentru preluare de imagini video
in timp real sau pentru realizare de filme;

* un joystick - o mansa cu care putem controla diverse
elemente de pe ecran (un fel de mouse mai sofisticat folosit pentru
jocuri electronice sau pentru proiectarea asistata de calculator);

* difuzoare — pentru redarea sunetelor;

* un plotter — pentru transpunerea unor proiecte complicate
pe hartie sau pe calc;

* un proiector — pentru redarea filmelor (sau a unor prezen-
tari in cadrul conferintelor) pe un ecran mare, ca in sala de
cinematograf;

* un modem — prin care folosim reteaua telefonica pentru a
primi sau trimite faxuri sau pentru a ne conecta la Internet prin
metoda dial-up /daial Ap/ conectare prin telefon;

* o0 placa de retea — placa de extensie prin care ne putem
conecta la o retea de calculatoare si, prin aceasta retea, la
Internet;

e memorii suplimentare — pentru sporirea vitezei de lucru a
calculatorului;

40



* discuri dure suplimentare — pentru marirea memoriei se-
cundare, adica a capacitatii de stocare (reamintesc ca discurile
dure pot fi interne — adica fixate in interiorul unitatii de baza — sau
externe — adica legate prin cablu de unitatea de baza);

* 0 unitate de inregistrare de date sau informatii pe banda
magneticd — pentru stocarea datelor;

* 0 unitate de stocare USB — acel dispozitiv ca un nasture
care poate fi folosit ca un disc dur, dupa cum am aratat mai sus;

* un dispozitiv de citire a codurilor de bare — folosit in mai
toate magazinele la casa;

* un dispozitiv de citire si verificare a cardurilor bancare si
de efectuare a platilor prin card;

* 0 gospodina electronica, totdeauna frumoasa, vesela si
odihnita, care iti prepara cele mai gustoase mancaruri, deretica
prin casa, face cumparaturile si iti spune povesti la culcare (asta
ia-o fireste ca pe o gluma azi; dar poate fi o realitate maine!).

Cum functioneaza calculatorul

In primul rand, calculatorul functioneaza cu electricitate. De
la unitatea centrala porneste un cablu electric care se termina cu
un stecar. Introducem stecarul in priza si apasam pe comutatorul
de pornire aflat pe latura din fata a unitatii de baza.

Monitorul, imprimanta, scannerul, modemul si alte compo-
nente au si ele o legatura la o priza electrica. Monitorul poate fi
alimentat uneori prin unitatea de baza. Tastatura, mouse-ul si
alte cateva componente nu au cablu electric; ele se alimenteaza
intotdeauna prin unitatea de baza.

In al doilea rand, calculatorul functioneazi pe baza unor
programe. Ce inseamna asta? Daca ne uitam doar la componen-
tele prezentate pana acum, vedem numai o parte a calculatorului.
Adica vedem... partea ce se poate vedea. Aceasta parte se numeste
hardware /hardweo/ componentele hard sau partea hard /hard/
hard/tare (partea materiala).

Daca am incerca sa folosim numai componentele hard, am
vedea ca ele sunt inutile. Chiar alimentate cu electricitate, unita-
tea de sistem, monitorul, imprimanta, tastatura, mouse-ul nu ar
face decat sa astepte la nesfarsit, eventual clipind din unele
luminite si atat.
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Partea care leaga toate componentele una de alta si le face sa
colaboreze pentru a raspunde cerintelor utilizatorului — adica ale
tale — este partea nevazuta a calculatorului, la fel de importanta
ca si partea vazuta. Aceasta se numeste software /softwea’/ compo-
nentele soft sau partea soft/ moale.

Sigur ca imediat te poti gandi ca si tu ai doua parti: trupul
(partea materiala, vizibila) si sufletul (partea spirituala, invizibila).
Impreuna, formeaza fiinta ta. Dar comparatia e dusa mult prea
departe. Calculatoarele nu au o parte spirituala. Ele nu au viata,
nu gandesc, nu simt, nu comunica — decat intr-un sens cu totul
metaforic.

Componentele soft sunt de fapt programe scrise de un progra-
mator sau de echipe numeroase de programatori. Un program este
o lista de instructiuni redactata intr-o forma ce poate fi tradusa in
semnale electrice, astfel incat in final aceste semnale sa puna in
miscare componentele hard.

Pentru atingerea scopului propus, programul imparte opera-
tiile calculatorului in pasi foarte mici si foarte simpli, care repre-
zinta de fapt operatii matematice (adunare, scadere, inmultire,
impartire etc.) sau operatii logice (comparatii de date avand ca
rezultat valorile adevdrat sau fals). Calculatorul parcurge acesti
pasi extrem de rapid si de aceea poate veni cu solutiile mult mai
repede decat un om, chiar de-ar fi un mare matematician. Viteza
uriasa de calcul si lipsa erorilor dau forta calculatorului.

Doar doua cifre: 0 si 1

Ca sa indeplineasca toate sarcinile complicate pe care i le cere
omul, calculatorul are la dispozitie doar doua cifre! Adica O (zero)
si 1 (unu). Milioanele de calcule pe care le face calculatorul in mai
putin de o clipire din ochi se realizeaza cu aceste doua cifre.
Calculatoarele lucreaza in baza de numeratie 2.

Noi cu ce baza de numeratie lucram in mod obisnuit? Cate
cifre folosim? Numara-le: 0, 1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9. Sunt zece cifre.
Deci omul lucreaza in activitatea zilnica cu baza de numeratie 10.

De ce foloseste calculatorul numai O si 1? Pentru ca acestea
sunt usor de reprezentat prin prezenta sau absenta unei incar-
caturi electrice. In circuitul integrat (numit si cip) care formeaza
piesa de baza a sistemului sunt introduse numeroase punctisoare
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cu rol de tranzistori in care poate fi captata o incarcatura elec-
trica. Fiecare punct va fi fie aprins (reprezentand cifra 1), fie stins
(reprezentand cifra 0). Prin gruparea acestor puncte se pot repre-
zenta diverse numere. Stingadnd sau aprinzand unul din punctele
din grup, modificam numarul (il facem mai mare sau mai mic).

Condus de program, calculatorul actioneaza asupra acestor
tranzistori miniaturali ca asupra unor intrerupatoare, aprinzan-
du-le si stingadndu-le probabil de mii de miliarde de ori, pentru a
atinge rezultatele asteptate. Apoi, el afiseaza aceste rezultate sau
le stocheaza (inregistreaza) pe discul dur.

Sa ne jucam de-a calculatorul...

Daca vrei sa ne jucam de-a calculatorul, hai sa vedem daca si
noi putem folosi baza de numeratie 2.

In baza de numeratie zece, notam o multime de zece obiecte
scriind (ghici!): 10. Daca avem o multime cu 11 obiecte, scriem 11,
adica o grupa de zece si o unitate.

In baza de numeratie doi, trebuie sa formam grupe de cate
doua obiecte. O grupa de doua obiecte o vom nota astfel: 10. Deci
folosim tot doua cifre (unu si zero), semnificatia fiind insa alta;
citim: avem o grupa de doua obiecte si nicio unitate in afara
acestei grupe.

Sa presupunem ca dorim sa reprezentdm in baza doi o
multime de trei obiecte. Atunci formam o grupa de doua obiecte si
ne mai ramane un obiect; notam: 11, adica grupa de doua obiecte
plus obiectul ramas in afara grupei.

Dar daca avem o multime de patru obiecte? Atunci avem doua
grupe de cate doua obiecte si niciun obiect in afara acestor grupe.
Cum am spus ca notam o grupa de doua obiecte? Cu 10. Dar o
grupa de doua grupe? Trebuie sa trecem peste ordin si vom scrie
100. (Tot asa procedam in sistemul de numeratie zece, cand avem
zece grupe de cate zece obiecte).
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...si de-a programatorul!

Numerele exprimate in baza de numeratie 2 ajung sa fie scrise
ca siruri lungi de cifre. Programatorii s-au ingrozit si ei de aceasta
invazie de O si de 1. Asa ca au decis sa foloseasca in activitatea lor
numere exprimate intr-o baza de numeratie care sa aiba ceva
de-a face si cu baza de numeratie a calculatorului si cu cea a
omului. E vorba de baza 16. Ce are ea comun cu baza 2? 16 este
o putere a lui 2 (16 = 2 x 2 x 2 x 2). Ce are comun cu baza 10?
Numerele se scriu cu insiruiri de cifre cu o lungime rezonabila, iar
numerele scrise in baza 16 sunt mai scurte decat cele scrise in
baza 10.

Daca baza de numeratie 2 are doua cifre, iar baza de
numeratie 10 are zece cifre, cate cifre ne trebuie pentru a folosi
baza de numeratie 16? Desigur, 16. Acestea sunt cifrele folosite in
baza 16:

0,1,2,3,4,5,6,7,8,9, 10, A, B, C, D, E.

Numerele scrise in baza 16 se mai numesc $i numere
hexadecimale.

Tabelul de mai jos cuprinde mai multe numere exprimate in
bazele de numeratie 10, 2 si 16.

Ca sa nu se faca o confuzie cu numerele din baza de
numeratie 10, se foloseste adesea notatia hex in fata numerelor
hexadecimale, sau se pune notatia Ox in fata lor: hex 1B = 0x1B
este un numar hexadecimal care in baza de numeratie 10 se scrie
27.

Baza 10 Baza 2 Baza 16

10
11
100
101
110
111
1000
1001

OO ~NOUl WD ~O
OO NOUl P~ WNH—O
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10 1010 A
11 1011 B
12 1100 C
13 1101 D
14 1110 E
15 1111 F
16 10000 10
17 10001 11
18 10010 12
19 10011 13
20 10100 14
21 10101 15
22 10110 16
23 10111 17
24 11000 18

Poti sa continui chiar tu acest tabel (pe o foaie separata de
hartie)?

Analog si digital

Toti vorbim de era digitala, de aparatul de fotografiat sau de
filmat digital...

Antonimul (opusul) lui digital este analog.

Digital inseamna numeric, adica exprimat numeric. Analog
inseamna asemanator, similar, comparabil.

Un aparat de fotografiat clasic realizeaza fotografiile prin im-
presionarea filmului (care este acoperit de material fotosensibil) de
catre lumina care cade pe el.

Imaginea cuprinde parti mai luminate si parti mai intunecate,
cu diferite nuante. Trecerile de la zonele intunecate la cele lumi-
noase si invers se fac continuu, fara salturi sau segmentari.
Informatia adusa de lumina pe pelicula este preluata si exprimata
in mod analog.

La aparatul digital, insa, imaginea nu se mai proiecteaza pe
film, ci pe un fel de ecran din interiorul aparatului. Acest ecran
este impartit in milioane de punctisoare foarte fine. Lumina
patrunsa prin aparat la declansarea butonului impresioneaza
acest ecran, activand fiecare dintre punctisoarele amintite. Infor-
matia privind pozitia, culoarea, intensitatea luminii cazute asupra
fiecarui punctisor se exprima apoi in numere formate ca siruri de
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O si 1 (folosite, desigur, de mai multe ori). Spunem ca puncti-
soarele capata o expresie numerica sau digitald.

Totalitatea numerelor ce exprima punctisoarele din care este
alcatuita o fotografie constituie un fisier de tip imagine. Acestui
fisier i se da o denumire (exemplu, ,foto24.jpg“).

Fisierul se stocheaza in memoria aparatului foto digital — de
obicei, un disc magnetic. De pe acest disc, fisierul se poate copia
pe calculator. Cand deschidem fisierul respectiv, pe ecranul
calculatorului va aparea din nou imaginea. Cum? Calculatorul va
folosi informatiile numerice din fisier (combinatiile de O si 1). El va
retraduce informatia numerica in punctisoarele de culori si inten-
sitati diferite. Asa se reface imaginea pe monitor si se poate apoi
imprima pe hartie foto.

Toate procesele ce se desfasoara in calculator au caracter
digital — toate datele (informatiile) se exprima numeric si sub
aceasta forma se preiau, se prelucreaza sau se stocheaza.

Unitatea de baza si unitatile periferice;
porturile

Precum am aratat deja, calculatorul
este un sistem in care intra o unitate de
baza si mai multe unitati conectate la uni-
tatea de baza. Unitatile conectate la uni-
tatea de baza se numesc unitati periferice.

Unitatea de baza sau unitatea de
sistem este o cutie metalica.

Reamintesc ca, pe latura din fata a
acesteia, se observa comutatorul de pornire
a calculatorului, precum si semnalele
luminoase care ne arata daca sistemul este
in functiune. Tot aici se vad doua des-
chizaturi orizontale de marimi inegale. Cea
mai mica reprezinta partea din fata a
cititorului de dischete. Deschizatura mai Unitatea de bazd,
lunga apartine cititorului de discuri optice de latura din fata
tip CD-ROM sau cititorului de discuri optice
de tip DVD /di: vi: div/.
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Pe latura din spate, se observa mai
multi conectori, de diverse forme. Tot de
partea din spate este legat cordonul cu
stecar la capat pentru conectare la priza
electrica a sistemului.

Conectorii se numesc porturi sau
interfete. Un conector este locul unde se
produce un schimb de informatii intre
sistemul de baza si o unitate periferica, cum
ar fi o imprimanta sau un monitor. Acest
schimb se aseamana schimburilor de
marfuri dintr-un port maritim sau fluvial,
de aceea locul unde se face conectarea
perifericelor se numeste port.

Dintre porturi, amintim:

* portul USB (Universal Serial Bus
/junivartsl sioriol bas/ magistrala seriala
universald), prin care se pot conecta la

Unitatea de baza privitd unitatea de baza mai multe tipuri de unitati

din spate periferice (imprimanta, mouse, tastatura

etc.). Mai mult, prin intermediul unui hub

USB /ju: es biv/ (o cutiuta care are o iesire catre calculator si de la

doua pana la 127 de iesiri catre unitatile periferice), se pot conecta

la acelasi port USB /ju: es bi:/ mai multe periferice deodata (pana la
127);

e portul serial, prin care datele curg inspre si dinspre unita-
tea de baza sub forma unei serii de impulsuri electrice, impuls
dupa impuls, sau, mai bine spus, bit dupa bit, alcatuind serii de
biti; portul serial este lent — si de aceea el e folosit pentru periferice
care nu cer o viteza foarte mare de transfer a datelor. Unul dintre
acestea este modemul — un instrument prin care calculatorul se
poate conecta la reteaua telefonica. Alte periferice care se pot
conecta la calculator prin portul serial sunt scannerele, impri-
mantele etc.;

e portul paralel, care are opt fire si accepta transferul in-
tr-un sens sau in celalalt a opt biti deodata (un octet); fiind un
port mult mai rapid, e folosit adesea pentru imprimante;

e portul PS/2 a fost inventat de IBM pentru conectarea
mouse-ului; functioneaza ca un port serial si are o forma rotunda,
cu 6 fire;
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* portul SCSI (pronunta /skazi/) este un tip de port paralel,
transferand cate un octet (byte) deodata si nu cate un bit; la portul
SCSI se pot cupla pana la opt unitati periferice, legate in serie
unul de altul;

e portul FireWire, numit si portul 1294, este cel mai rapid
dintre porturi, fiind folosit pentru descarcarea filmelor de pe
camerele de filmat digitale;

e portul IrDA, care permite conectarea fara fir (prin unde
infrarosii) a unor mouse-uri, tastaturi, imprimante special
construite pentru a fi folosite fara cabluri;

e portul VGA, pentru conectarea monitorului,

e portul RJ-11, pentru conectarea calculatorului (de fapt, a
modemului incorporat in calculator) la linia telefonica;

e portul RJ-45, pentru conectarea calculatorului (de fapt, a
placii de retea) la reteaua de calculatoare;

e portul minipriza stereo, pentru conectarea unui microfon,
a unui difuzor sau a unor casti audio;

¢ etc.

Desigur, nu toate calculatoarele PC /pi: si au toate aceste
porturi; dar, cu cat un calculator are mai multe porturi, cu atat
poate controla mai multe componente periferice.

Memoria de lucru RAM

Cand deschidem calculatorul (apasand pe comutatorul
amintit), se lanseaza in executie un set de programe. Aceasta
inseamna ca ele sunt copiate de pe discul dur in memoria de lucru
(memoria primara) a calculatorului. Memoria de lucru cea mai
importanta este memoria RAM /r&m/ — care inseamna memorie cu
acces direct. Fiecare instructiune din program are o ,adresa“ pre-
cisa la care se afla in memoria RAM /rem/, astfel incat micro-
procesorul s-o poata accesa direct (nu dupa ce citeste alte instruc-
tiuni) atunci cand are nevoie de ea.

Programele lansate in executie la deschiderea calculatorului
verifica functionalitatea fiecarei componente hard si copiaza in
memoria RAM /rem/ asa-zisele ,drivere“ — programele ultraspe-
cializate care fac posibila folosirea de catre calculator a diferitelor
marci de imprimanta, mouse, scanner, monitor etc. Dupa ce
constatad ca totul e in ordine, calculatorul afiseaza pe ecranul
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monitorului interfata cu utilizatorul — adica ecranul de pornire.
Apoi asteapta ca tu, utilizatorule, sa folosesti aceasta interfata ca
sa-i spui ce sa faca el in continuare pentru tine.

Gandaceii din programe

Calculatorul nu e infailibil — nu din vina lui, ci pentru ca
oamenii mai fac si greseli. De — oameni suntem! Mai devreme sau
mai tarziu, o eroare de program se face simtita. Erorile din pro-
gram se numesc pe englezeste bugs /bagz/, adica ganddcei. Cel mai
adesea, cand o astfel de eroare iese la suprafata, programul res-
pectiv se blocheaza — ingheata — si nu mai primeste nicio coman-
da.

Nu te speria! Nu e vina ta, utilizatorule!

Ce vei face in aceste cazuri? Solutia generala este ,salutul cu
trei degete®. De fapt, e o combinatie de taste: Ctrl + Alt + Delete
(uneori tasta Delete /diliit/ elimina este marcata Del). Apesi
simultan pe toate acestea si fie primesti o fereastra de la care poti
inchide programul care nu mai raspunde la comenzi, fie intregul
sistem se inchide si se deschide singur (se ,restarteaza“). Cand
redeschizi programul cu probleme, acesta functioneaza din nou
(pana la noua intalnire cu eroarea respectiva).

De ce apar erori in programe? Programele pot avea sute de mii
sau milioane de instructiuni. Instructiunile sunt scrise pe bucati
de catre zeci, sute si uneori mii de oameni. Undeva, la imbinarea
acestor bucati, se pot ivi neconcordante. Desi exista unelte soft de
cautare a acestor neconcordante in vederea rezolvarii lor, unele
scapa. Si ajung in aplicatia ce ruleaza pe calculatorul tau.

Versiunile - editii revizuite si adaugite

Producatorii de programe primesc de la utilizatori informatii
in legatura cu comportamentul programelor lor. De asemenea, ei
ingisi le testeaza mereu. Ei imbunatatesc programele, creand
versiuni noi, mai bogate in comenzi (care aduc noi servicii pentru
utilizator) si mai sarace in... gandacei. Exista ,versiuni majore“
care inglobeaza modificari foarte importante, notate cu cifre,
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precum: 1.0 sau 2.0 sau 3.0 etc. Intre acestea exista sub-versiuni
sau versiuni intermediare. In cazul versiunilor intermediare, mo-
dificarile survenite au fost mai putine si/sau de mai mica
importanta. Ele se noteaza cu cifre precum: 1.1, 1.2, 1.3...; 2.1,
2.2, 2.3 etc.

Nu inchide calculatorul de la comutator!

Cand ti-ai terminat treaba, vrei sa inchizi calculatorul, nu-i
asa? Ei bine, nu apasa pe comutator ca la radio sau la televizor!

Calculatorul are o inchidere soft, care preceda inchiderea
hard. Inchiderea soft poate chiar si execute si inchiderea hard.

Trebuie sa cauti comanda shut down /fat daun/ inchide-te si
s-o lansezi in executie. Calculatorul se va pregati pentru inchi-
dere: va inchide pe rand, intr-o ordine de el stiuta, toate progra-
mele, te va intreba daca vrei sa inregistreze pe discul dur ceea ce
ai uitat tu sa-i ceri sa inregistreze etc. In final, fie va actiona chiar
el butonul de deconectare de la retea, fie va afisa un mesaj prin
care iti va spune ca ai voie sa apesi pe comutator. Abia cand vezi
mesajul poti sa-1 inchizi!

50



3. Componentele software

Spuneam ca, daca nu ar exista feluritele programe de calcu-
lator, toate componentele fizice nu ar avea niciun rost pe lume.
Programele animeaza componentele hard si le pun sa colaboreze
pentru atingerea telurilor tale, ale utilizatorului.

Tipurile de componente soft

Componentele soft (programele) se impart in patru mari clase:

* sisteme de operare — componentele soft de baza ale calcu-
latoarelor;

* sisteme de operare a retelelor de calculatoare — componen-
te soft care mijlocesc si controleaza colaborarea intre calculatoa-
rele din retelele de calculatoare sau intre diferite retele de calcula-
toare;

* aplicatii — programe specializate, care rezolva probleme
specifice dintr-un anumit domeniu de activitate — cum ar fi pro-
grame de grafica, de tehnoredactare, de prognoza meteo etc.;

e drivere — programe strict specializate pe tipuri si marci de
componente periferice (cum ar fi driver de cutare sau cutare mar-
ca si model de scanner, driver de imprimanta, driver de inscriptor
de DVD-uri etc).

In cartea de fatd vom vorbi mai pe larg de sisteme de operare
si de aplicatii.

Sistemul de operare controleaza componentele hard si ofera
utilizatorului calea de acces catre acestea si catre aplicatiile soft.

Aplicatiile soft sunt programe specializate pe o sfera de activi-
tate. De exemplu,

* aplicatia soft numita Photoshop /fautsfop/ este instrumen-
tul de lucru al graficienilor;

* aplicatia soft numita QuarkXPress /kworkekspres/ este in-
strumentul tehnoredactorilor de ziare, reviste si carti;

* Microsoft Word /maikrosoft worrd/ este o raspandita aplicatie
soft pentru prelucrarea de texte;
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* Oracle /orokl/ se foloseste pentru crearea si gestionarea
bazelor de date;

* CAD /kad/ este instrumentul inginerilor proiectanti etc.

Sistemele de operare sunt relativ putine la numar. Aplicatiile
soft, mai simple sau mai complexe, sunt extrem de numeroase (de
ordinul miilor sau zecilor de mii). Softul de sistem se livreaza de
obicei impreuna cu calculatorul. Aplicatiile soft de obicei se
cumpara (fie prin descarcare de pe Internet, fie stocate pe unul
sau mai multe CD-uri) si se instaleaza pe calculator separat sau
se pot crea de catre programatori ca aplicatii strict specializate
pentru uzul unei singure firme sau chiar al unei singure
persoane.

Sistemul de operare

Sistemul de operare face legdtura intre toate componentele
hard (microprocesor si CPU /si: pi: ju/ unitatea centrala de prelu-
crare, discurile dure, cititoarele de discheta si CD, monitor, tasta-
tura, mouse, imprimanta etc.), le pune sa lucreze unele cu altele
si cu utilizatorul. Tot sistemul de operare ofera mediul in care se
deschid si ruleaza aplicatiile. Aplicatiile au acces la componentele
computerului prin medierea sistemului de operare.

Sistemul de operare ordoneaza sarcinile (calculele) pe care
trebuie sa le indeplineasca microprocesorul — prin componenta sa
de baza numita unitatea centrala de prelucrare (CPU /si: pi: ju/ =
central procesing unit /sentral prousesiy junit/). E un fel de moara,
iar aplicatiile sunt clientii veniti sa-si macine graul. Sistemul de
operare este morarul, care are un fel ciudat de a se comporta cu
clientii. Anume, el nu-i permite nici unui client sa-si macine toti
sacii deodata: fiecare macina cate putin, isi ia faina si se duce
dupa alt sac de grau, lasand loc si altora, pana ii vine din nou
randul. In felul acesta, sistemul de operare il satisface pe utili-
zator, care are de cele mai multe ori impresia ca numeroase opera-
tiuni din aplicatii diferite se executa simultan. (Dar se intampla sa
i se para si ca orice program ,merge“ prea incet!)

O alta analogie (daca n-ai vazut cum se macina la moara):

Inchipuie-ti ca in anul 2020 esti de serviciu la turnul de
control al aeroportului international ,Henri Coanda“ din Bucuresti
si dirijezi traficul aerian. Sute de avioane si elicoptere vin si
pleaca, asteapta sa aterizeze sau sa decoleze, unele transporta
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Utilizatorul

Aplicatiile

Sistemul de
operare

Memoriile
Ceasul de

sistem

si cache

CPU

Sistemul de operare e majordomul tau, utilizatorule!
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pasageri, altele marfuri, unele sunt cat un bloc de 10 etaje, altele
cat un TIR, unele trebuie sa aterizeze de urgenta, pentru ca au o
defectiune la bord, altele trebuie sa plece cu persoane ultra-
importante la intalniri internationale sau la meciuri de fotbal... Iar
tu trebuie sa faci fata tuturor acestor solicitari, sa dai unda verde
unuia, sa ceri altora sa astepte si sa faci totul fara sa se produca
vreo catastrofa.

Rolul tau sau al echipei tale de la turnul de control ar fi
similar cu rolul sistemului de operare dintr-un PC /pi: si/. Si in
calculator avem de-a face cu un trafic ametitor: electronii zboara
incolo si incoace prin circuitele integrate, la viteze incredibil de
mari, condusi spre destinatii precise de sistemul de operare.

Sistemul de operare, mai pe scurt, mediaza (mijloceste) intre
utilizator, componentele hard si aplicatiile soft. Cea mai importan-
ta parte a lui se numeste nucleu sau kernel (kernel /kornl/ sam-
bure, miez; nucleu). O altd denumire a nucleului (kernel-ului) este
programul supraveghetor (supervisor program /supo'vaizor
praugrem/). Aceasta parte a sistemului de operare coordoneaza
activitatea perifericelor si operatiile executate de microprocesor
(CPU /si: pi: juy/).

Cand deschidem calculatorul, programul supraveghetor este
copiat in memoria RAM /rem/ (memoria de lucru a procesorului) si
va ramane in aceasta memorie pe toata durata functionarii PC-
ului. De aceea spunem ca programul supraveghetor (nucleul sau
kernel-ul) este rezident in memorie. Partile mai rar folosite ale
programului de operare, numite nerezidente in memorie, raman in
asteptare pe discul dur si sunt copiate in memoria RAM /rem/
numai cand este nevoie de ele.

Niciodata impreuna in acelasi timp

Sunt mai multe tipuri de sisteme de operare. Pe un calculator
nu pot rula doua sisteme de operare diferite in acelasi timp (dar
pot rula in intervale diferite). Dintre cele mai cunoscute sisteme de
operare, amintim:

e DOS /dos/ = disk operating system /disk oporeitiy sistom/
sistemul de operare a discului,

*  Unix /juniks/;

¢ Linux /liniks/;

¢ Macintosh OS X /makintof au es ten/;
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e  Windows 95 /windouz nainti faiv/;

¢  Windows 98 /windouz nainti eit/;

e  Windows 2000 /windouz tu: Oauznd/;

¢ Windows NT Workstation /windouz en ti: wa:rksteifn/;

e  Windows XP /windouz eks pit/;

* Windows Vista /windouz vista/.

Ne vom ocupa indeaproape de trei sisteme de operare:
Windows 98 /windouz nainti eit/ si Windows XP /windouz eks pi/ — mai
raspandite in tara noastra — si Windows Vista /windouz visto/, cel
mai nou sistem de operare al companiei Microsoft.

O mentiune speciala merita sistemul de operare Linux /liniks/.
Spre deosebire de toate celelalte din lista de mai sus, acesta nu
este produs de o firma anume. Dimpotriva, prima lui forma a fost
creata de un student finlandez (Linus Torvalds), cu scopul decla-
rat de a pune gratuit la indemana tuturor iubitorilor de calcula-
toare un sistem de operare robust si eficient. Apoi, mii de alti pro-
gramatori au contribuit la imbogatirea acestui sistem de operare.
Si tu vei putea contribui, daca vei vrea, la dezvoltarea Linux-ului.

Mai mult, toate aplicatiile care ruleaza pe platforma Linux
(platformd se numeste combinatia dintre un anumit tip de pro-
cesor si un anumit sistem de operare) se pot obtine gratuit si pot
fi folosite sub licenta GNU (fara plata). Aceasta, in timp ce licentele
pentru aplicatiile scrise pentru celelalte sisteme de operare costa
zeci, sute, sau chiar mii de euro.

Interfata cu utilizatorul

Te uiti la ecranul monitorului si vrei sa comunici cu calcu-
latorul, sa interactionezi cu el. Sistemul de operare iti ofera calea
prin care poti comunica, numita interfata cu utilizatorul (user
interface /juizor intorfeis/). Exista trei tipuri de interfata cu utiliza-
torul: interfata linie de comandd, interfata cu listd de comenzi si
interfata grafica.

Interfata linie de comanda

Interfata linie de comanda (engl. CLI /si: el ai/ = command line
interface /komand lain intorfeis/) afiseaza pe ecranul monocolor (de
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obicei cu fundal negru) un cursor si asteapta sa introduci tu
comanda. Comanda trebuie s-o scrii ca pe o serie de cuvinte-cheie
care urmeaza o sintaxa (un ansamblu de reguli de imbinare) foarte
stricta. De exemplu, in sistemul de operare MS-DOS /em es dos/ =
Microsoft Disk Operating System /maikrosoft disk oporeitiy sistom/
sistemul Microsoft de operare a discului — cursorul de comanda cel
mai des folosit este:

C:\>

(C: desemneaza primul disc dur al sistemului.)

Iata un exemplu de comanda pe care poti s-o dai calculatoru-
lui prin CLI /si: el ai/:

copy a:doc01.txt c:docmeu.txt

Dupa ce o scrii, apesi pe tasta Enter /ento'/ intrd/rand nou,
care te plaseaza la inceput de rand; atunci calculatorul citeste si
executa comanda.

Microsoft{(R> Windows 9?8
(CrCopyright Microsoft Corp 1981-1999.

C 2 WINDOWS >cd

C:“>copy a docBl.txt c:docmeu.txt
1 file{s? copied

Czn_

Ecran MS-DOS: executarea comenzii de copiere este urmatd de raspunsul
1 file(s) copied; liniuta de pe ultimul rand este cursorul interfetei linie de
comanda.

Ce i-ai cerut sa faca? I-ai spus sa copieze documentul cu
numele doc01.txt de pe discheta (numita ,,A:“) pe discul dur (,C:9),
schimbandu-i totodata si numele in docmeu.txt. Dupa ce executa
comanda, calculatorul iti afiseaza din nou cursorul si asteapta
comanda urmatoare.

Dezavantajul acestei interfete este ca trebuie sa inveti pe de
rost sute de comenzi, sa nu bati gresit nicio litera si sa nu modifici
ordinea elementelor din comanda (sintaxa comenzii).
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Avantajul este ca, odatda memorate comenzile, comunicarea
cu calculatorul este foarte rapida. Degetele tale conduc toate ope-
ratiunile pas cu pas, ai controlul deplin si direct al intregii situatii.

Interfata cu liste de comenzi (meniuri)

In cazul interfetei cu liste de comenzi (menu-driven interface
/menju: drivn mtorfeis/), nu mai esti nevoit sa introduci comenzile
manual: le alegi dintr-o lista de comenzi posibile.

Iata un exemplu de lista de comenzi:

Meniul principal

. Adauga o inregistrare noua

. Maodifica o Tnregistrare existenta
. Sterge o inregistrare existenta

. Imprima o inregistrare

. Trimite prin e-mail o inregistrare
. Trimite prin fax o inregistrare

. lesire din program

NOoO OOk, WON -

Ce alegi sa faci?
(1,2,3,4,5,6,sau 7)

File Edit Search Uiew Options Help

A:sInreg

Meniul principal

. Adauga o inregistrare noua
. Modifica o inregistrare existenta
. Sterge o inregistrare existenta
. Imprima o inregistrare
. Trimite prin e—mail o inregistrare
. Trimte prin fax o inregistrare
. lesire din program
Ce alegi sa faci?

1, 2. 3. 4. 5, 6, sau V>:_

Fl=Help Line:13 Col:=27

Interfata cu liste de comenazi: citesti comenzile si apesi pe numarul
comenzii dorite; fie va fi executatd comanda, dupd care revine pe ecran meniul,
fie va fi afisat un alt meniu (sub-meniu) din care sd alegi comanda urmdtoare.
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In cazul de fata ti se cere sa scrii numéarul comenzii dorite si
sa apesi pe tasta Enter /ento'/ intra/rdand nou.

In alte cazuri, poti sa alegi comanda prin folosirea tastelor cu
sageti sau prin indicarea ei cu ajutorul mouse-ului.

Interfata grafica (GUI)

Cea mai raspandita si indragita interfata cu utilizatorul este
cea grafica sau GUI /gu 1/ = graphical user interface /grafikol ju:zor
mtorfers/. In GUI /gu 1/, dupa ce sistemul de operare s-a lansat si a
fost copiat in memoria RAM /rem/ = random access memory
/reendom akses memo°ri/ memorie volatild cu acces direct/ memorie de
lucru, pe ecran apare o imagine numita metaforic mediu in-
conjurator de tip birou de lucru (desktop environment /desktop
mvaiaranmant/). (Cu un neologism la indeméana, numim acest ecran
desktop.) In cadrul acestei imagini, apar pe un fond colorat mici
desene, numite iconite sau icon-uri. Iconitele (icon-urile) reprezinta
programe, documente cu date prelucrate sau de prelucrat, alte
calculatoare din retea etc. Alegand cu mouse-ul o iconita, prin
simpla apasare pe buton putem porni un program sau deschide
un document (sau si una si alta).

Programele ruleaza in cadrul unor dreptunghiuri de marime
variabila, pe care le numim ferestre. Se pot deschide mai multe
programe in acelasi timp, fiecare in fereastra sa. Una dintre
ferestre este activa — adica este cea in care lucram in clipa de fata,
celelalte ruland in fundal si asteptand sa le activam pe rand. Cum
le activam? Printr-un clic de mouse in cadrul lor.
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Desktopul sistemului de operare Windows 98

Interfata grafica a sistemului de operare Windows (vezi
imaginea de la pag. 61) produs de compania Microsoft prezinta la
baza ecranului o bara, numita bara de functiuni a ecranului.

Pe aceasta bara apar butoane cu iconite pe ele, reprezentand
programe (aplicatii) pe care le putem deschide cu un clic de
mouse. Tot aici se ivesc butoane noi corespunzand documentelor
deschise de aplicatiile in executie.

Deasupra barei de functiuni, pe cuprinsul ecranului, adica pe
desktop /desktop/ biroul virtual reprezentat de ecran, vedem iconite
cu titluri ca: My Computer /mai kompjuite’/ calculatorul meu, My
Documents /mai dokjomonts/ documentele mele, Network Neighbor-
hood /netwark neibothud/ vecinii din retea, Internet Explorer /into'net
iksploirat/, Recycle Bin /riisaikl bin/ cosul de gunoi si altele.

Iconita ,My Computer“ (,,Calculatorul meu“)

Pozitionez indicatorul controlat de mouse pe iconita (icon-ul)
My Computer /mai kompju:to’/ calculatorul meu si apas de doua ori
pe butonul din stanga al mouse-ului. Ce se intampla? Se deschide
o fereastra cu alte iconite pe care le pot accesa cu mouse-ul.

Iconitele grupate sub My Computer /mai kompjuite’/ calculatorul
meu (vezi imaginea de la pag. 62) reprezinta toate mediile (adica
tipurile de suport material) de memorie secundara (de stocare) la
care are acces calculatorul meu, plus alte cateva grupuri de
documente — Printers /printorz/ imprimante, Control Panel /kontroul
paenl/ tabloul de control/comandd, Dial-Up Networking /daiol Ap
netwarkiy/ accesare de retele prin telefon etc.

De exemplu — mediile de stocare de pe calculatorul pe care
scriu aceasta carte sunt:

* discheta aflata in unitatea de citire/scriere de dischete,
care e notata conventional cu litera A urmata de doua puncte (A:);

e discul dur C:, caruia i-am dat eu denumirea ,,WIN98%; pe
acest disc se afla sistemul de operare al calculatorului meu,
precum si aplicatiile pe care le-am instalat; iti amintesti ca primul
disc dur este totdeauna notat cu litera C (C:)?;
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e discul dur D: (l-am numit ,DATE“), unde stochez fisierele
pe care le creez pe calculator (imi place sa le tin separat de
sistemul de operare si de aplicatii);

e discul dur E: (l-am numit ,,BACKUP¥), unde copiez fisiere
care mi se par mie mai importante; e mai bine sa le am in dublu
exemplar — in cazul in care discul dur D: se strica, le recuperez de
pe discul E:;

e CD-ROM-ul aflat in unitatea de citire de CD-ROM-uri
(notata cu litera F:); iconita CD-ROM-ului este un disc ce acopera
partial o unitate de citire de CD-ROM-uri — unitate care arata ca
o cutiuta plata, cu o deschizatura in partea din fata.

Accesarea informatiilor de pe discheta

Sa facem clic pe iconita numita ,,3"? Floppy (A:)“, care
reprezintd unitatea de citire/scriere a dischetei. Daca am o
discheta introdusa in unitate, se va deschide o fereastra care imi
va dezvalui ce este pe acea discheta. Daca nu am o discheta in
unitate, fereastra care se va deschide va fi goala.

Intamplator, am o discheta in unitate. Ce se afla inregistrat pe
ea? Trei fisiere, fiecare cu cate un nume si o extensie. Numele este
separat de extensie printr-un punct.

Ce este un fisier

Un fisier este un corp de date care formeaza un tot unitar si
care se stocheaza laolalta, fiind identificat prin secventa
nume—punct—extensie.

e Primul fisier, doc01.txt, are numele doc01 si extensia txt.
Citind extensia, atat eu, cat si calculatorul stim ca avem de-a face
cu un fisier de tip text (txt = text). E vorba de un text simplu, cu
minimum de prelucrare.

* Al doilea fisier, Inreg.exe, este o aplicatie. De unde stim?
De la extensia exe, care indica un fisier executabil, adica un pro-
gram. Acest program ma ajuta sa inregistrez date intr-o baza de
date.

63



‘3dl geue

o1fo4b INuUIjU0D MO NU2181 1$ 9X9°321U] 11qDINVX2 (MNU21S1 )X}’ T Q0P X7 MLa151f ‘DI2dYISIP ad 2p 2)242181) DIVID U 1Y DIISD2ID]

TEEN e Sl

« [ | ss2mpy [ | dapgeag ||

1zqndwiazy Ay m_

A _ sEndwe A fE _....uon.m_su_muﬂ _

el papaEs [shaalao ||

Wd 913 S0/ 6
W 222 | S0/0LF
WY E0-ZL SO0/0LAF

|0

afiew| g3dr gdzL ol gele Jo)
vonednddy  gy| mxmmm_c_m_
wawnaoqEa] gyl wnep [§

PayRo |

add ] _ 2215 ETETN

v 7] sseippy

SMalR dold 239120

A

opu] apEed fdad N7 dn (=Tt o

SRS Co=

saqndwog iy m_

deH saponE4 0F  mEE Jp3 apg

zabesl || 3 B @

paya3jss (s)oalgo L

Buryiniap)
drela JBUEd [onue]

s | aidinay
9P qagy,  painpayas paleyu|

e RS

[Admaaes  [al3lva  CIagnes () dddog e

@MMM%

slaug

lagnduia dpy m_ s3aIpPy

saedod  =a@EQ

X

opun ayEed Ada] 7 7 dan [T Haeg

& | % &5 A B =

daf sawosdy o walR pT Al

1nduio]) Al &

64



e Al treilea fisier, ana8.jpg este una dintre fotografiile ce o
infatiseaza pe prietena noastra de familie Ana-Maria. De unde
stiu? Sigur, imi pot da seama dupa nume (ana8 — a opta fotografie
a Anei); dar extensia este de fapt cea care imi arata tipul fisierului.
JPG /dze1 pi: dzii/ este un format grafic standard realizat de Joint
Picture Expert Group /d&ont piktfor ekspart gru:p/ (JPEG), o organi-
zatie de profesionisti in grafica. Exista multe alte formate in care
se pot realiza fisiere cu continut grafic; iata cateva extensii: pcx, tif,
bmp etc.

Acum putem sa mergem mai departe — sa selectam unul
dintre cele trei fisiere si sa vedem ce se va intampla cand execu-
tam dublu clic pe el. Ai putina imaginatie? Tu ce crezi ca se va
intampla?

Daca am face dublu clic pe doc01.txt, ar trebui ca, la aceasta
comanda a noastra, sistemul de operare Windows 98 /windouz
nainti eit/ sa lanseze in memoria RAM /rem/ memorie volatild cu
acces direct/ memorie de lucru o aplicatie soft care sa stie sa pre-
lucreze texte. Acea aplicatie soft, dupa instalare in RAM /r&m/, va
actiona asupra fisierului doc01.txt si il va deschide, adica il va
copia in RAM /rem/ si il va afisa pe ecran. Odata afisat, putem
folosi aplicatia de prelucrare de text deja deschisa pentru a
continua sa scriem in fisierul doc01.txt, pentru a sterge cuvinte de
acolo sau pentru a corecta eventualele greseli de ortografie.

Daca vom face dublu clic pe Inreg.exe, atunci sistemul de ope-
rare va lansa in executie aplicatia Inreg si ne va facilita activitatea
de adaugare de noi date sau de modificare a celor deja existente
in baza de date.

Daca vom face dublu clic pe ana8.jpg, ce se va intampla? Hai
sa incercam. Selectam fisierul (cand e selectat, apare umbrit pe
ecran). Dublu clic si... Windows 98 /windouz namti eit/ deschide
aplicatia Microsoft Photo Editor /maikrasoft foutou edito’/ editorul de
fotografii Microsoft (adica o copiaza in memoria RAM /rem/ si ii
creeaza o fereastra in care sa se afiseze pe ecran). La randul ei,
aplicatia Microsoft Photo Editor /maikrosoft foutou edito’/, tot cu
ajutorul sistemului de operare Windows 98 /windouz nanti eit/,
deschide fisierul ana8.jpg (adica il copiaza in memoria RAM /rem/
si il afiseaza pe ecran in cadrul propriei sale ferestre).
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Ce este un dosar (sau folder)

Am aflat ce este un fisier. Am aflat ca fisierele pot fi inregis-
trate (se spune mai des ,salvate“) pe o discheta sau pe discul dur.
Tot inregistrand fisiere pe discul dur, destul de repede ne putem
trezi in situatia sa nu mai stim dintr-o privire ce cuprinde fiecare
fisier.

Calculatorul ne ofera si aici o mana de ajutor. Putem crea
dosare in care sa grupam fisierele inrudite. Un exemplu: ne place
opera marelui poet Petre Ghelmez si in fiecare zi ne facem timp sa
alcatuim un fisier cu cate o poezie a lui. Vrem sa avem un loc pe
discul dur unde sa grupam aceste fisiere, pentru a nu le amesteca
cu restul fisierelor noastre.

Vom crea un dosar (numit si folder) cu numele Ghelmez. Cum
procedam?

Ne aflam in fata ecranului de pornire (numit desktop) oferit ca
interfata de Windows 98 /windouz nainti eit/. Pozitionam indicatorul
mouse-ului oriunde pe desktop (dar nu pe vreo iconita sau pe bara
de jos a ecranului). Apasam pe butonul mouse-ului din partea
dreapta (nu pe cel pe care am tot apasat pana acum, ci pe cel din
partea opusa). Apare o lista de comenzi (un meniu). Alegem New
/njus/ nou — se deschide alta lista.

Aici alegem Folder /fouldo/
B Folder dosar. Cum am apasat pe
@ Shortout Folder, meniul dispare, iar pe
B WinRAR ZIP archive desktop apare o iconita noué}
(care este chiar desenul unui
Text Docurnent

= dosar) cu denumirea New
bileeee ft b ae) D se el Folder /mju fouldo/ dosar nou.

Bitmap Image Cele doua cuvinte - New
Winampmediafile Folder - apar pe un fond
Microzoft PowerPaint Presentation albastru. Aceasta inseamna ca
@ Microzoft Excel Warksheet sunt selectate. Daca intro-
P Microsoft Office Binder ducem un cuvant cu ajutorul
B winRAR archive tastaturii, cuvintele selectate

. vor disparea si in locul lor va
Apdsam pe butonul din dreapta

. . S aparea cuvantul scris de noi.
al mouse-ului, apoi pe New si se iveste . .
acest meniu. Acela e denumirea dosarului.

66



Sa scriem numele

folderului nostru: File Edt View Go Favoites Help |
Ghelmez. & _ = _ (4 ‘ b »
Acum avem folderul Blaek Eanyvard Up Cut Copy
Address | ] C:\wINDOWS \Desktop\Ghelmez | ‘

Ghelmez pe desktop.
Vom putea salva in
acest folder fisierele care
cuprind poezii de Petre C]
Ghelmez. — m
Poate vrem sa Fonlars
mergem cU organizarea
mai departe. Vrem sa
grupam poeziile despre
copilarie ale lui Ghelmez
intr-un folder numit 1 chiecl(s) selected 5 My Computer
Copilaria, cele despre Doua sub-folder-e (Toamna si Copilaria) in
toamna in folderul folder-ul Ghelmez
Toamna etc. Aceste
foldere noi, le vom crea in interiorul folderului denumit Ghelmez.
Fiind in interiorul unui alt folder, ele se vor numi sub-foldere.
[ata cum procedam. Deschidem folderul Ghelmez de pe
desktop (dublu clic pe el). Se deschide o fereastra care ne arata
continutul dosarului Ghelmez (dosarul e gol deocamdata). Plasam
pointer-ul (indicatorul mouse-ului) in interiorul acestei ferestre.
Alegem iarasi New > Folder si scriem numele: Copilaria. Repetam
operatiunea pentru a crea sub-folderul Toamna. Asa putem crea
cate sub-foldere ne sunt necesare.

Iata meniul Dumneavoastra! Ce doriti sa
comandati?

Exista si alte modalitati de a deschide aplicatiile soft pentru a
lucra cu ele? Poate ca nu apar iconitele lor pe biroul virtual
(desktop) reprezentat de ecran si poate ca nu avem fisiere create
in acele programe, deci nu avem pe ce sa facem dublu clic.

Pentru aceasta situatie, avem acces la niste liste, numite
meniuri (ca lista de bucate de la restaurant). Sa ne uitam la bara
din josul ecranului. Ce vedem chiar la capatul din stanga? Un
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buton dreptunghiular, pe care se afla logo-ul sistemului de ope-
rare Windows /windouz/ (un steag fluturand in vant, alcatuit din
ferestre colorate) urmat de cuvantul Start /star't/ incepe/inceput.

Pai sa incepem! Facem clic (o data) pe butonul Start /sta:t/.
Imediat se lanseaza meniul principal. E o lista de alte meniuri
(humite sub-meniuri). Sa alegem sub-meniul Programs
/pravgreemz/ programe. Vom vedea lista de programe (aplicatii soft)
instalate pe calculatorul nostru. Programele care apar in aceasta
lista sunt aplicatii care nu fac parte din sistemul de operare, ci au
fost cumparate si instalate separat. Unele denumiri insa nu sunt
programe, ci tot sub-meniuri. De exemplu, sub-meniul
Accessories /oksesariz/ accesorii. Acesta cuprinde mai multe
aplicatii si sub-meniuri ce listeaza inca niste aplicatii. Toate apli-
catiile listate sub Accessories /oksesoriz/ vin odata cu (,calcula-
toristii“ spun: ,sunt impachetate cu“ sau ,integrate in“) sistemul
de operare (numai ca ele sunt nerezidente, intrucat sunt lansate
in memoria RAM /r&em/ numai la nevoie). Aplicatiile impachetate cu
sistemul de operare se numesc si utilitare.

Cateva aplicatii instalate odata cu Windows 98

Aplicatiile pe care le gasim in sub-meniul Accessories
/aksesa°riz/ accesorii, precum si aplicatiile din sub-meniurile acestui
sub-meniu se ofera de catre distribuitorii calculatoarelor echipate
cu sistemul de operare Windows 98 /windouz nainti eit/. Pentru ele
nu se plateste nimic in plus - adica nimic peste costul
calculatorului si al sistemului de operare.

Enumeram cateva dintre aceste aplicatii utilitare — pentru a
afla ce putem face cu ele:

* Imaging /mi&y/ lucru cu imagini — pentru afisare si pre-
lucrare de fotografii sau desene,

* Notepad /noutped/ carnetel de notite — pentru fisiere ce
cuprind texte scurte, prelucrate sumar (ca niste biletele),

* Paint /pemnt/ picteaza — pentru realizarea de desene cu
ajutorul mouse-ului si al unor procedee specifice acestui program,

* Wordpad /wardped/ carnetelul aplicatiei Microsoft Word
/maikrosoft warrd/ — pentru fisiere-text ce cuprind texte (mai) lungi, cu
o prelucrare mai avansata (Wordpad /wardped/ cuprinde functiile
de baza ale aplicatiei Microsoft Word /maikrosoft wai'd/ — aceasta din
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Copilarie

de Petre Ghelmez

Tot mai frumos

it rostesc numele
copilariel

Asta inseamna

ca te iubesc tot mai mult.

UM

| For Help, press F1

Un document scris in WordPad. Si aici, ca si in Microsoft Word, avem
posibilitatea sa scriem cu litere romanesti — cu &, a, 1, t, s. Acestea se numesc
litere cu diacritice. Ori de cdte ori scrieti in limba romand, folositi literele cu
diacritice, din respect fata de limbad si fata de cititor.

urma fiind o aplicatie mult mai complexa si realizand o prelucrare
foarte avansata de texte, dar care se cumpara si se instaleaza
separat de sistemul de operare).

Uneltele de intretinere si control al
sistemului (calculatorului)

Un sub-meniu important aflat in Accessories /oksesa°riz/ acce-
sorii este System Tools /sistom tulz/ uneltele sistemului. Sa des-
chidem acest sub-meniu. Iti mai amintesti cum ajungi la el?
Schema urmatoare te va ajuta:

Start > Programs > Accessories > System Tools

Adica: mergi la meniul principal Start /start/ incepe sau ince-
put, alege sub-meniul Programs /prougremz/, apoi alege sub-me-
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niul Accessories /okseso%riz/ accesorii, apoi alege sub-meniul
System Tools /sistom tu:lz/.

Iata cateva dintre uneltele pe care le avem la dispozitie pentru
buna intretinere a sistemului:

* Disk Cleanup /disk kliinap/ curdatarea discului/discurilor —
pentru stergerea fisierelor temporare si a altor fisiere considerate
nefolositoare (si eliberarea spatiului de stocare pentru fisiere
folositoare);

* Disk Defragmenter /disk difregmonto’/ defragmentarea
discului/discurilor — pentru scrierea mai compacta a informatiilor
pe discurile dure sau pe dischete si pregatirea de portiuni con-
tinue de spatiu neutilizat pentru mai buna dispunere a fisierelor
pe discuri sau dischete;

* Maintenance Wizard /memtonons vizo'd/ vrdjitorul care
intretine calculatorul — pentru programarea rularii utilitarelor de
intretinere a calculatorului;

e ScanDisk /scendisk/ verificator de discuri — pentru verifica-
rea discurilor dure si a dischetelor si corectarea eventualelor
defecte,

* Scheduled Tasks /{edju:ld (skedju:ld) ta:sks/ sarcini programa-
te — pentru a-i spune sistemului de operare cand si ce prelucrari
de date sa execute automat, fara interventia utilizatorului;

e System Information /sistom informeifn/ informatii despre
sistem — pentru obtinerea de date despre componentele hard si
soft ale calculatorului

e etc.

E bine sa nu folosim aceste utilitare (uneltele sistemului)
inainte de a deveni mai familiari cu calculatorul si de a intelege
bine la ce foloseste fiecare dintre ele.

Tabloul de control

Pentru informatii mai amanuntite si pentru controlul direct al
componentelor calculatorului, sistemul de operare ne pune la
indeméana sub-meniul Control Panel /kontroul pznl/ tabloul de
control/ comandad.

Cateva utilitati importante aflate aici sunt:

* Add New Hardware /=d nju: hardweo/ adauga noi compo-
nente hard — pentru instalarea unei componente hard nou
cumparate;
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* Add/Remove Programs /xd/rmuwv provgremz/ adaugd sau
indepdrteaza aplicatii — pentru instalarea unei componente soft
nou cumparate sau pentru dezinstalarea unei componente soft
instalate deja;

e Date/Time /deit/taim/ data si ora — pentru afisarea si
modificarea informatiilor privind in ce data suntem si cat e ceasul,

* Display /disple/ monitorul — pentru controlul asupra cu-
lorii, luminozitatii si dimensiunilor ecranului afisat de monitor;

* Fonts /fonts/ fonturi/tipuri de litera — pentru a vedea de ce
tipuri de litere dispune sistemul,;

e Keyboard /kibord/ tastatura — pentru informatii despre
tastatura si control asupra ei;

* Mouse /maus/ Soarece — pentru controlul asupra mouse-
ului (daca esti stangaci, aici poti sa schimbi functiile butoanelor,
astfel incat sa poti folosi in mod comod mouse-ul cu méana stanga)

e etc.

Cum strigam Ajutor! astfel incat sa ne auda
calculatorul

Pentru a intelege mai bine cum functioneaza sistemul de
operare si utilitarele sale, putem folosi programul utilitar Help
/help/ ajutor. Unde il gasim? Aici:

Start > Help.

Deci, ajutorul este destul de aproape: doar la doua clicuri
departare!

Help /help/ ajutor are trei meniuri principale:

Contents /kontents/ cuprins, tabla de materii — care cuprinde un
manual, organizat pe capitole si subcapitole, pe care il putem citi
pe ecran,;

Index /indeks/ index — care ne cere sa introducem notiunea
care ne intereseaza si sa apasam pe butonul Display /displer/
afiseaza pe ecran;

Search /sartf/ cautad — care ne permite sa descoperim para-
grafele din manual in care se vorbeste de problema noastra.
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Utilitarul Help (Ajutor) ne aqjutd sa rasfoim manualul utilizatorului pentru a lucra
mai bine cu sistemul de operare. Dacd pe calculatorul tau apare in limba romana
— cu atat mai bine. Dacd apare in englezad, ajutd-te de un dictionar
englez-roman. Calculatoarele vorbitoare de limba englezd din tara noastrd sunt
deocamdata mult mai numeroase decdt cele de romana. Situatia se va schimba,
desigur, in urmdtorii ani, dar tot e bine sd ne exersam putin engleza.
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Sa ne jucam cu fisierele si cu folderele

In acest moment, ai o idee despre ce inseamna sistemul de
operare, ce inseamna fisierele si ce inseamna folderele.

Ai invatat sa creezi un folder, dar nu ai invatat inca sa creezi
un fisier. O sa creezi fisiere cand vom lucra cu aplicatiile. Deocam-
data sa examinam in continuare sistemul de operare si sa vedem
ce facilitati ne ofera in joaca noastra de-a (sau munca noastra cu)
folderele si fisierele.

Poti sa vezi ce foldere si ce fisiere ai pe toate mediile de stocare
(discheta, discuri dure, CD-ROM).

Poti sa stergi un fisier sau un folder.

74



Poti sa copiezi — sau sa muti — un fisier sau un folder de pe un
mediu de stocare pe altul: fie de pe o discheta pe un disc dur, fie
de pe un disc dur pe o dischetd, fie de pe un disc dur pe alt disc
dur, fie de pe un CD-ROM pe o discheta (daca incape) sau pe un
disc dur.

Gandeste-te: poti sa copiezi un fisier sau un folder de pe
discul dur pe un CD-ROM? Nu! CD-ROM-ul nu poate fi schimbat,
odata inscriptionat. Nu poti nici sa adaugi ceva pe el, nici sa
modifici vreun fisier de pe el. Sigla ROM din CD-ROM ne spune
acest lucru: Read Only Memory /riid ounli memo°ri/ memorie
(secundard) care poate fi doar citita (nu si scrisa sau modificatd).

Putem copia un fisier sau un folder pe un CD-R - adica CD
inregistrabil? Da, dar nu folosind doar sistemul de operare, ci folo-
sind aplicatia care vine impreuna cu inscriptorul de CD.

Cum vedem ce foldere si ce fisiere avem pe
mediile de stocare

E simplu: deschidem ferestre spre ele! Stim ca se afla in
folderul My Computer /mai kompjuite’/ calculatorul meu. Dublu click
pe My Computer /mai kompju:ite’/. Apoi dublu click pe discheta — A,
pe discul dur C:, pe discul dur D:, pe discul dur E: sau pe CD-
ROM - F:.

Daca dorim sa examinam continutul unui folder de pe un
mediu de stocare — acelasi dublu clic — si se deschide fereastra ce
dezvaluie continutul folderului.

Datele principale ale unei ferestre

Sa examinam indeaproape o fereastra din acestea. Ce elemen-
te cuprinde ea? Sa deschidem fereastra in care putem examina
continutul discului dur DATE.

In coltul din stanga sus, apare denumirea discului dur, ce are
dupa ea o linie aplecata spre stanga: D:\.

D:\ este ,radacina discului dur ,D:“. Spunem ca in acest mo-
ment ne aflam in radacina discului dur D:.
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21 &naBarbu-old File Folder 316205 10:39 &M
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[:I Diverta File Falder 343405 758 PM
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21 wordBall File Folder 2/24/05 11:07 &M
Arnour lointain, doc 21kB  Microsoft Word Document 3T 12:47 PM
FiY apsdzEeng exe 1,083KE  Application 3/16/05 10:29 P
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@Iﬁ Cal I ATARI A PR Micrnenft Woard Diaeoment A MR 134 AW I _.|;|
|‘I object(z] selected | | Fdy Computer o

Aceasta este fereastra prin care pot vedea continutul discului dur D: de pe
calculatorul meu. Este posibil ca tu sa ai un singur disc dur, numit C:,
iar D: sa fie atribuit CD-ROM-ului.

Cand nu ne aflam in radacina, atunci ne aflam intr-un folder
sau sub-folder. In acest caz, dupd bara oblici apar numele
folderului si/ sau sub-folderului/ (sub-folderelor). Aceasta notatie se
numeste Path /pa:6/ calea catre un fisier.

De exemplu:

C:\Poezii\Ghelmez\Toamna\

e calea catre fisierele ce cuprind poezii despre toamna scrise de
Petre Ghelmez (asa cum le-am organizat eu pe calculator).
In coltul din dreapta sus al ferestrei, apar trei butonase.
Primul butonas e marcat cu o linie orizontala. Acesta este
butonul de “minimizare”, adica de facut fereastra mica. Daca
apesi pe el, fereastra dispare de pe ecran, desi ramane deschisa si
e gata sa reapara. De unde stii ca e inca deschisa? Uita-te la baza
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ecranului, pe bara de functiuni. Vezi un buton cu iconita discului
dur si cu inscriptia D:\. E fereastra noastra, refugiata la baza
ecranului. Daca facem clic pe acel buton, fereastra lui D:\ reapare
pe ecran.

Al doilea butonas este marcat cu un patrat. E chiar desenul
unei ferestre ca si aceasta pe care o examinam. Daca apasam pe
ea, atunci se intampla doua lucruri: in primul rand, fereastra D:\
va ocupa tot ecranul; in al doilea rand, pe acest butonas nu mai
apare desenul unei singure ferestre, ci desenul a doua ferestre,
una in spatele celeilalte. E butonul de ,maximizare“ (marire pana
la cele mai mari dimensiuni posibile: tot ecranul).

Al treilea butonas are un semn X. Daca apesi pe el, ii pui
cruce ferestrei. Adica dispare, se inchide, pleaca. Si va trebui s-o
rechemam din My Computer /mai kompju:itor/.

Pune indicatorul mouse-ului, pe rand, pe fiecare dintre aceste
trei butonase. Apar descrierile lor: Minimize /minmimaiz/ minimi-
zeazd, Maximize /maksimaiz/ maximizeazd, Close /klauz/ inchide.

Sa de-maximizam fereastra (adica sa n-o mai lasam sa se
afiseze pe tot ecranul): apasam pe butonasul al doilea.

Sa ne uitam in coltul din dreapta jos. Acolo apar trei linii
oblice. Daca prindem cu indicatorul mouse-ului acel colt si tinem
butonul mouse-ului apasat, putem mari sau micsora fereastra
dupa dorinta (numai sa nu dorim sa iesim cu ea in afara
ecranului!). Cand maximizam fereastra, aceasta optiune dispare.

Sub bara de sus a ferestrei pe care apar celei trei butonase
prezentate, se afla un rand de butoane. Ele sunt titlurile urma-
toarelor meniuri:

* File /fail/ lucru cu fisierele/ fisier

* Edit /edit/ editare/editeaza

* View /vjw/ vedere/vezi/infdatisare

e Go /gou/ du-te

e Favorites /feivoorots/ preferate

* Help /help/ ajutor

Meniurile iti ofera posibilitatea de a alege intre diferite co-
menzi. Important e sa retii urmatoarele:

Selectand File > New /nju/ nou > Folder, creezi un folder nou
in D:\.

Dar un folder nou in radacina discului D: creezi si daca poziti-
onezi indicatorul mouse-ului in aceasta fereastra (ai grija sa nu
atingi un folder sau un fisier existent), apesi pe butonul din dreap-
ta mouse-ului, iar din meniul ce apare alegi New > Folder.

77



Selectand View /vju/ > Large Icons /lards aitkonz/ iconite mari,
vei vedea fisierele sau folderele din D:\ ca pe niste iconite mai
mari.

Selectand View /vju/ > Little Icons /litl aikonz/ iconite mici, vei
vedea fisierele sau folderele din D:\ ca pe niste iconite mai mici.

Selectand View /vjui/ > List /list/ lista/ listeaza sau View /vju/ >
Details /diiteilz/ detalii — vezi si tu ce se intampla!

Cum stergem un fisier sau un folder

Uita-te pe desktop. Vezi cosul de gunoi? E desenat pe ecran.
Se numeste Recycle Bin /riisaikl bin/, pe limba noastra, cosul pen-
tru reciclare. Nu are loc nicio reciclare, e doar o metafora. Ce
arunci acolo, dispare de pe calculator. Nu se recicleaza, adica nu
reintra in procesul de productie. Ce se va refolosi, insa, e spatiul
ramas liber pe discul dur dupa stergerea unui fisier sau a unui
folder.

E drept ca nu totdeauna ce aruncam in cos dispare imediat —
si deci spatiul nu va fi inca eliberat. Cand stergem un fisier relativ
mic, cosul de gunoi il pastreaza pana ii dam noi comanda sa-1
stearga de tot. Dar, cand punem in el un fisier (foarte) mare,
tasneste cu zgomot, chiar din mijlocul ecranului nostru, o feres-
truica de avertizare. Ea ne spune ca fisierul este prea mare pentru
cosul de gunoi - si ne intreaba daca vrem sa-1 stergem de tot.

E bine sa ne gandim de doua ori inainte de a sterge ceva de
tot. Poate am vrut sa stergem altceva si aruncam un fisier
important la cosul de gunoi. Cata vreme acel fisier important este
inca in cosul de gunoi, nimic nu e pierdut. Il scoatem de acolo si
il punem din nou pe discul dur sau pe desktop. Dar daca l-am
sters de tot — e 0o mare problema. Trebuie sa luam totul de la ince-
put (sa recream fisierul) — ca la Cooperativa Munca in Zadar (o
unitate ,productiva“ afiliata la Taierea Frunzei la Caini).

Aruncam, scoatem... Cum facem aceste operatii? Cum
stergem ceva de pe desktop, de pe discheta sau de pe discul dur?
Cum recuperam acel document din cosul de gunoi?

O sa vezi ca rareori la calculatoare un lucru se face intr-un
singur fel. De cele mai multe ori, acelasi lucru se poate face in mai
multe feluri.
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Prima metoda de a sterge un fisier

Iata, am pe desktop un fisier de care nu mai am nevoie. Se
numeste Intrusul.doc. Sa dam intrusul pe usa afara. Va iesi prin
mijlocirea cosului de gunoi. Pasii sunt urmatorii:

Venim cu indicatorul asupra iconitei Intrusul.doc.

Il selectam, adica apasam pe butonul din stanga: daci s-a
albastrit, inseamna ca a fost selectat. (Atentie: nu apasam de doua
ori rapid pe buton, adica nu facem ,dublu clic“, pentru ca atunci
se deschide fisierul.)

____ Ei E

=}

Astan|| 7] @ S 3 || FCakcNoudac - icrosoft . | ansnagh/az |

H Deskiop ”H Addvess“ Links >>‘ L Qi Ml 353AM

Documentul Intrusul.doc in timp ce este transportat spre cosul de gunoi.

Tinem butonul apasat si miscam de mouse. Vom vedea ca,
atata timp cat butonul ramane apasat, cand miscam mouse-ul se
misca odata cu indicatorul de pe ecran si o copie a iconitei
fisierului selectat. Asa caram Intrusul.doc spre cosul de gunoi.
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Cand Intrusul.doc ajunge pe iconita cosului de gunoi, eliberam
butonul mouse-ului. Tasneste atunci o fereastra de avertizare,
care ne intreaba cu severitate:

Are you sure you want to send Intrusul.doc to the Recycle
Bin?

/a: ju: fua ju: wont to send Intrusul.doc to s ri:saikl bin/

Esti sigur ca vrei sa trimiti Intrusul.doc la cosul de gunoi?

Internet

Delete 3|

A you sure you want to send Intrusuldoc’ to the Recycle Bin?

Yes Ho

Astan|| 7] @ S 5 || Lo doc - Wicrasoh .| mgnsneitiaz

| BgnSnaghv3z - mage Captue | || Deskton > | Address | | Links | 3%, e i 3524M

Fereastra de avertizare ne cere sd confirmam comanda de stergere a fisierului pe
care l-am tras cu mouse-ul asupra cosului de gunoi.

E momentul sa ne gandim putin. Sa citim neaparat numele
fisierului — sa nu fi selectat alt fisier din greseala! Nu; e bine.
Suntem siguri. Apasam pe butonul Yes /jes/ da al ferestrei de aver-
tizare.

Ce se intampla? Intrusul.doc a disparut de pe desktop, iar cosul
de gunoi si-a schimbat forma. Inainte arita ca e gol. Acum arata
ca e plin.
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Vrem sa vedem cum sta Intrusul.doc in cosul de gunoi? Dublu
clic pe cos — si se deschide fereastra in care apare, cuminte, fisi-
erul proaspat aruncat.

Vrem sa aruncam un folder, fie el si plin cu fisiere, la cosul de
gunoi? Procedam exact la fel: il selectam, il taram pana deasupra
cosului si ii dam drumul. Iarasi apare fereastra de avertizare:

Are you sure you want to remove the folder Folder cu intrugi
and move all its contents to the Recycle Bin?

/a: ju: fus ju: wont to imwv ds fauldo Folder cu intrusi ond mwv o1l its
kontents to 09 risaikl bin/

Esti sigur cd vrei sd indepadrtezi folderul Folder cu intrusi si sa
muti tot continutul lui in cosul de gunoi?

Apesi pe Yes /jes/ — si ai scapat de un folder intreg plin de fisie-
re de care nu mai ai nevoie. Ai facut in acest fel spatiu pe discul
dur pentru alte fisiere — pentru cele utile.

Ca sa stergem de tot fisierele aruncate in cos, trebuie sa golim
cosul. Ca sa golim cosul,

* fie facem dublu clic pe cos, selectam meniul File /fail/ fisier
si selectam comanda Empty Recycle Bin /empti ri:saikl bin/,

e fie selectam cosul, apasam pe butonul din dreapta al
mouse-ului si selectam aceeasi comanda din meniul ce apare pe
ecran.

In ambele cazuri vedem o fereastrd ce ne cere confirmarea
pentru golirea cosului — ceea ce reprezinta stergerea definitiva a
fisierelor si folderelor aflate in cos:

Are you sure you want to delete these 2 items?
/a: ju: fua ju: wont to dilizt 0i:z tu: aitomz/

Esti sigur cd vrei sa stergi aceste doua obiecte?

Confirmam apasand pe Yes /jes/ da. Iconita reprezinta acum
un cos gol.

Daca fisierul de sters e pe discul dur, si nu pe desktop?
Deschidem fereastra discului dur cautat — sa zicem discul C:.
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A doua metoda de a sterge un fisier sau un
folder

Selectam folderul sau fisierul de sters. Apasam pe butonul din
dreapta al mouse-ului. Din meniul ce apare, selectam Delete /dili:t/
elimind/ sterge — tasta marcata uneori Del.

Cum stergem mai multe fisiere sau/si
foldere deodata

Selectam primul fisier (folder). Apoi, tinem apasata tasta Ctrl
= control /kontroul/ control. Continuam sa facem clic pe celelalte
fisiere sau foldere pe care dorim sa le stergem. Lasam libera tasta
Ctrl. Punem indicatorul mouse-ului pe unul dintre fisierele
(folderele) selectate. Fie il tragem catre cosul de gunoi — si toate
cele selectate vor merge odata cu el; fie apasam pe butonul din
dreapta al mouse-ului si alegem Delete /dili:t/ elimind/ sterge.

Prima metoda de a copia un fisier sau un
folder de pe un mediu (suport) de stocare pe alt
mediu de stocare

Vrem sa copiem un fisier de pe discheta pe discul dur D:. Des-
chidem doua ferestre (normale, nu maximizate): una pentru dis-
cheta, alta pentru D:. Agatam cu mouse-ul fisierul sau folderul pe
care dorim sa-1 copiem si il tragem in fereastra lui D:. Acum avem
fisierul sau folderul si colo si colo.

Alte metode de copiere

Selectam fisierul. Apasam pe butonul din dreapta mouse-ului.
Din meniul ce se deschide, selectam comanda Copy /kopi/ copiaza.
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Facem clic in interiorul ferestrei discului D:. Apasam din nou pe
butonul din dreapta mouse-ului. Selectam Paste /peist/ insereazd
/lipeste. Asta e.

De fapt, Copy and Paste /kopi ond peist/ copiaza si insereaza se
mai poate rezolva intr-un fel. (Asta ar fi a treia metoda!) Selecteaza
fisierul din A: (de pe discheta). Alege File > Copy. Clic pe fereastra
lui D:. Alege pe fereastra lui D: File > Paste.

Si mai e o metoda (a patra?!): combinatii de taste. Selectezi.
Cu Ctrl + C (adica tii apasat pe Ctrl si apesi scurt pe C) copiezi.
Clic pe fereastra lui D: (ca s-o activezi). Cu Ctrl + V inserezi.

Sunt mai multe modalitati de a-i dicta calculatorului ce sa
faca. Alege-o pe aceea care iti vine la indemana in clipa respectiva.

Mutarea fisierelor (dosarelor) de pe un mediu
de stocare pe altul

Mutarea e un fel de copiere la care fisierul sau dosarul trece
cu totul pe noul mediu de stocare (dispare de pe primul mediu, de
unde e mutat).

O putem face prin deplasarea cu mouse-ul dintr-un loc in
altul. Dar, daca vrem s-o facem asa, procedam din doud miscari.
Intai copiem fisierul (dosarul). Dupa aceea, ducem la cosul de
gunoi fisierul (dosarul) de pe primul mediu de stocare (exemplarul
original).

Daca insa aplicam metoda cu meniuri, € mai simplu. Proce-
dam ca si la copiere, dar, in loc sa alegem comanda Copy /kopi/
copiaza, alegem comanda Cut /kat/ taie.

Daca preferam metoda combinatiei de taste (ca ajunge sa te
doara incheietura mainii tot lucrand cu mouse-ul), in loc de Ctrl
+ C copiazd, alegem Ctrl + X taie. Apoi Ctrl + V lipeste / insereazad
in fereastra de destinatie (nu uita s-o activezi cu un clic de mouse
in interiorul ei).

Cum instalam un periferic

Ai cumparat o imprimanta noua. E ultimul racnet in materie.
Calculatorul n-a auzit de acest model (desi mai mult ca sigur ca a
auzit de marca, sau macar de producator). Nu poate lucra cu
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imprimanta pana nu instaleaza driverul realizat de producator
special pentru acel model de imprimanta.

Odata cu imprimanta, primesti si un CD (sau o discheta) cu
driverul ei.

Trebuie sa conectezi imprimanta la unitatea de baza printr-un
port potrivit. Apoi dai drumul calculatorului. Mai mult ca sigur, el
va ,simti“ ca are un organ nou in ,corp“. O fereastra de avertizare
iti va spune ca a descoperit o noua piesa hard si ca incearca s-o
instaleze — s-o0 integreze in sistem. Se va uita intai in sertarele sale
cu drivere. Daca va gasi driverul potrivit, il va instala si apoi va
comunica cu imprimanta. Iti va spune si tie ca totul e in ordine si
va deschide interfata catre tine, sa te apuci de lucru.

Daca nu va gasi driverul potrivit, iti va cere discul fabrican-
tului. Atunci introduci fie discheta, fie CD-ul in unitatea respec-
tiva si apesi pe tasta Enter /ento'/ intra/rand nou. Calculatorul va
copia driverul si va termina instalarea imprimantei. Apoi, im-
primanta si calculatorul se comporta de parca ar fi fost impreuna
dintotdeauna.

Daca, pentru un motiv sau altul, nu se poate face instalarea,
iarasi iti apare o fereastra de avertizare, care iti va spune acest
lucru. Atunci, mergi tu frumos la Start > Settings > Control
Panel. Din folderul Control Panel /kontroul panl/ tabloul de
control/comandad, selecteaza Add New Hardware /xd nju: hardweot/
adaugd noi componente hard. Dublu clic — si urmeaza instruc-
tiunile din fereastra ce se va deschide. Cu putin noroc, totul va fi
OK.

Daca nu va fi OK, du imprimanta inapoi si cere una in buna
stare de functionare. Imprimanta aceasta are un defect de fabri-
catie.

Instalarea de aplicatii (programe)

Ca si componentele hard periferice, si componentele soft
numite aplicatii sunt instalate de catre sistemul de operare.

Producatorii de programe (aplicatii) realizeaza de obicei
acelasi program in mai multe versiuni, fiecare versiune fiind
adaptata pentru cate un anumit sistem de operare.

Ce inseamna sa instalam un program (o componenta soft)?

Programul (aplicatia) vine sub forma unui kit de instalare — de
obicei, un CD-ROM, pe care il introducem in cititorul de CD-ROM.
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Imediat ce il introducem, calculatorul il ,simte“. Se lanseaza un
utilitar — Windows Install /windouz mstall/ — care pas cu pas va
instala programul. In decursul instalarii, de multe ori iti cere si tie
sa intervii. Te poate intreba cum te cheama, unde lucrezi, daca
vrei sa folosesti o parola etc. De cele mai multe ori iti cere un
numar — un cod care identifica exemplarul respectiv de CD-ROM.
Aceasta pentru a se impiedica furtul aplicatiei — sau instalarea sa
ilegala.

In decursul procesului de instalare a unei aplicatii, utilitarul
de instalare copiaza pe discul dur fisierele necesare executarii
programului. Apoi adauga in sub-meniul Programs /prougremz/
programe numele noii aplicatii si iconita ei specifica. Daca doresti,
iti pune iconita si pe desktop, ca s-o poti folosi pentru lansarea
programului in mod direct, adica fara sa mai selectezi Start >
Programs si apoi numele aplicatiei.

Daca introducem CD-ROM-ul unei aplicatii si nu se lanseaza
utilitarul de instalare, atunci putem noi sa-1 lansam. Pentru
aceasta, avem cateva posibilitati de actiune. Putem

* fie sa mergem la Start > Settings > Control Panel si sa
facem dublu clic pe Install/Remove Programs /instal/rimuv
praugremz/ instaleazd/indepdrteazda programe; cand se deschide
acest utilitar, apasam pe Imnstall /instol/ instaleazd; calculatorul
cauta singur programul de instalat, intai pe discheta, apoi, daca
nu-l gaseste acolo, pe CD-ROM; apoi selecteaza un executabil
(adica un fisier cu extensia exe /i: eks i/) care se numeste Setup
/set ap/ sau Install /insto:l/;

* fie sa selectam Start > Run, apoi sa deschidem Browse
/bravz/ cautd/rasfoieste si sa selectam noi executabilul Setup.exe
/set Ap it eks i/ sau Install.exe /mnstol i: eks i/ (sau un alt nume care
cuprinde cuvintele setup sau install);

» fie sa deschidem fereastra de CD-ROM (My Computer >
F:) si sa facem dublu clic pe Setup.exe /set Ap ii eks i/, sau pe
Install.exe /mstol i: eks iv/.

De acolo mai departe, utilitarul de instalare preia controlul si
isi face treaba.
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Browse i Ed
Lok ir: I,@ Drearmweaver M= B [F:] j ﬁl

__| Documents
_| Extenzion Manager 1.5

Drearweaver_he_ |nstaller exe

File: narme: |Dreamweaver_MK_lnstaller.e:-:e Open I
Filez of type: I Prograrns j Cancel |
S

Folosesc Start > Run pentru a cere calculatorului sa instaleze aplicatia
pentru crearea de pagini web numitd Dreamweaver.

Windows XP

Toate cele invatate despre Windows 98 /windouz nainti eit/ te
ajuta sa intelegi Windows XP /windouz eks pi/, sistemul de operare
cel mai recent lansat de Microsoft.

Fiind mai nou, sistemul de operare Windows XP /windouz eks
pi/ este mult mai stabil, mai robust, decat celelalte sisteme de
operare de tip Windows. Dupa instalarea componentelor noi hard
sau soft, sau dupa schimbarea unor setari, nu mai e nevoie sa
repornesti sistemul. Sunt aduse numeroase imbunatatiri si, de-
sigur, cand ai de ales intre aceasta platforma si alte platforme
Windows, atunci nu gresesti daca optezi pentru Windows XP
/windavuz eks pit/.

Windows XP /windouz eks piv/ are un design mult mai frumos.
Iconitele sunt desenate mai atragator. Unele comenzi sunt dis-
puse putin diferit.
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Desi infatisarea ecranului de pornire si a ferestrelor difera
putin, principiile raman aceleasi ca si la celelalte versiuni de
Windows.

Fle Edt View Favorites Tools Help

eaack- + @ b3 _’,._" Search Folders  [T27]+

address e 1y

I Hide the contents of this
e

12 Add or remave programs
) Search for files af Felders

WIMDO WS
File and Falder Tasks

2 Wiske & rew Falder s
& Publish this folder to the Text Document
Web -

2KB
J Share this Folder
! | autoilbum
Teidt Diicumen:
LKB
fther Places

AVGTQT
i My Computer DAT File

(L3 My Documents 11.933 KB
=) Shared Documents
Wty Network Places

Details

Aruncam o ocheada pe discul dur C: al unei platforme Windows XP.

Cum inchizi calculatorul?

Start > Shut Down va deschide... ,fereastra de inchidere a
calculatorului“. Chiar asa se cheama fereastra: Shut Down
Windows /fat daun windouz/ inchide platforma Windows. Aceasta
fereastra de dialog te intreaba:

What do you want your computer to do?

/wat dw: ju: wont jorr kompjuitor to du/

Ce vrei sa execute calculatorul tau?

Si iti ofera patru optiuni. Dintre acestea, doua sunt mai des
folosite:
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Shut Down Windows

I

Prin fereastra de inchidere a calculatorului ne luam ramas bun
de la calculator pana la viitoarea sedintda de lucru. Nu inchide calculatorul prin
scoaterea din priza sau prin apdasarea comutatorului ca la pornire!

* Shut down /fat daun/ inchide-te; — daca o alegi pe aceasta,
calculatorul se va inchide sau iti va spune cand ai voie sa inchizi
tu comutatorul de retea.

* Restart /ristarrt/ reporneste; — daca o alegi pe aceasta,
calculatorul se va inchide si se va redeschide. Comanda Restart
/ristazrt/ e utila in diverse cazuri — de exemplu, dupa ce am instalat
unul sau mai multe aplicatii noi, dupa ce am schimbat anumite
setari pentru ca acestea sa aiba efect (in special la Windows 98
/windeuz nainti eit/) sau cand vreo aplicatie se blocheaza si vrem sa
luam totul de la capat ca sa evitam manifestarile neplacute ale
unei erori de program (gandacel...).

Repet: nu inchide calculatorul fara sa folosesti comanda shut
down /fat daun/ inchide-te!
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4. Microsoft Office

Ansambluri de aplicatii pentru birouri

Produsele soft /soft/ cele mai utile sunt asa numitele Office
Applications /ofis @plikeifnz/ — ansambluri de aplicatii pentru bi-
rouri. Se numesc asa pentru ca ele raspund tuturor nevoilor pe
care un functionar le are in munca sa de birou. Ele se vand fie
individual — cumperi doar o componenta a pachetului de aplicatii
—, fie ca suita pentru birouri — cumperi un pachet care include
toate aplicatiile respective.

Un ansamblu de aplicatii pentru birouri cuprinde de obicei:

* un program de prelucrare de texte — care te ajuta sa creezi,
sa corectezi, sa formatezi (sa dai un format atragator) si sa
imprimi lucrari cu aspect grafic impecabil;

* un program tabelar — care te ajuta sa creezi tabele cuprin-
zand informatii sistematizate; prin incorporarea unor formule in
patratelele tabelelor, poti crea tabele active, la care schimbarea
unei valori intr-un patratel atrage actualizarea valorilor din alte
patratele;

* un program de prezentare graficd — pentru a crea
ydiapozitive“ cuprinzand texte si desene, pe care sa le poti proiecta
pe un ecran, unul dupa altul, ca suport grafic pentru o cuvantare
sau o conferinta;

* un program de baze de date — ca sa inregistrezi informa-
tiile intr-o forma bine structurata si sa le poti extrage si oferi in-
tr-o forma semnificativa;

* un program pentru navigare pe Internet,

* un program de posta electronicd,

* un program pentru realizarea de pagini de web.
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Ansamblul de aplicatii pentru birouri folosit
pe platformele Windows

Pentru platformele Windows 98 /windouz nainti eit/, Windows
XP /windouz eks piv/, Windows Vista /windouz visto/, ca si pentru alte
platforme Windows, existd ansamblul de aplicatii pentru birouri
numit Microsoft Office /maikrosoft ofis/. Acesta cunoaste mai multe
versiuni — Office 97 /ofis nainti sevn/, Office 2000 /ofis tu: Oauznd/,
Office 2003 /ofis tw: Oauznd ond Ori:), Office 2007 /ofis tw: Hauznd oand
sevn). Microsoft Office cuprinde:

Microsoft Word /maikrasoft warrd/ — aplicatie pentru prelucrare
de texte; word /wa:td/ = cuvadnt,

Microsoft Excel /maikrasoft iksel/ — aplicatie pentru realizare si
prelucrare de tabele; excel /iksel/ = a excela, a depdsi;

Microsoft Power Point /maikrosoft pave’ pomnt/ — aplicatie pentru
prezentari cu elemente grafice; power /pava’/ = putere, electricitate; point
/pomt/ = punct; power point /pavs’ pomt/ = priza electrica, punct de forta;

Microsoft Access /maikrosoft &kses/ — aplicatie pentru baze de
date; access /xzkses/ = acces;

Microsoft Outlook /maikrosoft autluk/ — aplicatie de posta elec-
tronica; outlook /autluk/ = perspectiva, priveliste, punct de vedere;

Microsoft Front Page /maikrosoft frant peids/ — un program
pentru realizarea de pagini de web /web/ panza de padianjen, retea;
front /frant/ = frunte, frontispiciu, front, page /peid3/ = pagindg; front
page /frant peids/ = pagina de titlu, prima pagind.

Microsoft Office /maikrasoft ofis/ nu include un program de
navigare pe Internet (i se mai spune si browser /bravzo’/ explorator
de pagini de web, cel ce parcurge texte sau informatii), pentru ca
Microsoft ofera separat, gratuit, browser-ul sau numit Internet
Explorer /intornet iksploirat/.

Pe langa aplicatia de posta electronica Microsoft Outlook
/maikrasoft autluk/, ce face parte din Microsoft Office /maikrosoft ofis/,
compania Microsoft ofera si o alta aplicatie de posta electronica,
numita Outlook Express /autluk ikspres/. Oricare dintre ele este la
fel de buna. Eu lucrez cu Outlook Express /autluk ikspres/ din
obisnuinta. Tu poti sa le explorezi pe amandoua si sa te opresti la
cea care iti place mai mult.
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Open Office

Exista un ansamblu de aplicatii pentru birouri numit Open
Office /aupn ofis/, pe care il poti obtine gratuit de pe Internet de la
urmatoarea adresa: http://www.openoffice.org/. Daca nu ai bani sa
cumperi Microsoft Office /maikrasoft ofis/, descarca si instaleaza
Open Office /oupn ofis/. Alege versiunea potrivita pentru sistemul
tau de operare. Atentie, insa: dureaza ore sa-1 descarci printr-o
conectare dial-up /daisl ap/ prin telefon si s-ar putea sa te coste
mult telefonul din cauza aceasta.

Si acum, sa cream fisierele proprii!

Pana acum te-am bombardat cu informatii despre ce e si cu
ce se mananca un calculator. Ti-am dat foarte putine indicatii
practice — si anume atunci cand te-am pus sa vezi, sa stergi, sa
copiezi si sa muti fisiere sau foldere si cand te-am invatat sa creezi
foldere si sub-foldere. Dar nu ai avut ocazia sa creezi niciun fisier
al tau.

Ei bine, a trebuit s-o fac. Am vrut sa te ajut sa intelegi ce se
petrece dincolo de ecranul monitorului — si sa nu lucrezi ca legat
la ochi. Dar a venit si marele moment. Vei invata sa produci docu-
mente scrise. Vei lucra cu Microsoft Word /maikrosoft wa:rd/.

Daca inveti sa lucrezi cu o aplicatie de prelucrare de text,
deprinderile pe care le capeti te ajuta sa te adaptezi la toate
aplicatiile similare. Cand nu intelegi cum se face ceva anume,
exista intotdeauna un meniu Help /help/ qjutor sau un manual
tiparit la care te poti duce — si vei avea marele avantaj ca vei sti
precis ce cauti.

In Microsoft Word, ai voie sa gresesti

Inainte de a deschide aplicatia Word si a tasta primele
caractere, sa-ti spun un mare secret: Al VOIE SA GRESESTI!
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La masina de scris nu prea aveai voie. Daca bateai un caracter
gresit, era un mare chin sa-1 corectezi. Scoteai putin foaia din masina.
Iti trebuia pasta corectoare (asa-zisa hartie lichida), pe care o aplicai
cu mare grija, folosind o pensula, exact peste caracterul gresit.
Asteptai un minut-doua sa se usuce (sau suflai in picatura de hartie
lichida ca in lingura cu supa fierbinte). Daca aveai copii la indigo,
trebuia sa acoperi litera gresita pe toate copiile. Iar asteptai (sau
suflai). Apoi tot cu mare grija aduceai hartia la loc. De multe ori, litera
corecta pica alaturi... nici nu mai vreau sa-mi amintesc! Nu mai spun
ca, pe vremea masinilor de scris, pasta corectoare era in tara noastra
de negasit. Si ca insasi masina de scris era sub strict control si
trebuia s-o prezinti periodic la politie, pentru amprente! Numai prin
comparatie iti poti da seama ce libertate de creatie, de expresie si de
comunicare iti aduce azi calculatorul!

In Word: ai gresit, nu-i nimic. Ai mai multe posibilitati de
corectare. Tine minte — acum — una dintre ele: combinatia de taste
Ctrl + Z. Tii apasat pe tasta Ctrl si apesi pe tasta Z. In acest fel
revii la situatia de dinaintea ultimei comenzi. Daca repeti combi-
natia, revii la situatia de dinaintea penultimei comenzi. i tot asa
— un numar de pasi poti sa-i faci inapoi.

Vai, ai facut prea multi pasi inapoi! Ce te faci? Opusul combi-
natiei Ctrl + Z este Ctrl + Y. Revii pas cu pas spre situatia care iti
convine, aplicand combinatia Ctrl + Y de cate ori este nevoie.

Word-ul nu e greu pentru nimeni. Nici pentru bunici, nici
pentru (pre)scolari. Totul e sa cunosti literele!

Sa deschidem Word-ul

Te asezi la masa de lucru. Calculatorul este stins. Ce faci?

Desigur, apesi pe comutatorul de pe unitatea de baza. Apoi
astepti. Se instaleaza sistemul de operare. Peste un minut, doua,
apare interfata cu utilizatorul (desktopul).

Ai pe desktop o iconita a programului Word?

Daca da, atunci poti s-o iei pe calea scurta (iconita se cheama
in engleza shortcut /fortkat/ scurtdatura); dublu clic pe ea, si Word-ul
se deschide.

Daca nu, selecteaza:

Start > Programs > Microsoft Word.
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Vrei sa-ti faci o scurtatura (o iconitd) pentru a deschide
Word-ul din prima? Selecteaza:

Start > Programs > Microsoft Word.
Apasa pe butonul din dreapta mouse-ului. Alege comanda

Create Shortcut /krieit fortkat/ creeaza scurtdatura.

La sfarsitul meniului va aparea iconita Microsoft Word
/maikrasoft warrd/. Trage-o cu mouse-ul pe desktop. Aceasta e scurta-
tura ta pentru deschiderea Word-ului.

S-a deschis Word-ul; ce vezi?

i3l Document] - Microsoft Word

= (O] x|
JEiIe Edit Wiew Insert Format Tools Table ‘Wwindow Help ll|
JD@E|§@L|E|”'|%|IDD% v@’v’JNormal = Times Mew Roman = 12 = | B =
] R IR LR

B0t b o@D o ke 00 v @ 1RO

e

v
5 +
2 B
- ¥

== EERN | »

[Page 1 Sec 1 11 [ 25mm Lni coli||[REC] iRk [ExT [ovR 4

Fereastra ne aratd ca s-a deschis aplicatia Microsoft Word. Ea ne prezintd o
pagina alba, pe care putem sa scriem pentru a realiza un document nou. Titlul
provizoriu (dat de Word) al acestui document este Documentl. Pe pagina alba se
vede cursorul, care indicd locul unde va apdrea litera tastatda de noi.

Vezi, desigur, fereastra in care ruleaza Word-ul. Sus e bara de
titlu. Pe ea apar, in stanga, iconita Word (un W mare pe o foaie de
hartie), titlul fisierului — deocamdata titlul generic Document1 si
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numele programului — Microsoft Word /maikrasoft warrd/. Tot pe
bara de titlu, in dreapta, vezi butonasele de micsorare, marire si
inchidere a ferestrei.

Imediat sub bara de titlu se afla bara de meniuri:

e File /fail/ lucru cu fisierele/ fisier

* Edit /edit/ editare/editeaza

* View /vju/ vedere/vezi/infdtisare

* Insert /msor't/ insereaza

* Format /format/ formateaza

* Tools /tulz/ unelte

e Table /teibl/ tabel

* Window /windou/ fereastra

* Help /help/ ajutor

Sub bara de meniuri, avem una sau mai multe bare cu
butoane care corespund celor mai frecvente comenzi din meniuri,
astfel incat sa le putem accesa direct — si deci sa facem cat mai
putine miscari pentru a le folosi.

Sub bara cu butoane apare o rigla orizontala, care ne ajuta sa
fixam alineatele dupa cum dorim noi.

La stanga ferestrei apare rigla verticala, de care ne vom folosi
pentru aranjarea textului in pagina.

In mijloc apare pagina pe care vom scrie. Vedem cursorul.
Daca tastam o litera, ea va aparea in locul indicat de cursor - iar
cursorul se va deplasa spre dreapta, ca sa indice locul urmatoarei
litere. Cursorul este o bara verticala care pulseaza pe ecran, de
parca ar spune ,aici, aici.

La baza ferestrei vedem o alta bara. Aceasta ne spune:

* pe ce pagina si in ce sectiune a documentului ne aflam:
Page 1 Sec(tion) 1; page /peid3/ pagind, section /sek(n/ sectiune;

* la ce pozitie fata de marginea de sus a colii de hartie se
afla cursorul: At /&t/ 25 mm la 25 de milimetri;

* pe ce linie si pe ce coloana de litere se afla cursorul: Ln 1,
Col 1 (linia 1, coloana 1)

e etc.

Deasupra barei cu informatii privind pozitia cursorului, vedem
bara de pozitionare orizontala. E bara de deplasare orizontala a
paginii. Pe ea apar doua butoane cu sageti la dreapta si la stanga.
Tragand de ele cu mouse-ul (tine butonul apasat), mutam pagina
mai la stanga sau mai la dreapta in cadrul ferestrei.

Pe latura din dreapta a ferestrei apare bara de pozitionare
verticala. Butoanele ei deplaseaza pagina in sus si in jos.
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Primele litere; litere mici, litere mari, Shift
si Caps Lock

Hai sa scriem ceval

Ce vrei sa scrii? Iti plac poeziile? Mie — da, foarte mult. Iar
poetul meu preferat este (ai ghicit, oare?) Petre Ghelmez.

Hai sa introducem cateva versuri de Petre Ghelmez. Titlul:
Lauda limbii roméne (cu poezia aceasta, Ghelmez a luat un pres-
tigios premiu international). Scrie titlul poeziei. Cu ce incepi?
Apesi pe litera L.

Ce se intampla? Pe ecran apare 1 mic, iar tie iti trebuie un L
mare, pentru ca titlurile se scriu cu initiala majuscula. Ca sa iasa
L mare, precum ai aflat deja la prezentarea tastaturii, tine apasat
pe tasta Shift /(ift/ schimba/schimbare si apasa pe tasta L. Shift
+ L este L mare. Shift + orice litera da o majuscula.

Dar daca vrem sa scriem tot titlul cu majuscule?

Atunci apasam pe Caps Lock /kaps lok/ fixeaza pe majuscule/
tasta pentru majuscule: caps /kaps/ = capitals /kepitlz/ = litere ma-
juscule; lock /lok/ = lacdat. Se aprinde o luminita pe tastatura,
deasupra tastelor, la dreapta. Langa luminita este scris un A
mare. Cat timp luminita aceasta sta aprinsa, nu mai e nevoie sa
apasam pe tasta Shift /{ift/: pe orice litera apasam, aceasta apare
ca litera majuscula. Mai mult, daca apasam pe Shift + litera,
litera apare de data aceasta mica.

Pentru a reveni la situatia normala (Shift + litera = litera ma-
jusculd), apasam din nou pe Caps Lock /kaps lok/ fixeaza pe ma-
juscule/ tasta pentru majuscule. Luminita dispare, iar literele apar
ca litere mici.

Literele specifice alfabetului limbii romane

Scrie cuvantul Laudd. Ce observi? Litera a nu apare pe
tastatura. Ce sa facem? Cum?!... S-o inlocuim cu a? Dar nu vreau
sa scriu Lauda, ci Lauda. Lauda este lauda + articolul hotdarat -a.
Pe urma ce fac cu a? Poezia se numeste Laudd limbii romdne, nu
Lauda limbii romane! Limba romanilor (latina) a fost cantata de
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alti poeti. Oare calculatorul nu cunoaste literele cu diacritice
(literele &, &, s, t, 1, A, A, S, T, I)? Sau nu cunoaste literele cu
accente din franceza si germana (€, €, €, U etc.)?

Ba da. Dar nu intotdeauna sunt ele aratate pe tastatura.

Daca esti norocos si ai o tastatura cu taste corespunzatoare
literelor cu diacritice romanesti, nu ai nicio problema. Daca nu, ai
doua solutii (stii ca la calculatoare ai mai mult de o solutie pentru
majoritatea problemelor!)

Prima, poate mai profesionista, este sa mergi la Start >
Settings > Control Panel > Keyboard (tastaturd) > Language, sa
urmezi instructiunile pentru instalarea tastaturii pentru limba
romana si sa schimbi codurile trimise de taste, astfel incat sa
adaptezi tastatura ta la scrierea limbii romane. Dezavantajul: nu
mai corespund toate tastele cu ceea ce e scris pe ele.

Tasta {[ iti va produce pe ecran A si a; tasta }] - I si i; tasta |\
— A si a; tasta :; — S si §; tasta ,,* — T si t. Doua puncte, punct si
virgula, semnul intrebarii, linia de pauza si cratima isi schimba si
ele locurile pe tastatura. Sigur, le gasesti prin butonare!

A doua solutie, poate mai intuitiva, este sa definesti tu com-
binatii de taste pentru tastarea literelor cu diacritice.

Eu am adoptat a doua solutie. Vrei s-o adopti si tu? lata cum
faci:

Pe bara de meniuri, te uiti dupa meniul Insert /insort/ inse-
reazd. Apesi pe butonul Insert si selectezi Symbol /simbl/ simbol.

La versiunile mai noi de Microsoft Word /maikrosoft warrd/, de
multe ori, meniurile se afiseaza sub o forma mai scurta (se dau
numai comenzile mai importante, nu toate, din acelasi meniu).
Daca nu vezi comanda Symbol /simbl/, fa dublu clic pe butonul
Insert. Asa apar toate comenzile.

Insert > Symbol iti ofera o ferestruica numita Symbol /simbl/
simbol. Apasa pe butonul Symbols /simblz/ (daca nu e deja selec-
tat). Uita-te la Subset /sobset/ submultime; in dreapta sa apare un
buton cu o sageata in jos. Apasa pe acea sageata si selecteaza (din
lista ce apare in stanga butonului cu sageata) submultimea
numita Latin Extended-A /lxtin ikstendid ev/ litere latine extinse A.

Clic pe litera a.

Acum apasa pe Shortcut Key /fortkat ki/ tasta de scurtdatura.
Evident, se deschide o ferestruica... Pozitioneaza cursorul (fa un
clic cu mouse-ul) sub Press new shortcut key /pres nju: fortkat kiy/
apasa noua tasta de scurtdtura. Apasa Alt + A. Apoi apasa buto-
nul Assign /osain/ atribuie.
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Customize Keyboard

Carmman Symbals

Fereastra Symbol (simbol) ne ajuta sa inseram in text litere si alte semne mai
deosebite. Selecteazd semnul dorit si apasa pe Insert.

Cuztomize Keyboard

Common Symbols

| \

Dupa ce, in pasul anterior, scrisesem secventa Alt + A la Press new shortcut key
(apasd pe noua tasta de scurtdturd), acum tocmai am apasat pe butonul Assign
(atribuie) si Alt + A a apdarut sub Current Keys (tastele curente).
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Continua sa atribui combinatii de taste semnelor diacritice.
Ca sa vezi celelalte semne diacritice romanesti, foloseste bara de
cautare verticala de pe latura din dreapta a ferestrei Symbol
/simbl/. In final, vei avea aceste combinatii (desigur, nu sunt
singurele posibile; dar sunt usor de tinut minte):

Ctrl + Alt + A — a
Ctrl + Alt + Shift + A > A

Alt+1 -1
Alt + Shift + I — 1

Alt+ A — a
Alt + Shift + A > A

Alt+S —> s
Alt + Shift + S —» S

Alt +T — t
Alt + Shift + T —> T

Ti se pare complicat? La inceput, este. Dar te vei obisnui
repede. Gandeste-te la compatriotii nostri maghiari — sau la vecinii
nostri din Ungaria —, care au in scrierea lor o simfonie de dia-
critice. Scrierea maghiara e foarte frumoasa, ornata cu accente si
alte semne, dar vei avea nevoie de si mai multe combinatii de taste
ca s-o reproduci corect pe calculator. Scrierea ceha de asemenea,
cea slovaca la fel, cea poloneza la fel... Tot Estul Europei e bantuit
de diacritice. Ba chiar toata Europa. Numai pe regina Angliei a
salvat-o Dumnezeu de diacritice — scrierea englezeasca nu le
foloseste decat in cuvinte straine (dar nici nu stii cum sa citesti
cuvintele englezesti, daca nu le cauti in dictionar). Ba, stai asa ca
ma insel: nici scrierea italiana nu pune prea mari probleme — si
nici cea olandeza.

Pentru & cu accent, tasteaza Ctrl + ’, ia o scurta pauza si apoi
tasteaza e. lese un é de toatd frumusetea. Pentru E (E mare cu
accent ascutit) procedezi la fel, numai ca dupa pauza tastezi Shift
+ E.
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Continua sa scrii poezia ,,Lauda limbii
romane*

Ai scris titlul: Lauda limbii romdne;, dupa titlu nu se pune
punct, iar intre titlu si restul textului trebuie un rand alb. Cum
procedezi? Apesi pe tasta Enter /ento'/ intrd/rand nou. Aceasta
tasta indica terminarea randului de text.

Daca apesi din nou pe tasta Enter /ento'/ intrd/rand nou, ai
creat un rand alb.

Acum scrie numele autorului. De acum poti sa scrii restul
poeziei. In final, vei obtine acest text pe ecran:

i3l Document? - Microsoft Word =] B3
JFiIe Edit Wiew Insert Format Tools Table ‘Window Help

]DDE.|§@.|\E|0-|%|1W% <@z
m% SR T RN T "'.'30'".""100.""'."12':"'.""'1‘.‘0"'3

Junusijumate ~ Times Mew Roman =

Laudé-limbii-roméney

1

de-Petre-Ghelmezf

1

Lasi-ma, tn-patria~de-cuwvinte
Acumegg-colind g

Ahl-patria-de-cﬁntwi,-de- soapte,-de-murmure. .
Cerul-zi-pamantul,

Ahltr—o-rostire-de-gﬁnd,ﬂ
Cubrau-de-aur-dulce-si-le-cuprind

Tm,:ele suri-din-veac,

Sirde-acum,

Percrestele-albite-aletimpulud,

: Meostenitersa-driumure

. 1
- Lasi-mi,-dragostei-mele-de-tine

De-tard. -de-muma -de-frate -de-zhorsi-t-zic-dor. T

200

g0

H D] |4

| 3

Sec 1 1t At #4mm Ln 5 col 12 |[REC [iRK [E [V | IEEK Z

Am scris intr-un document Word poezia ,,Laudd limbii romdane“ de Petre Ghelmez.
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Lauda limbii roméane

de Petre Ghelmez

Lasa-ma, in patria de cuvinte,

Acum sa colind,

In patria de canturi, de soapte, de murmure...
Cerul si pamantul,

Intr-o rostire de gand,

Cu brau de aur dulce sa le cuprind,
Intelesuri din veac,

Si de-acum,

Pe crestele-albite-ale timpului,

Neostenite sa drumure.

Lasa-ma, dragostei mele de tine,

De tara, de muma, de frate, de zbor sa-i zic dor...
Lasa-ma, razimat in usile graiului,

Sa plutesc ca pe-un nor,

Dealuri de sunete sa urc, sa cobor,

Din gura padurii,

Pana la gura campului, muntelui, raiului.

Lasa-ma, focul ideii,
Pe plaiul acesta-nstelat, sa-1 ridic spre cuprindere...
Necuprinsului

Margini sa-i fac!

Cuprinsului

Nemarginire si martor sa-i fiu!

O, cat de bogat, cat de sarac

Este sufletul meu in invapaiata aprindere...

Ce aproape — adevarul din limba vorbita, ce viu!

Piara muntii, piara campiile,

Piara stejarii si apele...

Piara, de vor, ele insele, pietrele!

Nimic, inca, de-ar fi,

Sub privire sa nu ne ramana,

Ne-am inalta, iarasi — turnuri spre soare — vetrele,
Din puterea aceasta, pururea noua stapana,
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Preacurata, biruitoarea-ntru cantec,
Patria din laptele mumei — limba romana.

Bravo, arata frumos. Cum ai scris u din dramure (cuvant
inventat de poet)? Ai mers la Insert > Symbol si 1-ai ales de acolo.
Ai apasat pe butonul Insert, dupa care ai inchis fereastra
Symbol.

Un alt fel de a scrie u (sau alte litere cu accent grav) este
acesta — in doi pasi:

Apesi pe Ctrl + °. (Ai grija, nu confunda ’ cu . Semnul " este
in stanga sus pe tastatura.)

Pe urma eliberezi tastele si apesi U. lese . Daca in loc de U
apesi E, iese €. Si asa mai departe.

Salveaza poezia!

Daca ai in acest moment o pana de curent (Doamne fereste!),
calculatorul se stinge si pierzi toata munca! Trebuie sa inregistrezi
poezia ca fisier pe un disc dur (sau pe o dischetd). Operatia se
numeste salvare — de la un posibil dezastru, nu? De fapt, in acest
caz cuvantul romanesc ,a salva“ copiaza unul dintre sensurile
cuvantului englezesc save /seiv/ a salva / a pune deoparte, a
economisi, a pastra.

Save As 7]
Save in: I@ My Documents j = | @ X ﬂf * Tools -

1My eBooks @LUCRARILE PT DOCTORAT doc
1My Pictures @Ms Y ,doc

1My wiebs B8yt asa.doc

_1Mew Folder @natasaTeI.doc

I-_E. ApplFeelCalg.doc

I-_E. coresiMet, doc

1] CSmithModesOfDiscourseReview, doc
I-_E. DasMusterFuerBuscher. doc

% Denise, doc

I-_E. Denise-AdrPosta. doc

I-_E. diacritice, doc

1] loko -- 4%, doc

B9 loka 12 04_03_05.doc

I-_E. Loko---5Scheme. doc

File name:

j n Save I
Save as bype: IWord Dacurnent (*,doc) j Cancel |

Dacdad apesi pe iconita de desktop din coloana de iconite din partea stanga a
ferestrei, vei putea apoi sa deschizi My Computer (calculatorul meu) pentru
a selecta discul C: si a face dublu clic pe iconita lui.
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Vrem sa salvam fisierul Lauda in sub-folderul Ghelmez din
folderul Poezii de pe discul C:.

Pentru crearea folderului, sub-folderului si salvarea fisierului:

* selecteaza File > Save sau apasa pe combinatia de taste
Ctrl + S;

* in fereastra de dialog aparuta, mai intai deschide discul pe
care vrei sa inregistrezi (salvezi) fisierul; foloseste sageata sau
apasa pe iconita Desktop din coloana din stanga ferestrei, apoi pe
iconita My Computer /mai kompjwto’/ calculatorul meu; selecteaza
discul C:; dublu clic, sa vezi continutul discului C:;

e creeaza un folder pe discul C: (daca nu exista deja) numit
Poezie; pentru aceasta, apesi pe iconita Create New Folder /krieit

Save As B2
Save in: |g WINSE [T = o« | (7o e @ - Todls -

| SVALLTE.AVG Create Mew Folder

"1 ADOBEPS

[T asalida

| IBITWARE

| IKITURI

| IKLETT

ﬁMy Documents
| 1Program Files
[:I temp

| WINDOWS

File pame:

j n Save I
Save as bype: IWord Docurment (*.doc) =l e |

La dreapta sus poti vedea iconita comenzii Create New Folder (creeaza folder
nou). Apesi pe ea pentru a crea folder-ul dorit.

nju: faulde'/ creeaza folder nou; apare o fereastra de dialog care iti
cere numele noului folder;

New Folder #[x]| Dupd ce ai apdasat pe Create New
Folder (creeaza folder nou) si ai
Current Folder: oK . .
Lo | denumit noul folder Poezii,
sl Cancel | folder-ul s-a deschis in fereastra
Name:  |Posail Save as (salveazd ca) si asteaptd
sa actionam in continuare.
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* scrie numele noului folder: Poezii; clic pe OK; esti in
folderul Poezii;

* creeaza sub-folderul Ghelmez;

e scrie numele fisierului in spatiul dintre inscriptia File
name /fail neim/ numele fisierului si butonul Save /se1v/ salveaza;

e apasa pe butonul Save /se1v/.

Save As B
Save in I[:I Ghelmez j =] | o e + Tools -

Favoarites

ﬁ File: parme: ILauda.doc j E Save I
1 Save as bype: IWnrd Document (*,doc) j Canc_lel

Fereastra Save as (salveazd ca) ne plaseazad in sub-folder-ul Ghelmez si asteapta
comanda noastra de salvare a fisierului. Numele fisierului va fi cel scris de noi:
Lauda.doc

Putem vedea ca s-a salvat fisierul nostru? Avem doua cai. Una
este sa folosim direct sistemul de operare. Clic pe icoana de desk-
top de pe bara de functiuni (langa butonul Start /start/ incepe
/inceput). Apoi My Computer > C:. Vedem folderul Poezii. Dublu
clic pe folderul Poezii. Vedem sub-folderul Ghelmez. Dublu clic pe
sub-folderul Ghelmez. Vedem fisierul Lauda.doc. Extensia fisierelor
create de Microsoft Word /maikrosoft warrd/ este doc /dok/ (primele
trei litere din cuvantul document).

Alta cale sa verificam ca avem deja fisierul — de data aceasta
chiar din fereastra Word-ului:

File > Save as; apare Lauda.doc. Apasam pe Cancel /kensl/
anuleazd/renunta.
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Deplasarea cursorului

Recitim textul si vedem ca s-au ivit cateva greseli de dacti-
lografie. In unele cuvinte ai introdus litere in plus. In altele lipsesc
unele litere. Cum procedezi?

Ei, bine, pentru aceasta trebuie sa invatam mai intai sa
deplasam cursorul pe ecran.

Pentru a deplasa cursorul pe ecran, folosim fie mouse-ul — un
clic in locul din text unde dorim sa apara cursorul —, fie tastele cu
sageti ale tastaturii — dreapta jos.

* Tasta «— duce cursorul cu un caracter (litera sau spatiu)
mai la stanga.

e Combinatia Ctrl + «— duce cursorul cu un cuvant mai la
stanga.

* Tasta — duce cursorul cu un caracter (litera sau spatiu)
mai la dreapta.

* Combinatia Ctrl + — duce cursorul cu un cuvant mai la
dreapta.

e Tasta ] duce cursorul vertical pe randul de mai sus.

e Combinatia Ctrl + | duce cursorul la inceputul para-
grafului de mai sus.

e Tasta | duce cursorul vertical pe randul de mai jos.

* Combinatia Ctrl + | duce cursorul la inceputul para-
grafului de mai jos.

Tine minte de asemenea ca:

e Tasta Home /houm/ acasd/casd duce cursorul la inceputul
randului.

e Tasta End /end/ sfarsit duce cursorul la sfarsitul randului.

Ce facem daca am sarit o litera, un cuvant
sau o secventa mai lunga de text

Cand am mancat (sarit) o litera, un cuvant sau o parte din
text, plasam cursorul in locul unde trebuie sa apara ceea ce s-a
omis si completam de la tastatura.
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Ce facem daca am introdus in plus o litera,
un cuvant sau o secventa mai lunga de text

Cand am introdus o litera, un cuvant sau mai multe cuvinte
in plus, putem folosi fie tasta Delete /diliit/ elimind/ sterge, fie tasta
Backspace /bxkspeis/ sterge ce e la stanga, astfel:

* Tasta Delete sterge caracterul din dreapta cursorului.

e Combinatia Ctrl + Delete sterge cuvantul din dreapta
cursorului.

* Tasta Backspace sterge caracterul din stanga cursorului.

e Combinatia Ctrl + Backspace sterge cuvantul din stanga
cursorului.

Pentru a sterge portiuni mai lungi de text, e mai rapida meto-
da selectare + eliminare (tdiere). (Ea se poate folosi si pentru a
sterge un singur caracter, desigur, dar e mai potrivita pentru por-
tiuni mai lungi de text.)

Pentru selectare cu ajutorul tastelor, aducem cursorul la
inceputul partii de text pe care dorim s-o selectam, tinem apasat
pe tasta Shift /(ift/ schimbd/schimbare si apasam repetat pe tasta
— , pana cand partea de text vizata apare scrisa cu litere albe pe
fond negru.

Daca tinem apasat atat pe Shift /ift/, cat si pe Ctrl si apasam
pe —, selectam cate un cuvant intreg la fiecare apasare pe —.

Operatiunea de selectare se poate face si in directia opusa
(spre stanga). Pentru aceasta, aducem cursorul la finalul textului
de selectat si folosim combinatia Shift + «—. In acest fel, selectam
caracter dupa caracter, mergand spre inapoi. Cu combinatia Shift
+ Ctrl + <, selectam spre stanga cate un cuvant la fiecare
apasare pe tasta «—.

Cand textul de selectat se intinde pe mai multe randuri sau
paragrafe, putem folosi tastele | (sa selectam de sus in jos) sau |
(sa selectam de jos in sus).

Folosind combinatiile de taste Ctrl + | sau Ctrl + T, se
selecteaza paragrafe intregi la fiecare apasare pe tasta l sau pe
tasta 1.

Pentru selectare cu ajutorul mouse-ului, plasam indicatorul
mouse-ului la inceputul partii de text pe care dorim s-o selectam,
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apasam butonul din stanga si tinem apasat, apoi deplasam
indicatorul mouse-ului spre dreapta, pana terminam selectia.

Sau plasam indicatorul mouse-ului la sfarsitul textului de
selectat si efectuam operatia in directie inversa (spre stanga
cursorului).

Pentru eliminarea textului selectat,

* fie apasam pe Delete /dili:t/ elimind/ sterge,

* fie apasam pe Backspace /bxkspeis/ sterge ce e la stdnga,

¢ fie selectam Edit /edit/ editeazd > Cut /kat/ taie,

* fie apasam pe Ctrl + X,

e fie plasam indicatorul mouse-ului peste un punct din
textul selectat, apasam pe butonul din dreapta si alegem comanda
Cut /kat/ taie.

Tot ce am selectat dispare.

Cum mutam portiuni de text dintr-un loc
intr-altul

Cand am introdus o imbinare de cuvinte (sau chiar paragrafe
intregi) intr-un loc nepotrivit si trebuie sa le mutam mai la ince-
putul sau mai la sfarsitul documentului nostru, aplicam metoda
din doi pasi Taie si Lipeste (Cut and Paste /kat ond peist/).

Pentru primul pas, Cut /kat/ taie, intai selectam textul de taiat,
apoi

e fie alegem cu mouse-ul Edit > Cut,

» fie folosim combinatia de taste Ctrl + X,

* fie tinem indicatorul mouse-ului pe textul selectat, apa-
sam pe butonul din dreapta si selectam Cut /kat/.

Pentru pasul al doilea, Paste /peist/ insereazd/ lipeste, plasam
cursorul unde vrem sa intre textul si

* fie alegem cu mouse-ul Edit > Paste,

* fie folosim combinatia de taste Ctrl + V,

e fie tinem indicatorul mouse-ului acolo unde vrem sa
introducem text, apasam pe butonul din dreapta si selectam
Paste /peist/ insereazd /lipeste.

Textul taiat din alta parte va fi mutat unde il inseram noi.

Atentie: nu taia doua portiuni de text una dupa alta, pentru
ca vei putea insera numai ultima portiune taiata.
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Cum copiem portiuni de text dintr-un loc
intr-altul

Daca avem portiuni de text care se repeta, nu e nevoie sa le
introducem de doua ori. Aplicam metoda din doi pasi Copiaza si
Lipeste (Copy and Paste /kopi ond peist/ copiazd si insereazd).
Seamana cu metoda Taie si Lipeste (Cut and Paste /kat ond peist/),
dar in loc de comanda Cut /kat/ taie, folosim comanda Copy /kopi/
copiaza. Pasul doi, Paste /peist/ insereazad/ lipeste este identic.

Metodele Taie si Lipeste, Copiazd si Lipeste ne scutesc de mari
eforturi de introducere si re-introducere de text.

Metoda Gaseste si Inlocuieste

Daca am repetat in mod constant aceeasi greseala — de
exemplu, am scris creeazd cu un singur e, sau am scris creem in
loc de credm — putem aplica metoda Gdseste si Inlocuieste (Find
and Replace /faind oand ripleis/).

Ca sa ne apara fereastra de dialog Find and Replace /faind ond
ripleis/ gaseste si inlocuieste,

¢ fie selectam cu mouse-ul Edit > Replace;

e fie folosim combinatia de taste Ctrl + H.

Fereastra Find and Replace ne da posibilitatea:

* sa gasim, dar nu neaparat sa inlocuim: apasam pe Find
Next /faind nekst/ gdseste pe urmatorul, cuvantul gasit apare
selectat pe ecran;

* sa inlocuim pe rand fiecare cuvant cautat: apasam pe
Replace /ripleis/ inlocuieste; vedem si inlocuim pe rand fiecare
aparitie a cuvantului cautat;

* sa facem toate inlocuirile cu o singura comanda: apasam
pe Replace All /ripleis 2/ inlocuieste toate aparitiile cuvantului
cautat.

Cand nu ne mai trebuie fereastra Find and Replace /faind ond
ripleis/ gdseste si inlocuieste, apasam pe Cancel /kensl/ anuleaza/
renuntd.
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Find and Replace 7| X

Frd  Replace | GoTo |

Find what: |crehz§ ;I
Qptions:  Search Down

Replace with; Icreeazé :l

Maore ¥ | Replace | Replace ﬂlll Find Mext I Cancel |

Fereastra Find and Replace (gdseste si inlocuieste) ne ajutd sa corectam o
greseald repetata in cuprinsul textului nostru.

Gaseste!

Daca vrem sa ajungem la locul din text unde se gaseste un
anumit cuvant sau o anumita expresie, folosim fereastra Find
/famnd/ gaseste. Ca sa ne apara fereastra de dialog Find /faind/,

¢ fie selectam cu mouse-ul Edit > Find;

» fie folosim combinatia de taste Ctrl + F.

Textul cautat apare scris cu litere albe pe fond negru (adica
este selectat).

Numerotarea paginilor (introducerea
coloncifrului)

Daca textul nostru are mai mult de o pagina, dorim sa nume-
rotam aceste pagini. Numarul de pagina dintr-un document, de
exemplu, dintr-o carte, se mai numeste si coloncifru. Pentru intro-
ducerea coloncifrului, deschidem fereastra Page Numbers /peids
namba'z/ numerele paginilor. Avem mai multe posibilitati. Eu aleg
de regula pozitia Bottom of page /botom ov peids/ josul paginii, si
anume Centered /sento'd/ centrat. Tu poti sa plasezi coloncifrul
unde ti se pare tie mai potrivit. Fa mai multe incercari si vezi ce ti
se pare ca face documentul tau mai atragator.
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Page Humbers 2| x|
Position: ~FPreview

iBokkam of page (Fooker)

alignrment: =

ICenter - e

¥ Show number on First page

Ik Cancel Format. ..

Folosim aceasta fereastra pentru a indica unde anume pe pagind sd fie introdus
coloncifrul (numarul paginii) documentului nostru.

Vrei sa vezi cum arata documentul tau pe
hartie? Imprima-1!

Mai intai, deschide imprimanta, apasand pe comutatorul ei
electric. Apoi, chemi pe desktop fereastra de dialog cu impriman-
ta. Pentru aceasta,

» fie selectezi comanda File > Print /print/ imprima,

» fie folosesti combinatia de taste Ctrl + P.

Priveste fereastra de dialog cu imprimanta. Cele mai impor-
tante elemente ar fi:

* sa specifici daca imprimi toate paginile, numai pagina de
pe ecran sau numai anumite pagini.

* daca vrei sa imprimi toate paginile documentului, atunci
alegi All /a:l/ tot.

* daca vrei sa imprimi doar pagina pe care se afla cursorul,
atunci alegi Current Page /karont peid3/ pagina curentd.

* daca vrei sa imprimi numai anumite pagini, atunci scrii
care pagini sunt acelea. Poti sa selectezi secvente (3-5) sau pagini
disparate (7, 11, 19).

e sa specifici cate exemplare doresti sa imprimi. Daca do-
resti un exemplar, nu modifici nimic. Daca doresti sa imprimi, sa
spunem, trei exemplare, stergi 1 si scrii 3 la Number of copies
/nambat ov kopiz/ numdrul exemplarelor.

* apoi apesi pe butonul OK.
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Imprimanta va ,clipi“ si se va pune in miscare. Pe bara de
functiuni va aparea iconita imprimantei. Daca faci dublu clic pe

ea, poti urmari si controla procesul de imprimare. Il poti intrerupe
sau anula.

Tehnoredactarea documentelor

A tehnoredacta sau, in limbajul ,calculatoristilor”, a formata
un document inseamna a-i da forma pe care o consideram noi cea
mai atractiva.

Pana in clipa de fata, noi am acceptat forma pe care Word-ul
a dat-o implicit documentului nostru.

Oare ce putem schimba?

Putem schimba forma si marimea literelor, infatisarea
literelor, infatisarea paragrafelor, spatiul dintre randuri, latimea
marginilor albe si multe altele. Ne vom ocupa de cateva dintre
aceste posibilitati — cele mai importante.

Ce e un font

Cuvantul font este un neologism patruns in limbajul de zi cu
zi al celor ce prelucreaza texte cu calculatorul. Inseamna un set

i3l Lauda.doc - Microsoft Word

- [O] x|
JEiIe Edit ‘iew Insert Format Tools Table Window Help
JD@E|§&|E|“'|%D|IDU% v@’,’JNormal vTimesNewRomanv12v|B 1|§§?
[c] q---.v--zu---u---‘w---u---su---|---su---u‘--100---|---120-
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- de-Petre- Ghelmez{
o 1
Lasd-mé, -in-patria-de-cuvmninte
Acum-gd-colindd |

Aln-patria-de-cﬁnturi,-de- soapte,~de-murmure.. .Y
Cerul-gi-pAmantul -

Tntr-o-ro stitre-de-géind, -y

-
Curbréin-de-avr-dulee-gi-le-cuprind f ;
N Intelesuri-din-veac, =
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Poezia ,,Laudd limbii romdane“ de Petre Ghelmez, scrisd cu fontul Times New
Roman, cu mdrimea de 12 puncte.
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de litere si cifre (caractere) care au aceeasi infatisare — acelasi stil
si aceeasi marime. Fonturile poarta diferite denumiri.

il Lauda.doc - Microsoft Word =] E3
JEiIe Edit View Insert Format Tools Table Window Help |
JD@H|§@|E||O-%E||1DD% < @) 2| nomal - e ] B 2
[l T Arial
T Batang
Lauda-limbii-romaneq i Bookman Old Style
% Courier New

% Century

T Arial

T Arial Black
T Arial Marrow
THp Arial Unicode M3
! &AWL Unicode

T Batang
. Nl . ¥
| >|
[Page 1 Sec 1 iz [at L ] e e =] s s

De aici poti alege fontul potrivit documentului tau.

De exemplu, poezia Laudd limbii romdne ai scris-o in fontul
implicit al Word-ului, numit Times New Roman, la marimea de
12 puncte. Punctul este o unitate de masura in tipografie. 1 punct
este egal cu a 72-a parte dintr-un inch (aproximativ 0.3528 mm,
adica ceva mai mult de o treime dintr-un milimetru). Denumirea
fontului si marimea lui apar pe una dintre barele din partea de
sus a ferestrei Word-ului.

Sa schimbam marimea fontului, sa-1 facem de 16 puncte.
Pentru aceasta:

Selectam tot textul. Foloseste Edit > Select All /silekt oI/
selecteaza tot, sau combinatia de taste Ctrl + A.

Mergem cu mouse-ul fie la Format > Font si modificam valoa-
rea de la Size /saiz/ mdrime, scriind sau selectand 16, fie la feres-
truica de sus unde apare cifra 12, pe care o stergem si scriem 16
(sau selectam 16 din meniul ce se deschide cand apasam pe
sageata de langa cifra 12). Daca modificam cifra in fereastra de
dialog, facem clic pe OK.
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Acum poezia e scrisa cu corpul 16.

LTE. Lauda.doc - Microsoft Word M=
J File Edit “iew Insert Faormat Tools Table Window Help
JD ﬁﬂ|@|ﬁ| El|nv %D|IDU% - [2 ?JNormaI » Times New Roman | 16 v|B e
B =
Laudi-limbii-roméane
Petre-GhelmezY
[asd-md, in patria- de cuvinte Y
— L Py E3
Cerul-si-pdméantul,-q o
Intren-rostive:de- gdngd -4 3
HEEEER | »
[Page 1 Sec 1 12| [eE i ] =a i) ) i EE i

Aceeasi poezie, scrisa in Times New Roman, cu mdrimea de 16 puncte.

Oare cum ar arata poezia cu alt font? Ilarasi selectam tot
textul (Ctrl + A sau File > Select All) si de data aceasta inlocuim
Times New Roman cu alt tip de font. Sa spunem — cu Arial.

L-_E. Lauda.doc - Microzoft Word H=E3
JEiIe Edit Yiew Insert Format Tools Table ‘Wwindow Help

D2 dElkBe|lo- e we =G 2w = | Arial -6 - [B 2

&) =
. " |
Lauda-limbii-romaneq

-
S
=]
- - - ¥
i | »
[Page 1 Sec 1 1z [at I ] e ]| ]| ] e i

Schimbare de font: Arial (in loc de Times New Roman).

Vezi diferenta? Acele litere din Times New Roman care se
scriu cu betisoare sau linii au niste liniute la capete. Aceste
liniute, ca niste mici inflorituri, se numesc serife. Se spune ca
Times New Roman este un font cu serife.
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In contrast, literele fontului Arial nu au acele mici inflorituri.
Arial este un font fara serife.

Daca apesi pe sageata din dreapta numelui fontului, vei vedea
o lista de fonturi, unele cu serife, altele fara serife, fiecare dintre
ele fiind scrise chiar cu literele din setul propriu de caractere. Exa-
mineaza-le si alege fontul care iti place mai mult. Mie imi place
Bookman Old Style /bukmon oauld stail/. Dar tie?

i3l Lauda.doc - Microsoft Word =
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JEiIe Edit Wiew Insert Format Tools Table ‘Window Help
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Poezia ,,Laudd limbii romane“ de Petre Ghelmez, scrisa cu fontul
Bookman Old Style, cu corpuri variate de litera (titlul cu corp 20,
numele autorului cu corp 16, iar versurile cu corp 14).

Dupa ce alegi un font pentru un document, pastreaza acel
font de la inceput pana la sfarsit. E o dovada de lipsa de gust sa
schimbi fontul de la o pagina la alta, sau de la un paragraf la altul!
Singura exceptie: ziarele si revistele de format mare. Ele folosesc
adesea cate un font diferit pentru fiecare articol de pe aceeasi
pagina.

Ca sa diferentiem insa titlurile si subtitlurile de textul de
baza, putem varia (nu fontul, ci) corpul (adica marimea) literei. De
exemplu, putem sa scriem poezia Lauda limbii romdne cu corpul
14, iar titlul ei cu corpul 20.

Numele autorului putem sa-l1 scriem cu corpul 16, ca sa-1
scoatem in evidenta.

Nu-i asa ca arata mai bine?
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Cum scoatem in evidenta unele parti din
text

Selectam partea de text (cuvantul sau imbinarea de cuvinte)
pe care dorim s-o evidentiem. Apoi:

Putem sa scriem partea selectata cu litere aldine (adica litere
mai groase). Pentru aceasta,

e apasam pe butonul cu litera B mare de sus (chiar in
dreapta cifrei care arata corpul literei), sau

* folosim combinatia de taste Ctrl +B, sau

¢ deschidem fereastra de setare a fontului, selectand
Format > Font, alegem Bold /bauld/ aldin.

u_E. Lauda.doc - Microsoft Word =13
JEiIe Edit Yiew Insert Format Tools Table ‘Window Help

IDeEESk|[Er«- & =2
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Numele poetului este scris cu litere aldine, in timp ce restul textului este scris cu
litere normale — numite litere drepte.
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Font 2] x] |

Font | Character Spacing | Texk Effects |

Fonk: Fant skyle: Size:
IBl:unkman 2ld Skvle ol |16
Bookman 2ld Skvle Regular ;l 10 ;l
Cenkury i Italic 11 i
—entury Gokhic 12
Comic Sans MS Bold Ikalic 14
_ourier Mew ;I ;I x
Font g:ul-:ur: Underling skyle: Underline color:
Automatic j |l{n1:une]l j I |1 j
Effects
[ Strikethrough [ shadow [ Small caps
[ Double strikethrough [ outline [ &l caps
[~ Superscript [~ Emboss [ Hidden
™ subscript [~ Engrave
Preview
Petre Ghelmez
Thiz is 3 TruaType Font, This font will be used an both printer and screan,
Default, .. | ] Cancel

Fereastra aceasta, deschisa cu Format > Font, ne lasa sd alegem fontul,
corpul de litera si caracterul literelor. Putem alege litere aldine (ingrosate),
cursive/ italice (aplecate spre dreapta), aldine-cursive (aldine-italice) sau drepte
(normale).

Putem sa scriem partea selectata cu litere cursive (adica litere
aplecate). Pentru aceasta,

* apasam pe butonul cu litera I mare de sus, sau

* folosim combinatia de taste Ctrl + I, sau

e deschidem fereastra de setare a fontului, selectand
Format > Font; alegem Italics /itzliks/ cursiv.
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Numele poetului este scris cu litere cursive (italice).

Putem sa scriem partea selectata cu litere aldine-cursive (adi-
ca litere mai groase si aplecate in acelasi timp). Pentru aceasta,

e apasam pe butonul cu litera B mare de sus si apoi pe
butonul cu litera I, sau

* folosim combinatia de taste Ctrl +B, urmata de Ctrl + I
sau

¢ deschidem fereastra de formatare a fontului, selectand
Format > Font; alegem Bold Italics /bauld itzliks/ aldine cursive.

Cursivele se mai numesc si italice in limba romana.

&l Lauda.doc - Microsoft Word -]
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Numele poetului este scris cu litere aldine-cursive (aldine-italice).
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Ca sa revenim la literele obisnuite, numite drepte, procedam
astfel:

Selectam ce e scris cu litere aldine si:

* apasam pe litera B (din capul paginii) din nou;

* sau folosim din nou combinatia Ctrl + B;

* sau mergem la Format > Font si alegem Regular /regjulo/
litere drepte.

Selectam ce e scris cu litere cursive (italice) si:

e apasam pe litera I (din capul paginii) din nou;

* sau folosim din nou combinatia Ctrl + I;

e sau mergem la Format > Font si alegem Regular /regjulo/
litere drepte.

Selectam ce e scris cu litere aldine-cursive si:

* pe rand, apasam pe literele B si I (din capul paginii) din
nou;

* sau folosim din nou combinatiile Ctrl + B si Ctrl + I;

e sau mergem la Format > Font si alegem Regular /regjulo/
litere drepte.

Daca vrem sa subliniem ceva in text; selectam ce vrem sa
subliniem si: apasam pe litera U din capul paginii; sau folosim
combinatia Ctrl + U.

il Lauda.doc - Microsoft Word =
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Numele poetului apare subliniat cu o linie.
Daca vrem sa renuntam la subliniere, selectam ceea ce este

subliniat si din nou apasam pe litera U sau folosim combinatia
Ctrl + U.
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Filat la dreapta sau filat la stanga

Paragraful urmator e filat (= aliniat) la stanga — adica margi-
nea din stanga este dreapta, iar cea din dreapta este neregulata:

Seara era timpul de joaca, de alergatura, de harjoana si
neastampar, cel mai bun pentru Baiat, pentru Manz si pentru
Nasturel. Tatal si Mama soseau acasa din camp si parca toata
ograda se umplea de viata, odata cu venirea lor. Roiba se auzea
din grajd, rascolind fanul proaspat cu botul, fornaind. Prin
curtile vecinilor se zareau oamenii, intorsi si ei de la munca,
facand pregatiri pentru plecarea de a doua zi, ascutind sapele,
punand maner nou coaselor, legand secerile la un loc, sa nu se
piarda. (Petre Ghelmez, Manzul de Vant).

Cum l-am formatat astfel? L-am selectat si am apasat pe
iconita Align Left /slan left/ aliniaza la stanga (vezi sus, la dreapta
literei U).

Acelasi text, filat (aliniat) la dreapta — marginea din stanga e
acum neregulata:

Seara era timpul de joaca, de alergatura, de harjoana si
neastampar, cel mai bun pentru Baiat, pentru Manz si pentru
Nasturel. Tatal si Mama soseau acasa din camp si parca toata

ograda se umplea de viata, odata cu venirea lor. Roiba se auzea
din grajd, rascolind fanul proaspat cu botul, fornaind. Prin
curtile vecinilor se zareau oamenii, intorsi si ei de la munca,
facand pregatiri pentru plecarea de a doua zi, ascutind sapele,
punand maner nou coaselor, legand secerile la un loc, sa nu se
piarda. (Petre Ghelmez, Manzul de Vant).

De data aceasta am ales iconita Align Right /clain rait/ aliniaza
la dreapta.

Ca sa aliniez textul si la stanga, si la dreapta, fac clic pe
iconita Justify /dzastifar/ justifica. Textul meu va arata astfel:
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Seara era timpul de joaca, de alergatura, de harjoana si ne-
astampar, cel mai bun pentru Baiat, pentru Manz si pentru
Nasturel. Tatal si Mama soseau acasa din camp si parca toata
ograda se umplea de viata, odata cu venirea lor. Roiba se auzea
din grajd, rascolind fanul proaspat cu botul, fornaind. Prin curtile
vecinilor se zareau oamenii, intorsi si ei de la munca, facand
pregatiri pentru plecarea de a doua zi, ascutind sapele, punand
maner nou coaselor, legand secerile la un loc, sa nu se piarda.
(Petre Ghelmez, Manzul de Vant).

E mai frumos asa? Poate. Dar tehnoredactarea ziarelor si a
revistelor de format mai mare castiga foarte mult in frumusete
prin imbinarea acestor tipuri de aliniere.

Bumbi si numere...

Ca sa pun in evidenta ideile unui paragraf sau sa fac o lista
de idei sau de elemente, ma pot folosi de bumbi si/sau de numere.
Folosirea bumbilor produce o lista ,neordonata“ (dar in niciun caz
— dezordonata! doar ne-numerotata), iar folosirea numerelor pro-
duce o lista ordonata (pentru ca fiecare element din lista are un
numar de ordine). De exemplu, daca din paragraful de mai sus,
din cartea Manzul de Vant de Petre Ghelmez, doresc sa extrag lista
personajelor, pot s-o evidentiez grafic in mai multe feluri.

Mai intai, ca pe o lista neordonata; selectez elementele din
lista si merg la Format > Bullets and Numbering /bulits ond
nambatiy/ bumbi si numerotare. Din fereastra de formatare cu
bumbi si numere, aleg ceva ce imi place mai mult cum arata. lata
ce iese:

Paragraful de mai sus numeste cateva dintre personajele
cartii, oameni, dar si animale personificate.

Oameni sunt:
e Baiatul

e Tata
e Mama
e Vecinii

Animale sunt:
e Manzul

e Nasturel

¢ Roiba
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Exista si alte feluri de bumbi:

Oameni sunt:
> Baiatul

> Tata

> Mama

> Vecinii
Animale sunt:
> Manzul

> Nasturel
> Roiba

Pot sa prezint acelasi paragraf ca o listd ordonata (adica
folosind numere). Pentru aceasta, merg la Format > Bullets and
Numbering, apas pe Numbered /nambord/ prevdzut cu numere si
aleg un model. Iata ce obtin:

Oameni sunt:
1) Baiatul

2) Tata

3) Mama

4) Vecinii
Animale sunt:
1. Manzul

2. Nasturel
3. Roiba

Ti se pare interesant? Joaca-te si tu de-a tehnoredactorul cu
cat mai multe texte.

Modificarea marginilor albe

Mergi la File > Page Setup /peid3 setap/ fixarea elementelor
paginii. Apasa pe Margins /mard3inz/ margini. Valorile in milimetri
ce se dau acolo corespund distantei dintre marginea paginii si
text, reprezentand latimea marginii albe.

Top /top/ sus — fixeaza marginea de sus.

Bottom /botom/ jos — fixeaza marginea de jos.

Left /left/ stanga — fixeaza marginea din stanga.

Right /rait/ dreapta — fixeaza marginea din dreapta.
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De la Page Setup (formatarea paginii) poti seta (pune) latimea marginilor albe,
mdrimea colii de hartie, dispunerea colii (pe inalt sau pe lat) etc.

Poti fixa noi margini pentru toate paginile (selectezi Apply to
Whole Document /oplai to houl dokjumont/ aplica la intregul docu-
ment), sau incepand din locul unde este cursorul (selectezi Apply
to This Point Forward /oplai to d1s point forword/ aplica din acest
punct mai departe).

Poti alege de aici si marimea hartiei. Apasa pe Paper Size
/peipa* sa1z/ dimensiunile hdrtiei. Aici poti sa ai insa probleme cu im-
primanta, daca nu ai de unde sa-i pui in sertare hartia de mari-
mea setata in aceasta fereastra. Cel mai bine este sa alegi mari-
mea A4 (coala de hartie standard in Europa — 210 x 297 mm).
Marimea Letter /leto'/ scrisoare este standardul american. Spe-
cialistii americani in drept folosesc standardul numit Legal /li:gl/
legal. (Asta nu transforma insa celelalte standarde in... ilegale!)
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Page Setup

Legal (3.5 % 14 in.)
Executive (7.25 x 10.50n.)

whole document

o | oo |

De multe ori, Word-ul ne da ca implicita mdrimea colii de hartie folosind
standardul american, numit Letter (scrisoare). In Europa folosim insd standardul
A4 (210 x 297 mm) si de aceea trebuie sa selectam A4 din acest meniu.

Imbina textul cu imagini - sau impaneaza-1
cu tabele

Word-ul te lasa sa aduci imagini in pagina ta. Ai un aparat
foto digital? Descarca fotografiile intr-un folder de pe discul dur (le
copiezi de pe un mediu de stocare pe altul) si tine minte numele
acelui folder. Apoi deschide Word-ul, deschide documentul dorit
sau creeaza unul nou, apasa pe Insert > Picture > From File si
cauta folderul cu poze.
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Apoi alege o fotografie si, una-doua, ea iti va intra in pagina.
Fereastra iti arata fotografiile — in format foarte mic —, deci poti alege
in cunostinta de cauza. Eu am ales fotografia lui Petre Ghelmez:

Poetul Petre Ghelmez

Pentru a introduce un tabel, pozitioneaza cursorul acolo unde
vrei sa introduci tabelul si alege Table > Insert > Table... Se va
deschide o fereastra de dialog, prin care vei seta numarul de
coloane (columns /kolomz/) si randuri (rows /rouz/) pe care le va
avea tabelul. Apesi pe OK si vei obtine tabelul pe care il vei
completa cu datele dorite.

Cum inchid documentul in care lucrez

Ai terminat de scris si de formatat; ai salvat; si acum vrei sa
inchizi fisierul.

Nu e greu:

* Daca vrei sa iesi cu totul din program, selectezi File > Exit
sau folosesti combinatia de taste Ctrl + W sau combinatia de taste
Alt + F4.
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e Daca vrei sa ramai in Word, selectezi File > Close.

e Daca nu vrei de fapt sa inchizi fisierul, dar vrei sa creezi
altul nou in paralel cu cel curent, selectezi File > New sau apesi
pe Ctrl + N.

Cand selectezi File > New, iti apare o fereastra de dialog, care
te intreaba ce fel de document vrei sa se creeze. Pentru un fisier
normal in Word, alegi Blank Document /blenk dokjumont/ document
alb/gol/ fara continut sau formatare speciald.

Word-ul are multe altele de oferit, dar deja ai invatat prea
mult pentru un incepator. Oricum, de aici mai departe te poti
descurca si singur. Prin incercari repetate, vei descoperi si
rosturile celorlalte comenzi. E atat de interesant sa explorezi
singur un program nou, sa-l inveti prin ,butonare“! Mai mult:
nimic nu inlocuieste ,butonarea“, adica experienta directa cu
tastatura si mouse-ul.

Succes!
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5. Internetul si posta electronica

Vocabularul fundamental cuprinde cuvinte cu o frecventa
foarte mare in vorbirea de zi cu zi. Se apreciaza ca acestea nu sunt
multe, abia daca depasesc cifra de 2000. Cele mai multe sunt
vechi, adanc inradacinate in limba, avand bogate familii de
cuvinte si intrand in numeroase expresii.

In timpurile mai recente, au intrat in vocabularul funda-
mental si cuvinte noi, mai ales dintre acelea ce denumesc obiecte
folosite zilnic in casa: radio, televizor, frigider, aspirator.

Dar nici unul dintre acestea n-a intrat in vorbirea noastra de
zi cu zi atat de repede si de tumultuos ca foarte recentele vocabule
Internet, posta electronicd, e-mail, virus (electronic), cu expresiile
aferente: pagind de Internet, prezenta pe Internet, a se conecta la
Internet, a naviga pe Internet, adresa (paginii) de Internet, a cauta
pe Internet, a publica pe Internet, a virusa (ca in ,E-mail-ul de la
tine mi-a virusat calculatorul.“), a citi e-mail-ul sau mesajele
e-mail, a trimite un e-mail... lar din spatele lor preseaza puternic
un roi agitat de cuvinte din acelasi domeniu sau din domenii
strans inrudite — dial-up, port, browser, site, web, website, hacker,
spam, a redirija, Google (ca in ,N-ai gasit nimic despre asta pe
Google?“), motor de cdautare, Yahoo! (ca in ,Esti si tu pe Yahoo!?9),
messenger, chat, user, username, patch, service pack, ISDN, DSL,
(TCP/)IP, adresa IP, Ethernet, network, placa de retea, spatiu
virtual, cyberspace, ciberfobie, server, joystick, mouse, digital, a
digitiza, fibra optica, protocol de comunicatii, ISP, MB (megabyte),
GB (gigabyte), GPS, HTML, Java, Perl, Php si altele inca.

Acesti termeni de stricta specialitate de origine americana
tind sa-si puna amprenta pe discutiile romanilor in numeroase
situatii cotidiene.

Desigur, aceasta reinnoire fulgeratoare a vocabularului oglin-
deste o realitate evidenta: Internetul, cu toate cele legate de el, a
intrat navalnic in vietile noastre si ne obligda sa-l includem in
(aproape) tot ce facem si — ca o consecinta fireasca — in (aproape)
tot ce spunem. Dar, ce numim de fapt Internet?
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Ce este Internetul

Internetul este o imensa retea de calculatoare care cuprinde
intregul glob. Legaturile dintre aceste calculatoare pot fi facute

e prin linii telefonice,

* prin cabluri metalice,

* prin fibre optice sau

e prin unde radio — prin intermediul satelitilor de comuni-
catie.

Inca nu s-au realizat conexiuni prin telepatie, dar, cine stie...
poate unul dintre noi va inventa si asta.

Cel care a venit cu ideea unei astfel de retele a fost omul de
stiinta J. C. R. Licklider, de la MIT, Massachusetts, Statele Unite
ale Americii, in august 1962. (Licklider a fost consilierul pe pro-
bleme stiintifice al presedintelui Roosevelt in timpul celui de-al
doilea razboi mondial.) Savantul american a condus primul pro-
iect legat de calculatoare al Agentiei pentru Proiecte de Cercetari
Avansate Privind Apararea (Defense Advanced Research Projects
Agency — DARPA). Aceasta agentie a Departamentului Apararii
Statelor Unite a initiat realizarea Internetului. Prin granturi si
subventii, agentia a implicat in aceasta numeroase universitati si
firme particulare americane. Acest efort comun, la care au contri-
buit si savanti din alte tari, a dus in final la reteaua gigantica de
astazi, intinsa pe toate continentele.

Desi functioneaza pe cu totul alte principii, Internetul se
aseamana cu sistemul mondial de comunicatii telefonice. Fiecare
calculator legat la Internet are un numar, ca si un post telefonic,
numit adresd de internet sau adresd IP. IP inseamna protocol(ul de
telecomunicatii prin) Internet; in engleza, Internet Protocol /intonet
prautokol/. Forma unei adrese de Internet este de tipul:
192.168.17.252 /24 (patru numere intre 0-255 plus un numar
denumit masca de subretea). Masca — in acest caz, ,,/24, ajuta la
impartirea numerelor intre cele atribuit retelei si cel atribuit
calculatorului din respectiva retea. In cazul de fata, adresa IP ne
spune ca este vorba de calculatorul cu numarul 252 aflat pe
reteaua de calculatoare 192.168.17.0.
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Pachete de O si 1

Prin Internet, intre calculatoare, circula date (informatii) sub
forma unor grupari de combinatii de O si 1 numite pachete. Micro-
procesoarele stiu sa interpreteze aceste pachete si sa le prezinte
(textele si imaginile se recompun pe ecran, cuvintele rostite sau
muzica se transmit prin difuzor). Pachetele sunt de fapt
combinatii de O si 1.

Unele dintre aceste date se adreseaza celor ce folosesc Inter-
netul (numite in engleza user data /ju:izor deito/ = datele de la utili-
zator sau pentru utilizator).

Altele sunt date folosite nu de om, ci de calculatoare, precum
si de un tip de aparate de telecomunicatii pentru Internet numit
router (engleza americana /rauvtor/, engleza britanica /ruito/). Aceste
date se numesc date de rutare si se folosesc in mod automat de
router-e pentru stabilirea legaturilor intre calculatoare si
transmiterea datelor de utilizator.

Alt tip de date care circula prin Internet, mai ales intre
router-e, este reprezentat de datele de monitorizare. Acestea sunt
folosite de proprietarii cailor fizice de comunicatie intre calcula-
toare, care se numesc furnizori de servicii Internet, pentru a
administra — a mentine si a controla — router-ele si legaturile fizice
dintre ele.

Despre furnizorii de servicii Internet

Un cuvant-cheie pentru orice furnizor de servicii Internet, sau
ISP (ISP /a1 es pi:/ = Internet Service Provider /intornet sa:vis
provaidat/), este largimea de bandd (bandwidth /bandwidf/). Aceasta
nu are de-a face cu largimea de banda din cadrul transmisiilor
prin unde radio. Largimea de banda in acest caz inseamna de fapt
viteza cu care se transmit aceste combinatii complexe de O si 1 in
care sunt exprimate datele care circula prin Internet.

Un ISP a carui aparatura poate oferi o largime de banda mica
este un ISP de rangul 3. La ISP-ul de rangul 3 se conecteaza un
numar relativ restrans de persoane, ca mine si ca tine (care au
cate un calculator personal in dormitor, in sufragerie sau in
camera copilului), scoli sau firme mici, care au o retea mica de
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calculatoare — numita LAN (nu confunda cu un lan de grau; LAN
/len/ = local area network /loukl eorio network/ retea dintr-o arie
locala).

ISP-ul de rangul 3 actioneaza intr-o arie geografica limitata —
un sat, un bloc de locuinte sau un cartier. El primeste datele de
utilizator prin mai multe porturi cu o anumita largime de banda
aflate pe router-ul sau si le multiplexeaza— adica le imbina,
intercalandu-le unele cu altele — pentru ca apoi sa le transmita
printr-un port (sau mai multe) cu o largime de banda mai mare
(adica o viteza de transmitere mai mare) catre un ISP de rangul 2.

ISP-ul de rangul 2 detine aparatura mai scumpa si mai
complicata, administrand o largime de banda superioara celei a
[SP-ului de rangul 3. ISP-ul de rangul 2 deserveste o arie geogra-
fica de marimea unui oras sau a unui judet. El detine una sau mai
multe retele metropolitane (adica de oras), numite si MAN (MAN
/men/ = Metropolitan Area Network /metropoliton eaorio netwark/).
Clientii lui sunt ISP-uri(le) de rangul 3 din zona sa, precum si
universitati si firme mai mari, care detin una sau mai multe retele
LAN intr-o singura locatie sau in mai multe sedii raspandite in
zona de actiune a ISP-ului de rangul 2 respectiv.

[SP-urile de rangul 2 multiplexeaza datele primite de la clientii
sai si le transmit, prin porturi cu largime de banda si mai mare,
catre ISP-urile de rangul 1.

Un ISP de rangul 1 este o companie foarte mare si bogata,
care actioneaza la nivel national sau international si coopereaza
cu alte ISP-uri de rangul 1 pentru a transmite la viteze uluitoare
datele spre toate colturile globului. ISP-urile de rangul 1 adminis-
treaza asa-zisa coloana vertebrala a Internetului (caile de comuni-
catii cele mai rapide din Internet; in engleza Internet backbone
/intornet bakboun/; 1 se mai spune in engleza si core /ko'/ miez, cen-
tru). ISP-urile de rangul 1 detin si administreaza cabluri intre
marile orase, intre tari, intre continente. Ele sunt adesea pose-
soare de sateliti de comunicatie.

De la kilobiti pe secunda la terabiti pe
secunda

Ca sa ai o vaga idee despre diferenta dintre viteza de la peri-
feria Internetului si cea din centrul sau, iti dau cateva valori. Daca
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te conectezi la ISP-ul tau prin telefonul de acasa, largimea de
banda este (de regula) de 56.000 biti pe secunda (un bit, precum
am mai spus, este un semnal electric ce poate fi interpretat ca un
0 sau un 1).

Odata ajunse in centrul Internetului, datele trimise de
calculatorul tau capata viteza de 1000.000.000 de biti pe secunda
(bps).

Iar acum se experimenteaza transmisia de date prin fibre
optice la viteza de 1000.000.000.000 bps (un milion de milioane
de biti pe secunda).

Compara deci:

e 56.000 bps = 56 Kbps (kilobiti pe secunda);

e 1.000.000.000 bps = 1000.000 Kbps = 1000 Mbps
(megabiti pe secunda) = 1 Gbps (gigabit pe secunda);

e 1.000.000.000.000 bps = 1000 Gbps = 1 Thps (terabit pe
secunda).

(N.B. Americanii pronunta /gigs/, adica cu ghi la inceputul
cuvantului, romanii pronunta cu gi.)

Impresionant, nu? Iar Internetul are o continua si tot mai
accentuata ,foame“ de largime de banda. Datele transmise intre
calculatoarele sale cresc in volum in fiecare clipa — cu o viteza
uluitoare.

Demultiplexarea

Sa presupunem ca locuiesti in Suceava si ca ai trimis un
mesaj prin Internet unui prieten din San Francisco. Datele tale au
fost preluate de ISP-ul din cartierul tau si transferate unui ISP de
rangul 2, care le-a trimis la Bucuresti unui ISP de rangul 1. ISP-
ul din Bucuresti le-a trimis cu viteza maxima, poate prin satelit,
unui ISP de rangul 1 din New York. Acesta le-a transmis, prin
portiunea nord-americana a coloanei vertebrale a Internetului, la
San Francisco. Acolo le-a preluat un ISP de rangul 2 care admi-
nistreaza zona din orasul San Francisco unde locuieste prietenul
tau. ISP-ul de rangul 2 le-a predat acelui ISP de rangul 3 la
aparatura caruia este conectat calculatorul prietenului tau. Iar
ISP-ul de rangul 3 le-a transmis calculatorului prietenului tau.
Raspunsul prietenului tau va face cale inversa trecand din nou
prin aceleasi procese (dar nu neaparat prin exact aceleasi [ISP-uri!)
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Cand ISP-ul de rangul 1 din San Francisco a predat mesajul
tau ISP-ului de rangul 2, el a facut o prima demultiplexare (adica
desfacere a unui grup mare de date de origini diferite in grupuri
mai mici de date de origini diferite, dar care au destinatie comu-
na). El nu a predat doar mesajul tau, ci toate mesajele care se
adresau zonei controlate de ISP-ul de rangul 2. Apoi ISP-ul de
rangul 2 a facut o noua demultiplexare, impartind mesajele in
grupuri de mesaje si mai mici, pe care le-a trimis la diverse ISP-
uri de rangul 3 sau la router-ele unor clienti cu LAN-uri mai mari.
Iar ISP-ul de rang 3 care comunica direct cu calculatorul prie-
tenului tau a demultiplexat grupul de mesaje si a trimis fiecare
mesaj pe cate un port diferit; mesajul tau l-a trimis prin portul la
care este conectat calculatorul prietenului tau.

E-mail si snail mail

Cam tot asa procedeaza sistemul postal clasic. Tu pui o scri-
soare intr-o cutie postala pentru prietenul tau din San Francisco.
In aceeasi cutie, pun scrisori in aceeasi zi si alti suceveni
(aminteste-ti — presupunem ca locuiesti in Suceava). La sfarsitul
zilei, postasul pune toate aceste scrisori amestecate (sa zicem,
metaforic, ,multiplexate) in tolba lui. E prima ,multiplexare“ (pun
cuvantul intre ghilimele, pentru ca acest termen nu se foloseste in
limbajul postasilor).

La posta respectiva, lucreaza mai multi postasi, care aduna
scrisori din cutiile plasate in alte zone ale Sucevei. Toate aceste
scrisori se pun intr-un sac mare de posta (o alta ,multiplexare”) si
se trimit la posta centrala din Suceava. Aici se ,multiplexeaza sa-
cii“ din toate oficiile postale ale Sucevei. Apoi se duc la Bucuresti.
Aici se strang scrisorile din toate judetele. Si incepe sortarea lor pe
judete sau pe tari de destinatie (incepe ,demultiplexarea®) — si tot
asa, in ordine inversa, se ajunge ca un singur postas sa inmaneze
0 singura scrisoare unei singure persoane, iar acea persoana sa
fie exact prietenul tau din San Francisco...

La posta, insa, procesul dureaza multe zile. Prin calculator, tu
ai folosit posta electronica (e-mail /imeill/ = electronic mail
/ilektronik meil/), si totul a luat cateva secunde (sau, daca traficul a
fost ingreunat, ar fi putut lua cateva minute). De aceea, posta
clasica mai este poreclita (cu ironie) de catre manuitorii postei
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electronice snail mail /sneil meil/ posta-melc. Snail mail /sneil meil/
posta-melc este deci (in mintea celor ce se tin de astfel de glume)
antonimul (sau numele opus) lui e-mail /ime1l/ posta electronica.

Indiferent de platforma

Iti amintesti cA o anumita combinatie intre tipul de micro-
procesor (creierul calculatorului) si sistemul de operare (adminis-
tratorul calculatorului) se numeste platformd. Fiecare platforma
prelucreaza datele in chip diferit, dupa reguli diferite. Marele merit
al celor ce au construit Internetul este acela ca oricare platforma
are acces la informatiile si celelalte servicii ale sale. Toate calcula-
toarele, mari si mici, ruland Linux, Macintosh sau Windows, mai
vechi si mai noi, au drepturi egale cand e vorba de folosirea
resurselor si serviciilor din Internet. Iata o forma de democratie pe
care nu putem decat sa o admiram.
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familiarity and novelty, meant primanily to differentiate definites from indefinites, the
strong/weals distinction, or that between quantificational and non—quantificational noun phrases,
as well as. most recently, that between choice—functional and non—choice—functional DPs
(Reinhart 1997, Kratzer 1998, Matthewson 1999).

Pages‘ Layers‘ Signa‘tures‘ Bookmarks

In this paper I will argue for the following general points. (i) There are distinctions made quite
widely in natural languages that are too fine—grained to be caught in the net of these rypologies, ;I
B5xllin 4] ¥

P oo RGO L =

Aplicatia Acrobat Reader, a companiei Adobe, permite citirea
documentelor PDF (in format portabil) pe orice platforma
(pe toate tipurile de calculatoare si/sau sisteme de operare).

141



Servere...

Trebuie sa intelegi ca procesele care au loc in Internet se
bazeaza pe relatia client-server. Atat clientul, cat si serverul sunt
programe. Dar, clientul este construit sa cearad, iar serverul este
construit sa ofere informatiile cerute de client.

Daca pe un calculator din Internet ruleaza un program-server,
atunci si calculatorul se numeste server.

Numarul de servere este mai mic decat numarul de clienti,
pentru ca un server ofera informatii la mai multi clienti.

Serverele ofera diferite servicii. Dupa tipul de serviciu oferit,
serverele pot fi:

* servere de web — care adapostesc si ofera pagini de web
sau situri de web (mai multe pagini de web strans legate intre ele,
formeaza un sit de web — in engleza website /websait/). Pagini de
web Inseamna pagini de prezentare aflate pe Internet.

* servere FTP /ef ti: pit/ = file transfer protocol /fail treensfor
prautokol/ protocol de transfer de fisiere — care ofera documente si
aplicatii.

* servere de e-mail (posta electronica) — care mijlocesc
schimburile de mesaje e-mail.

Sunt si alte tipuri de servere, dar ne oprim la acestea.

...5i clienti

Ca tu sa beneficiezi de aceste servicii, 1i ceri calculatorului tau
sa deschida aplicatia-client potrivita. Apoi te folosesti de aceasta
aplicatie pentru a obtine informatii, fisiere, programe sau pentru
a transmite si primi mesaje de e-mail.

Aplicatia-client merge la aplicatia-server si cere un serviciu (o
pagina de web, un fisier, transmiterea unui mesaj etc.). Aplicatia-
server raspunde cererii si ofera exact ce i se cere. Fiecare tip de
aplicatie-server poate raspunde unui anumit tip de aplicatie-
client. Asa ca:

* serverele de web raspund clientilor de web;

e serverele FTP raspund clientilor FTP;

e serverele de e-mail raspund clientilor de e-mail.
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Cand o sa inveti sa creezi propria ta pagina de web si s-o
publici pe Internet (sa speram ca o vei face folosind una dintre
viitoarele mele carti), o sa folosesti o aplicatie-server de web. In
cartea aceasta ne vom ocupa de un

* client de web — se mai numeste si program de navigare pe
Internet sau browser /brauvze’/ explorator de pagini de web — si
anume de Internet Explorer /intornet iksploira’/ si

* de un client de e-mail - si anume Outlook Express /avtluk
1kspres/.

Browser-ul Internet Explorer /intornet iksplora’/ (ca mai toate
browser-ele serioase — amintim aici Netscape Navigator /netskeip
navigeite’/) are incorporat si un client FTP, asa ca poti sa-i ceri
sa-ti aduca pe ecran nu numai o pagina de web (accesabila prin
protocolul numit HTTP /eiff ti: ti: pi/ = hypertext transport
protocol /haipartekst treenspor't prautokol/), ci si liste de fisiere pe care
le vei descarca prin protocolul FTP /ef tii pi/ = file transfer
protocol /fail trensfa:r proutokol/ protocol de transfer de fisiere.

Dar mai intai — sa ne conectam la Internet.

Cum te conectezi la Internet

Sunt mai multe metode de conectare la Internet:

* Prin linia ta telefonica, folosind o cutiuta numita modem.
Aceasta este conectarea prin dial-up /daisl Ap/ (adica prin formarea
unui numdr; dar numarul nu-l formezi tu, ci calculatorul).

*  Printr-un LAN (retea locala de calculatoare), daca si calcu-
latorul tau este inclus in acel LAN, folosind o placa de extensie
numita placd de retea sau (in cazul unui laptop) un PCMCIA /pi:
si: em si: a1 e1/, adica un card de calculator — are marimea unui card
bancar, dar e de vreo 4-5 ori mai gros. Aceasta este conectarea
prin reteaq.

e  Prin cablul TV (in caz ca esti conectat la unul din acei
operatori de televiziune prin cablu care sunt destul de ageri la
minte pentru a oferi si conectare la Internet), folosind un modem
de cablu. Aceasta este conectarea prin cablu.

Primul tip de conectare (dial-up /daiol ap/) e destul de lent, dar
e cel mai la indemana.
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Cand te conectezi la Internet, calculatorul tau primeste si el o
adresa de Internet (o adresa IP). De obicei, la conectarea prin retea
sau prin cablu, adresa ta e mereu aceeasi — e o adresa fixa.

Cand te conectezi prin dial-up /daiol ap/, primesti o adresa
noua de fiecare data, care este valabila numai pe perioada de
conectare — e o adresd IP temporard. In acest caz, adresa IP a
calculatorului tau este oferita de un server DHCP (iata deci un alt
tip de server). (DHCP /di: erff si: pi:/= dynamic host configuration
protocol /dain@mic houst konfigoreifn proutokol/ protocol de configurare
dinamica a gazdelor). Cand parasesti legatura cu Internetul,
serverul DHCP ,simte“ ca adresa ta a devenit nefolosita si o
atribuie altui calculator care se conecteaza la Internet dupa ce te
deconectezi tu.

Conectarea la Internet prin dial-up

Vrei sa te conectezi la Internet prin telefonul tau de acasa —
pentru ca nu esti conectat la un LAN si fie nu ai televiziune prin
cablu, fie operatorul tau de televiziune prin cablu nu ofera servi-
ciul de conectare la Internet, fie il ofera la un pret prea mare
pentru tine. De ce ai nevoie?

Ai nevoie de:

* un calculator care sa aiba instalat un sistem de operare
(oricare ar fi acela);

e un modem (intern sau extern);

* un cablu de telefon (il poti desprinde de la telefonul tau si
conecta la modem; sau poti sa legi si modemul si telefonul in serie;
sau poti schimba priza de telefon, astfel incat sa ai doua iesiri:
una pentru telefon, una pentru modem);

e aplicatie de dial-up /daial ap/;

e un contract cu un furnizor de ISP prin care primesti:

v/ permisiunea ca tu (de fapt calculatorul tau) sa intri in
legatura cu un modem de pe router-ul (sau calculatorul) ISP-ului;

v un numar de telefon la care calculatorul tau va suna;

v/ un username /juzo’ neim/ (nume de utilizator; adica un
fel de porecla) pe care il cunoaste si ISP-ul, si care trebuie sa fie
unic in cadrul acestui ISP, pentru a nu se confunda cu username-
ul altui client;
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v o parola (password /paiswarrd/), convenita cu ISP-ul;
v/ o0 adresa de e-mail — a ta, oferita de ISP;

* know-how /novhav/ (adica sa stii sa operezi aplicatia de
dial-up /daiol Ap/ — pentru conectare, precum si aplicatiile-client de
web si client de e-mail, pentru a putea beneficia de conectare).

Cam multe, nu? Nu te descuraja. O sa-ti dau o solutie prac-
tica.

ClickNet

Romtelecom ne ofera posibilitatea sa ne conectam la Internet
prin dial-up /daiol Ap/ fara contract (informatii privind acest ser-
viciu — la 930) si la un pret destul de bun (numai ca trebuie sa
avem grija sa nu stam conectati prea mult, pentru ca platim
pentru fiecare minut intre 0,7 si 1,25 centi, depinzand de momen-
tul zilei in care ne conectam). Deci avem un ISP.

Numarul de telefon este 0870 222222.

Username-ul si parola sunt unice pentru toti utilizatorii (o
situatie ce nu se gaseste la un ISP normal, unde ai, cum spu-
neam, propriul tdu username si propria parola): clicknet /kliknet/.

Romtelecom nu ne da o adresa de e-mail, deci nu ne ofera
serviciul de posta electronica — dar exista ac si de cojocul asta,
vom vedea mai jos.

Sa presupunem ca avem o platforma Windows 98 /windouz
namti eit/ $i un modem conectat atat la calculator, cat si la linia
telefonica din casa. (Telefonul nu trebuie sa fie parolat pentru a
impiedica formarea numerelor care incep cu 0870...!)

In acest caz,

e Selectam cu mouse-ul:

Start > Programs > Accessories > Communications > Dial-
Up Networking.

Se deschide o fereastra in care vedem iconita Make New
Connection /meik nju: konek(n/ fa conectie noua.

* Dublu clic pe Make New Connection /meik nju: konekfn/ fa
conectie noud. Se deschide fereastra programului utilitar Make
New Connection /meik nju: konek{n/ fa conectie noua.
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Connection
|1 object[z] zelected o

De aici pornim pentru realizarea conectiei prin dial-up.

* Scriem numele acestei conectii in locul cuvintelor My
Connection /mai konekfn/ conectia mea. De exemplu: Romtelecom.

e Apasam pe Next /nekst/ urmadtorul (pas). Apare o noua
fereastra.

* La Area code /eorio koud/ (codul zonal, reprezinta primele
cifre ale numarului telefonic interurban, cum ar fi 021 pentru
Bucuresti, 0243 pentru judetul Ialomita etc.) scriem 087, iar la
telephone number 0222222.

* Apasam pe Next /nekst/ urmadtorul (pas).

* Apasam pe Finish /finif/ termina. Se inchide fereastra.

* Dupa aceasta, mergem din nou la:

Start > Programs > Accessories > Communications > Dial-
Up Networking.
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Make Hew Connection

Lucent Win Modem

Primul pas in realizarea conectiei este s-o denumim — de exemplu
putem scrie Romtelecom in loc de My Connection (conectia mea).
Apoi apasam pe Next (urmdtorul pas).

Make Hew Connection

Famaria [40]

Aici scriem numdrul de telefon pe care modemul calculatorului nostru il va apela.
Numarul e format din doud pdrti: un prefix zonal (primele trei cifre) si numdrul
local (urmatoarele sapte cifre). 021 este prefixul pentru zona Bucuresti. 087 e
mai degraba un prefix al unei zone teoretice, decat al uneia geografice (aratd ca
numadrul intra in categoria numerelor speciale).
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In fereastra care se deschide, vedem iconita conectiei noastre,
cu numele Romtelecom.

e Dublu clic pe iconita Romtelecom. Apare fereastra de
dialog Connect to /konekt to/ conecteazd-te la.

e In dreptul cuvintelor username /ju:zo’ neim/ numele utiliza-
torului, in loc de name /neim/ nume, scriem clicknet /kliknet/.

e In dreptul cuvantului Password /paisword/ parold, scriem
clicknet /kliknet/. Vai, nu apare parola clicknet /kliknet/ pe ecran!
Apar doar niste stelute: ******** Nu te impacienta. Asa trebuie sa
fie. Parola e ascunsa de ochi straini.

* (Daca facem clic in patratelul din dreptul cuvintelor Save
Password /seiv paisward/ salveaza-ti parola, nu mai trebuie sa
introducem parola la viitoarea conectare.)

¢ Daca e nevoie, la Phone number /foun namba'/ numdr de
telefon, corectam numarul: trebuie sa apara 087 0222222.

=# Connect To = |
@]
(] "’? F omtelecamnm
L zer niame; clicknet
Paszward: Hxxxxxxﬂ

[T Save password

Phare nurmber: IDB? DZeza2d

Dialing Frarm: INE-".-‘-.' Lacation j Dial Properties...

Connect Cancel

Avem fereastra de conectare Romtelecom. Am scris clicknet atat in locul
cuvantului name, cat si drept parola. Acum vom apdasa pe Connect (conecteaza).

Apasam pe Connect /konekt/ conecteazd(-te). Se deschide o
fereastra care ne da diverse mesaje. Intre timp, dacid modemul nu
e setat pe silent /sailont/ tacut/fara sunet, se aude tonul de telefon,
se aude cum se formeaza numarul, dupa care vin piuiturile, tiu-
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iturile si trosniturile obisnuite la transmisia prin fax. Ce se intam-
pla?

Calculatorul nostru formeaza numarul dat de Romtelecom.
Acest numar ascunde in spatele lui zeci de mii sau sute de mii de
alte linii telefonice, fiecare dintre ele fiind cuplata la cate un
modem (sau la un port care are un modem incorporat, acest port
aflandu-se pe un router sau pe un comutator telefonic automat
numit switch /switf/).

Connecting to Romtelecom

Cdtre finalul stabilirii conexiunii cu Romtelecom, se procedeaza
la verificarea numelui si a parolei.

Modemul nostru vorbeste cu modemul lor. Il salutd, se
prezinta, 1i spune ca are ceva de transmis, 1i spune care e viteza
lui maxima de transmitere, il intreaba ce viteza maxima accepta
el, in fine, ca intre doi indivizi care vorbesc la telefon si schimba
amabilitati pana cand, in sfarsit, modemul Romtelecom-ului
spune, bine, sunt gata sa primesc datele la viteza convenita, iar
modemul nostru spune, OK, RTS /a: ti: es/ = request to send
/rikwest to send/ cerere de a transmite, adica sunt gata sa transmit
datele la viteza convenita... lar datele sunt pachete de control (de
rutare) care tin dechisa conectia prin care putem noi sa intram pe
Internet.

Inca nu s-au primit si nu s-au trimis pachete de date de
utilizator. Dar suntem conectati la un ISP si, prin el, la Internet.
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Pe bara de functiuni, in dreapta, apare iconita conexiunii facute: sunt doud
calculatoare legate prin cablu. Acestea clipesc sa ne spund:
conexiunea este activd.

« ¥ Connected to Romtelecom

@) 5 Cannected at 48.000 bps Ha P
BT Duration: D00:00:40
Bytes recernved: 2,101 Disconnect
Bytesz zent: 3,146 Dietails =

Daca facem dublu clic pe iconita ce aratda ca avem o conexiune activa vedem
aceasta fereastra.

Calculatorul nostru are deja o adresa de Internet, atribuita de un
server DHCP al Romtelecom-ului.

Sa navigam! Toate panzele sus!

Acum ne uitam pe desktop sau pe bara de functiuni. Vedem
undeva un e mic de tipar, scris cu albastru, care are o codita in
partea stanga? Vedem! Dublu clic pe el. Se deschide browser-ul
(sau aplicatia de navigare pe Internet) numit Internet Explorer
/mtarnet 1ksploirat/. Pe calculatorul meu, prima pagina pe care o
aduce se gaseste la adresa de Internet http://www.coresi.net/.
Asa este el setat sa procedeze — sa ceara pagina asta inainte de
toate. Pagina aceasta de inceput se numeste home page /houm
peids/ pagina casei/pagina de acasa si se poate seta in fereastra
deschisa de

Tools > Internet Options...

A, te-am prins! vei spune tu. Nu spuneai ca adresa de Internet
este un numar ca la telefoane?
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2} Editura CORESI - Microsoft Internet Explorer

FEile Edit View Favorites Tools  Help |

e ‘ Q g 3 ‘ B 5 # -
Eack Fanward Stop Refresh Home Search  Favarites Media Histary b il Frint Edit
Addiess I@ hittp: £, coresi. net! j @GU | Linkzs **
Y_, - QVI jl Search'web |v|@lv | m' Bookmarks ...attempting to refrieve buttons from ‘'ahool. ..

Editura CORESI

Editura cu profil pedagogic Contact Information b

Lucrari pentru elevi si studerti Ermail coresiflcores. net
Phone : 021 224 3955, 021 224 2754
Addresz . Strada C. Bandu-Aldea nr. 36

Mo Sector 1
Calculatonyl, prietenul nostru. Primil pasi in informatica
Seria "Consiliere s orlentare":

Dictionare, lucrani didactice, lecturt literare, jocun, carti de colorat

Bucuresti

Eu si ceilatti, Caiet pentru Claga 1 021064
Eu =i cedatti Caiet pentru Clasa a [I-a Formania
| Moi si scoala. Caiet pentru clasaa I11-a | _lﬂ
1 [

o = — S =

Pagina de web a Editurii Coresi, aflatd la adresa: http://www.coresi.net

Ai dreptate, intr-un fel. Dar, unele calculatoare poarta si un
nume — nume de domeniu sau, mai bine zis, au un fel de adresa
exprimata in cuvinte. De fapt, ce se intampla? Putem sa cautam
paginile de Internet si dupa adresele lor IP exprimate in forma
numerica. Dar oamenii retin mult mai usor cuvinte decat numere.
Sunt convins ca vei tine minte mai usor www.coresi.net decat un
grup de patru numere, fiecare avand intre 1 si 3 cifre.

Calculatorul insa nu foloseste direct numele de domeniu
pentru a se duce sa ceara pagina de web cautata de noi. El are
nevoie de forma numerica a adresei de Internet, pentru a gasi
calea spre serverul respectiv. De aceea, el mai intai merge la un
server DNS /di: en es/ = domain name server /doumein neim sa:'vo'/
server de nume de domeniu, unul pe care il cunoaste el (in cazul
nostru, a aflat chiar de la Romtelecom la care anume server DNS
sa meargd). In Internet sunt foarte multe servere DNS, repartizate
pe zone geografice.

Sa cautam informatii privind cursuri de telecomunicatii.
Cineva ne da o adresa. Cauta www.skyline-ats.com. La aceasta
adresa gasim pagina de prezentare a firmei Skyline Advanced
Technology Services. Aceeasi pagina ne apare si daca folosim
adresa IP exprimatd in forma numerica: 12.36.115.14. Hai sa
cautam dupa adresa numerica. In ferestruica precedatd de
cuvantul Address /odres/ adresa scriem http://12.36.115.14/.
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Internet Options E |

General |Securit_l,l| F'rivau:yl D:untentl Eu:unneu:tiu:unsl F'n:ugramsl .&dvancedl

—Home page
% r'ou can change which page to uge for your home page.
Address: i

IJze Current Usze Default IJze Blank

— Tempararn Internet files

oy FPages you view on the Intemet are stored in 2 special folder
@& Y for quick viewing later.

[Delete Cookies... Delete Files... Setlings...

— Hiztory

The History folder containz links to pages you've wisited, for
quick access to recently viewed pages.

Dayz to keep pages in histony: |2EI 3: Clear Higtory |

Colors... | Fonts... | Languages... | .ﬁ.ccgssibilit_l,l...l

(1] I Cancel | Sl |

Aici se poate introduce adresa paginii pe care vrei sd ti-o prezinte Internet
Explorer cand se deschide. De aici incepe navigarea ta pe Internet, de aceea
aceastd pagind e numita casa ta — casa din care pornesti in lumea virtuald.

Apasam pe Go /gou/ du-te — pe acelasi rand, la capatul celalalt.
Dupa un timp, apare pagina de prezentare a firmei. Aceeasi
pagina o gasim si cautand dupa denumire. Sa scriem acum
http://www.skyline-ats.com. Go /gou/ du-te. Internet Explorer
/intornet 1ksploira’/ ne prezinta aceeasi pagina.

De fapt, in ambele cazuri, calculatorul a cautat tot dupa
adresa exprimata numeric. Numai ca, in primul caz, s-a dus direct
la calculatorul respectiv si a cerut pagina de web. In al doilea caz,
n-a stiut unde sa mearga. Asa ca mai intai a intrat in legatura cu
serverul DNS si l-a intrebat:

— Ce inseamna www.skyline-ats.com?

Serverul DNS s-a uitat in listele lui si a raspuns (de exemplu)
12.36.115.14. Aha, a zis calculatorul tau, mersi, acum inchid
conversatia cu tine si caut calculatorul cu adresa IP respectiva. Si
asa a facut. Iar cand a ajuns la el, i-a cerut: ,Trimite-mi pagina ta

152
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technologies, and combine our expertise in the classroom, with our proven
implementation skils, to deiver solid technological results, on a consistent
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IUWNE v1.0

Implementing Cisco Unified Wirsless Netwoding Essentisls

Our New Courses:
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Aceeasi pagind, cautatd de aceasta datd dupa URL:
http://www.skyline-ats.com.
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de web pentru utilizatorul meu“. Aplicatia-server de web care
ruleaza pe acel calculator, 1-a intrebat: ,— Dar tu ce adresa ai?
Asta? Bine.“ Si, pe adresa primita, a trimis datele ce s-au trans-
format pe ecranul calculatorului tau in pagina de web a firmei
cautate.

De fapt, adresa exprimata prin cuvinte nu se suprapune total,
ca semnificatie, peste adresa de Internet sub forma numerica. La
adresa sub forma numerica se gaseste calculatorul cu toate
serviciile sale. La adresa exprimata prin cuvinte, se gaseste si
raspunde numai un chirias al calculatorului respectiv, anume
serverul de web care ruleaza pe el. De aceea, mai corect este sa
numim adresa Internet exprimata prin cuvinte URL /ju: a: el/ (nu,
n-are nicio legatura cu O.R.L.!), adica Uniform Resource Locator
/juniform nizors loukeits'/ localizator uniform de resurse. 1 se mai
spune si Universal Resource Locator /junivarsl rizors loukeito!/
localizator universal de resurse.

Ce informatii poti gasi pe Internet

3

Pe Internet gasesti de toate pentru toti! Internetul are miliarde
de pagini de web — si in fiecare zi se adauga alte sute de mii.

Scolile se prezinta, laudandu-se cu profesorii si elevii lor.
Universitatile publica listele facultatilor, listeaza taxele ce sunt de
platit si ofera formulare de inscriere. Persoane particulare isi ,,cot-
codacesc® realizarile. Scriitori mai cunoscuti sau mai putin cunos-
cuti isi publica operele lor mai mult sau mai putin nemuritoare.
Pictorii isi deschid expozitii virtuale. (Virtual, in acest context,
inseamna plasat pe pagini de web, adica imposibil de atins cu
mana, ne-material. Dintr-un muzeu virtual n-ai cum s-o furi pe
Mona Lisal)

Firmele mai mari si mai mici vand produse si servicii, pe care
le poti plati automat, prin Internet (daca ai o carte de credit sau
un card bancar). Acest fel de negustorie se numeste comert
electronic (e-commerce /i: koma:'s/).

Liniile aeriene iti vand bilete pentru toate destinatiile posibile.
Multe Cai Ferate vand si ele bilete prin Internet. Cinematografele,
teatrele, stadioanele — la fel.

Firmele de soft te invita ,sa descarci“ (adica sa aduci pe
calculatorul tau) produsele lor. Unii iti cer sa platesti, altii ti le ofe-
ra gratuit. Poti sa mai descarci muzica, filme, jocuri electronice...
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Posturile de radio si de televiziune iti ofera emisiuni pe web.
Pe unele le asculti sau le vezi in timp real, altele se deschid la cere-
rea ta expresa (clic pe diferite butoane din cuprinsul paginilor).

Pe web poti sa inveti limbi straine, sa folosesti dictionare, sa
citesti reviste si ziare.

Poti sa publici poezii (vezi http://www.poetry.com/). Poti sa
vinzi texte de muzica usoara compuse de tine.

...Un bazar universal in care lucruri foarte serioase si
pretioase se amesteca cu lucruri triviale, uneori chiar daunatoare.
Evita lucrurile daunatoare cu orice pret! Pornografia, violenta,
injuraturile, vanzarile de arme sau de droguri — fugi de ele! Evita
siturile care iti ofera programe soft, cantece sau filme furate de la
producatori — asa-zisele produse-pirat. Nu copia de pe web (prin
metoda Cut and Paste /kat ond peist/) compuneri gata facute pentru
orele de engleza!

Link-uri

Paginile de web mai au proprietatea de a ne trimite de la una
la alta prin legaturi stabilite intre ele. O legatura de acest fel se
numeste hyperlink /haipatlink/ hiperlegdaturda sau, mai simplu, link
/lmk/. De exemplu, in pagina mea de laudarosenie pe web
http://www.geocities.com/melipoe/ gasesti link-urile catre
paginile care imi plac mie: Cisco Systems, Earth Science Picture
of the Day, NYFA si Astronomy Picture of the Day.

Cand ajungi cu indicatorul mouse-ului asupra unui link,
acesta se transforma intr-o manuta. Daca faci clic pe link (cum iti
suna aceasta rima imperfecta?), pleci de pe pagina pe care esti si
ajungi pe pagina la care te trimite link-ul. De exemplu, apesi pe
Astronomy Picture of the Day si vezi o poza facuta pentru NASA de
R. Evans si K. Stapelfeldt. Poza se numeste ,Asteroizi in
departare“. Maine, pe acest sit va fi alta poza, la fel de frumoasa
sau poate si mai frumoasa. In noua pagina, pe langa fotografie,
sunt date si numeroase link-uri. Urmeaza cateva dintre ele.

Aceasta mutare din pagina in pagina se numeste navigare sau
surfing. Paginile sunt asemuite cu valurile. Din val in val, te afunzi
tot mai mult in oceanul de informatii al Internetului.

Daca o pagina ti-a placut mai mult, vezi ca pe randul de sub
bara de meniuri este un buton marisor, patrat, cu o sageata spre
stanga, pe care scrie Back /bxk/ inapoi. Apasa pe el. De cate ori
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Discover the cosmos| Each day a different image or photograph of our fascmatmg unrverse 1s featured, along with a brief explanation written by a professional
astronomer,
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@ Intemet

In fiecare zi apare pe acest site o noud fotografie din cosmos.
Aceasta a fost realizatd de R. Evans si K. Stapelfeldt si s-a publicat pe Internet
la data de 17 aprilie 2005.
apesi, tot atatea pagini vezi — de data asta parcurse in ordinea
inversa. Apoi te reintorci la alte pagini folosind Forward /farword/
inainte/ inainteazd. Sageata de pe butonul Forward /forword/ este
spre dreapta.

Dar, de unde iei o adresa de pagina de web (un URL), ca punct
de plecare pentru surfing — navigare? Retine niste URL-uri care te
duc la asa-zisele motoare de cautare:

www.google.ro

www.lycos.com

www.metacrawler.com

www.yahoo.com

Daca mergem la www.metacrawler.com, vedem ca intr-o
ferestruica putem scrie cuvantul sau cuvintele care au legatura cu
domeniul despre care vrem sa ne informam. Sa scriem Ghelmez...
In dreapta acestei ferestruici se gaseste un buton, numit Search
/sartf/ cauta. Apasam pe el si... in acest fel am pus motorul de ca-
utare in miscare. El parcurge milioane de pagini de web in cateva
clipe si se intoarce cu o lista de documente in care a gasit cuvan-
tul. Lista reprezinta link-uri catre paginile respective. Clic pe un
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Pagina unui ,motor de cautare®. Dacd scriem unul sau mai multe cuvinte in
spatiul de sub cuvintele Search the Web (cautd in retea) si apasam pe butonul
Go Get It! (du-te si adu), primim o lista de pagini web care cuprind cuvantul
sau cuvintele pe care le-am scris noi.

Search: ghelmez - MetaCrawler - Microsoft Internet Explorer
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Web results for “ghelmez" {1 - 20 of 50) 1

Yiew Results by: * Relevance { Search Engine Are you

Mo Sugge

1. Petre GHELMEZ - in_memaoriarm:
Weh site created and maintained by Cornel Armeanu.
http: ffdiligenta.com/petreghelmez/ [Found on Google, Yahaao!]

2. Search SPIE Papers - Publications - SPIE Weh
... Minulescu, Yalerica; Sterian, Paul E.; Ghelmez, Mihaela A.; Zhou,
Jianying ... Ghelmez, Mihaela A.; Honciuc, Maria; Slavnicu, Elena ...
bttt ffwewew spie.orgfscripts/ftoc.pl?journal=5PIE.2a... [Found an _ILI
»

Google, Yahoo!]

4]

|
|®j http:/dvaen. metacrawler. comy ’_’@’_ 0 Intemnet i

Inceputul listei de pagini de web gdsite de Metacrawler dupd numele Ghelmez.

157



e e I B B R . )
Back BT Stop Refresh Home Search  Favorites Media History il Print Edit Discuss  Messenger
Addiess [{E] hitp./diigerta. competieghelmez! =] @60 | Liks »

=1 searchwen [ |3+ 64 | EaMal - @ Myvahoo IF] Games = 5 Passonals + $b Music - (sl Finance = | Signin [~

= Pentru vizualizarea optima a acestui site, folositi rezolutia screen-ului la 1024768, True Color =l

FPatre GEIELNMEZ

i TS ET A E T ST
1932 - 2001

W -2

Petre Ghelmez - un mare scriitor romén pentru copii

Poetul si scriitorul Petre Ghelmez (1932 - 2001) a creat o literatura pentru copii bogatd §i variata, de cea mai inaltd valoare. Operele lui tind spre
perfectiune. A fost unul dintre cei mai mari publicisti §i editori din Romaénia secolului XX. Pana in strafundurile fiintei sale era patruns de convingerea ca
este purtdtorul unui mesj puternic, luminos, optimist si profund uman - care reprezenta pentru el insasi ratiunea de a scrie. Opera ii oglindeste acest
mesaj si dezvialui unea lui cuprinzitoare §i perfect inchegata asupra intregii existente, asupra rostului omul or. Petre
Ghelmez a fost inzestrat de Dumnezeu cu nenumdarate daruri. Cine il cunnstea nu stla ce 5d admlre Ia el mai
extrem de vie, puternica si iscoditoare; sufletul cald ca soarele, plin de o dreapta, adanca, fina si nuantata;
ori structura morala fara cusur. Toate aceste calitati, rare i pure ca aurul, Petre Ghelmez le-a pus cu toata seriozitatea, convingerea si daruirea in slujba
celor mai preten Din inzestrarea lui au izvorat revistele Catezatorii i Arief, cele mai bune reviste romanestl
vreodatd. Din bogatia fiintei sale artistice s-au ndscut Carfife copildriei - cum a numit el totalitatea operelor sale pentru copii. Cititi
gratie carora literatura noastra pentru copii capata o frumoasa maturitate §i o pregnanta persnnalltate Vet i
numai contactul cu marile opere va poate imhogati. Petre Ghelmez si-a scris carti
paginile literaturii universale. Cartile pentru copii aIE Iui Petre Ghelmez au forta si vitalitatea marilor opere ale genului. Magarusui, Baiatul i Padurea,
Cerbul cu stea In frunte (5i toate celelalte titluri din colectie) sunt din acelasi aluat ca §i Pinochio, Alice in Tara Minuniior, Vrajitorul din Oz.

Vasile Poenaru ~
_‘I »
& [T [ @ Intemet A

Am urmadrit un link si am ajuns la pagina de web realizatd de poetul Cornel
Armeanu in memoria poetului Petre Ghelmez.

Microsoft Internet Explorer

- - ‘ a @ @ 3 ‘ - . e
Back Fomwed St Refiesh  Home | Sesch Favortes  Meds  Histow Mal Pt Edt Divouss  Messangsr
Addiess [£) htip:/diigenta. com/petreghelmez/paged. himl =] 6o |Lmks =
NF - & [Pets Ghelmez” [ semchiwen [-] - S | CoMal - @ Mypvshoo! B Games ~ 5 Persnsl - 0 busic - 2 Finance | Signin [ -
Petre Ghelmez
Colectia

Cartile copildriei

Pentru deschiderea cartilor apasati pe coperta

P (5% 8
ISBN 973-608-671-2 ISBN 973-608-664-X ISBN 973-608-667-4 ISBN 973-608-669-0 1SBN 973-608-668-2 ISBN 973-608-678-X 1SBN 973-60

L Y [FiTe zore ] et zone]

Alt link ne-a purtat spre o alta pagind inchinatd lui Petre Ghelmez.
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link... si ajungem la http://diligenta.com/petreghelmez/; clic
pe link-ul Intra si apoi pe link-ul Cartile copilariei si ajungem la
pagina http://diligenta.com/petreghelmez/page4.html, unde
putem citi unele povestiri pentru copii scrise de Petre Ghelmez.
Frumos, nu?

Link-urile sunt scrise de obicei cu albastru, iar dupa ce le
vizitam isi schimba culoarea, ca sa stim ca am urmat deja acel
link.

Ce pasiune ai?

Colectionezi timbre? Vrei sa stii mai multe despre filatelie?
Cauta informatii pe Internet, prin motoare de cautare, dupa cu-
vintele legate de pasiunea ta. Pe mine, cuvintele ,filatelie, Roma-
nia“ ma ajuta sa gasesc pagina http://www.stamp-collecting-
4u.com/global-stamps-articles/filatelie.htm. Foarte interesan-
ta si chiar frumoasa! Ce link-uri are ea?

Urmeaza-ti pasiunile pe Internet!

; Filatelie - Microsoft Internet Explorer
File Edit View

Favortes  Toolz  Help |

.2 0 [ 4 @Q @@ @ 0 9 >
Back Fonward Stop Refresh Home: Search  Favorites Media Hiztory I ail Print
Address I& ’ e.h j 6o | Links **
jl Search Weh |v||3v @v | Mail - @ My ahool E] Games = 577 Personals - ¥

Y_, - évlfilatelie Romania

Filatelie

Main Menu = Home :: > Global Starmps Adds door Gooooooge
® American Stamps lateli
> Canadian Stamps Filatelie Eilatelie &
> British Stamps postzegels

Koop & verkoop op
Internet veilingen

et Delcampe
filatelie.delcampe.com

= world Stamps
* Starmp Supplies
*> Stamp Stores

Federatia Filatelica Romana

.. 13 ianuarie 12821 apare prima revista de filatelia din

Franklin Ming,

Save up to 90%

ﬁiﬂs He'll Romania, "TIMBROPHILO", In aprilie 1801 5-a
Foervgeer‘ { constituit ... 2008, prima expozitie mondiala de filatelie
visit The ce va fi gazduita de Romania ...

filatelie-thematisch.pagina.nl

texlbuol&X:om Heel veel links naar thematische filatelie sites. ... z;v:lmein vindt u
wwwe startpagina.nl, filatelie-thematisch.pagina.nl .. Kieliii bi
Sell for 3X Morel | | zosk op deze paginaFilatelie Joseph Pwewrun1a23fi?alljelie Hlons
FREE SHIPPING Offer! LuftllseStartpaagina dochters ... ) ’ d|
[&] [ | |4 ntemet v

Luxe postzegels
Nederland

Alle zegels in luxe

Filatelistii pot gasi si studia aceasta pagind de web.
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Ce-i intr-un nume?

Din ce se compune un URL? Sa luam un exemplu:
http://www.coresi.net. Primul ,cuvant“, HTTP, este numele pro-
tocolului prin care se transmit si se receptioneaza paginile de web.
El e despartit de restul URL-ului prin doua puncte urmate de
doua linii oblice.

Dupa linii vine formula magica www (dublu ve, dublu ve,
dublu ve; americanii prescurteaza la dub-dub-dub /dab dab dab/, iar
romanii prescurteaza /ve-ve-ve/); parca ar fi ,sesam, deschide-te!“
Aceasta inseamna world wide web /warld waid web/ reteaua (de
documente) larga cat lumea intreagd. E un fel de a spune ca docu-
mentul gasit la URL-ul respectiv apartine categoriei de documente
numite ,pagini de web*“.

Ce urmeaza se numeste numele domeniului. Acesta e despartit
de www printr-un punct. El insusi are doua (sau mai multe)
cuvinte in compunere.

Ultimul cuvant e de fapt o prescurtare si se foloseste mai ales
pentru a ajuta serverele DNS in munca lor. Prescurtarea aceasta
poate arata in ce tara se afla pagina de web respectiva (.ro =
Romania, .uk = Marea Britanie, .it = Italia, .ca = Canada, .us =
Statele Unite ale Americii). Ea mai poate arata din ce domeniu de
activitate este organizatia care si-a ales acel nume: .edu =
educatie, .com = comercial, .biz = business, .net = Internet. De
obicei URL-urile care au in compozitia lor prescurtarile .edu,
.com, .biz, .net trimit la servere din Statele Unite.

Atentie la virusi!

Internetul nu e numai un ocean de informatii si poze fru-
moase, de muzica si filme, de surse de invatatura, ci si o jungla in
care se dau batalii crancene intre cei buni si cei rai. Printre cei rai
se numara cei ce ,patrund“ in servere (se conecteaza la ele) si le
strica, cei ce fura parole si numere de card de pe Internet si se dau
drept altii pentru a fura bani sau cumpara prin e-commerce
/it komarrs/ fara sa plateasca etc.
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Foarte, foarte rai sunt cei ce produc si distribuie mici aplicatii
numite ,virusi“ electronici. ,Virusii“ acestia se autocopiaza pe
calculatorul tau si distrug sistemul de operare sau chiar discul
dur. De aceea, inainte de a te conecta la Internet, trebuie sa cum-
peri si sa instalezi una din multele aplicatii ,,antivirus®. Programul
antivirus vaneaza si distruge virusii, sau 1i impiedica sa se insta-
leze pe calculatorul tau. Nu virusa calculatorul! Apara-1 cat poti de
bine! E prietenul tau.

Tot cu programul antivirus poti sa te asiguri ca dischetele sau
CD-urile pe care le aduci din alta parte nu poarta si virusi, luati
de la acele calculatoare. Lasa antivirusul sa scaneze discheta sau
CD-ul inainte de a deschide sau copia vreun document!

Iti place sa navighezi pe Internet? Te cred ca-ti place. Peste un
miliard de persoane folosesc cu pasiune Internetul in fiecare zi. E
normal sa vrei sa-1 folosesti si tu. Dar ia-ti masurile de siguranta
necesare. Instaleaza un program antivirus!

Ce este posta electronica

Odata conectati la Internet, putem folosi serviciul de posta
electronica. Sunt doua moduri de a-1 folosi. Primul, cel obisnuit,
prin folosirea unui client de e-mail, cum are fi Microsoft Outlook
/maikrosoft autluk/, Outlook Express /autluk ikspres/, Eudora /ju:dors/ si
altele.

Pentru a folosi o aplicatie-client de e-mail, trebuie sa avem o
adresa de e-mail cumparata de la un ISP. Romtelecom prin
ClickNet /kliknet/ nu ofera adrese de e-mail. ISP-ul care ne da o
adresa de e-mail ne deschide un cont de e-mail pe serverul sau.
Contul e o particica din discul dur al calculatorului pe care este
instalat serverul de e-mail. E ca o casuta postala unde vin si de
unde pleaca mesajele noastre de e-mail.

Mai putem avea un cont de e-mail deschis pe serverul scolii.
Aceasta este situatia ideala, pentru ca e gratuit!

Sa presupunem ca

e avem un cont de e-mail deschis pe serverul scolii;

* am retinut adresa noastra de e-mail prin care folosim acel
cont; sa presupunem ca adresa ar fi bukur@matco.ro

* stim ce nume de utilizator (username) si ce parola avem
(ni le spune profesorul care administreaza serverul de e-mail al
scolii); username: bukur; parola: ********,
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* suntem conectati la Internet prin Romtelecom (serviciul
ClickNet /kliknet/).

Cum accesam contul nostru de e-mail pentru a aduce (des-
carca) pe calculatorul nostru mesajele trimise de prieteni si pentru
a le raspunde acelor prieteni?

Sa folosim Outlook Express /autluk ikspres/.

Outlook Express

Vom deschide aplicatia-client de e-mail Outlook Express
/autluk 1kspres/:

Dublu clic pe iconita de pe desktop sau de pe bara de func-
tiuni, sau

Start > Programs > Outlook Express.

&5 Dutlook Express - O] x|
J File Edit “iew Took Message Help |

=

Send/Recy

=

Addiesses Find

Creale Mall

J = xls Spam o Mot Spam 3-|.Adt:| Spammer + Add Friend '6 Spammers '." Friends J Settings s Wizard 6 Bitdefender Antispa

VIEWS j
= Qutlook Express

Folders X | Go tomsn* d
71 Dutlack Exprass
E| @ Local Folders for Editura CORESI
@ Inbox Find a Message... Identities v
@ utbos E-mail Tip of the day X
3 Sertltems
o AF Deleted ltems There are no unread Mail messages in your Inbox  Create folders far
staring your
& Diafts @ Create a new Mail message Mmessages.
Deleted ltems Eead Mail click the File
menu, click
E Folder, then click
‘ Newsgroups New.
Jrafts
Pl Setup a Newsqroups account... After you've
created the new
Contacts = ® folder, drag and
L : b
[P anababu@unibuc. o E|j\Cantacts in:g?tlrnessages
CBIBACH YEN )
[P BILETE@CONCEDIL.COM B3 pen the Address Book
[B Edia CORESI B3 Find peaple...
Iﬁ Gabriele Yaro
[P Laura & Gabriela Gavilescu LI [~ when Outlook Express starts, go directly ta my Inbox,

@ “wioiking Online |

S-a deschis aplicatia-client de e-mail Outlook Express.
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Pentru exemplificare, voi folosi urmatoarele nume/date:
Bucur Poenaru, matco.ro, bukur.

Avem deci de introdus un cont nou (exemplul meu: bukur).
Alegem: Tools /tulz/ unelte > Accounts /okaunts/ conturi.

Acum - clic pe Mail /meil/ posta (fiind un cont de e-mail).

Clic pe Add /=d/ adauga > Mail.

Internet Accounts

Al b ail |News | Directomny Sewicel

Account | Type | Connechion | Bemove |
' bk rail Dial-Up: Romtelecomn . —
@ cores mail [default] Dial-Up: Romtelecom Eroperties |

Set az Default |
Impart... |

Export... |
Setrder.. |

Cloge

Apdsam pe Add (adaugd) si apoi pe Mail (posta)
pentru a crea un nou cont de e-mail.

Scriem numele nostru: Bucur Poenaru. Apoi clic pe Next
/nekst/ urmatorul (pas).

Scriem adresa de e-mail: bukur@matco.ro.

Adresa are trei parti:

Numele de utilizator (username) bukur;

Simbolul @ (care poate fi citit a rond sau coadd de maimuta
sau pur si simplu la);

Numele de domeniu, care seamana cu partea de sfarsit a unui
URL: matco.ro.

Apasam pe Next /nekst/ urmatorul (pas).

Aici scriem denumirile serverelor folosite pentru primirea si
pentru trimiterea mesajelor; in cazul de fata: mail.matco.ro in
ambele ferestruici.

Scriem numele noului cont: bukur; de asemenea parola:
rhxxkkxek  Clic pe Remember Password /rimembor paiswarrd/ amintes-
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te-ti parola, daca nu vrem sa introducem parola de fiecare data
cand ne conectam la serverul de e-mail al scolii. Apoi clic pe Next
/nekst/ urmatorul (pas).

Clic pe Finish /finif/ termind. Am creat noul cont.

Acum intram din nou pe contul bukur, pentru a-1 verifica:

Clic pe Tools > Accounts. Vedem numele contului, care apare
ca mail.matco.ro.

Internet Accounts EE
all M ail | Mews I Drirectory Sewicel
Account | Type | Connection | Remove |
%bukur rnail Dial-Up: Romtelecomn

% coresi mail [default] Dial-Up: Romtelecom Properties |
@ mail. matzo. ro mail Any Available Set as Defaul |
Irnpait... |
Export.. |

SERTEER.. |

Cloge

Contul nou creat se numeste mail.matco.ro.
Apdsam pe Properties si putem sa urmdm indicatiile, pentru a-i da un alt nume.

Vrem sa schimbam acest nume in bukur.

Selectam mail.matco.ro.

Clic pe Properties /propotiz/  proprietati. Stergem
mail.matco.ro si scriem bukur.

In aceeasi fereastra vedem ca nu e scris nimic in dreptul
cuvintelor Reply Address /riplai odres/ adresa de raspuns. Scriem
adresa (aceeasi ca si la E-mail address): bukur@matco.ro. Apa-
sam pe Apply /oplai/ aplicd.

Pe bara de meniuri a ferestrei cautam Servers /soivo'z/
servere. Totul pare OK.

Clic pe Connections /konekfnz/ conexiuni. Clic in dreptul cu-
vintelor Always connect to this account using /a:lweiz konekt to d1s
okaunt ju:iziy/ mereu conecteazad-te la acest cont folosind... Apasam pe
butonul cu sageata si selectam conexiunea denumita Romtelecom,
pe care am creat-o mai devreme.
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Apasam pe OK. Apoi pe Close /klouz/ inchide.

Acum ne putem controla casuta postala. Apasam pe
Send/Receive /send/risiv/ trimite/ primeste. O fereastra de dialog ne
spune ca Outlook Express /auvtluk ikspres/ se conecteaza la serverul
mail.matco.ro, care presupunem ca e serverul pe care scoala ne-
a creat contul de e-mail.

&9 Outlook Express Ed

Connecting to 'cores’...

Connected il
| << Details |
™ Hang up when finizhed

Tasks Errars I
Tazks | Status | Caonnechan |
\/ Check. for new meszages on 'mail. matc. .. Completed Romtelecom
¥ Check for new messages on 'coresi' Ewecuting Romtelecom
Check for new meszages on 'bukur, Romtelecom
1 of 3 tasks have completed successfully A

Outlook Express cautd sa vada dacd exista mesaje noi
pe serverul mail.matco.ro.

Apasam pe Inbox (daca nu e deja deschis, ca setare implicita).
Vedem mesajele primite. Unul dintre ele e selectat. Pe acela il
putem citi. Apoi, cu mouse-ul sau cu tastele | sau | selectam pe
rand fiecare mesaj si il citim. Vrem sa raspundem unui mesaj?
Selectam mesajul si facem clic pe butonul Reply /riplai/ raspunde.
Daca mesajul pe care l-am primit este in acelasi timp trimis si
altei persoane sau altor persoane si vrem sa afle toti cei implicati
raspunsul nostru, facem clic pe butonul Reply All /riplai 2:l/ ras-
punde-le tuturor. Se deschide o fereastra in care sunt deja scrise
adresa noastra, adresa celui caruia ii raspundem si (daca este
cazul) adresele celorlalte persoane care au primit mesajul original.
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it Re: Re:multumesc de invitatie

E B
J Eile Edit “iew Inszet Fomat Tools  Message Help |

E A R A T B = = |
Send i [Fopy Paste  [ndo Check Speling | Attach  Priority Sign  Encropt  Dffline
Fram: Ibukur@matco.ro [bukur) j
T Imanoleantoneta@voila.fr
[ Ce: |
Subject: |F|e: Re:multumesc de invitatie

[era -] ZiBruAl==&E52222/-0R

————— Criginal Message -—-
From: manoleantoneta

To: bukunzmailbosx.ro
Sent: Sunday, April 17, 2005 10:40 P
Subject: Re:multumesc de invitatie

Diragt prieten,

Iultumesc de propunere, dacd se poate si putett sé ne asteptatt, nu ze ml =
v

Cand apdsam pe Reply (raspunde), textul primit se reia in fereastra unde vom
scrie noi raspunsul. Vom scrie deasupra acestui text, iar cand vom termina
mesajul, vom apdasa pe Send (trimite).

De regula, textul mesajului original se reproduce in spatiul
unde vom scrie raspunsul nostru. Plasam cursorul deasupra
textului si scriem raspunsul. Apoi apasam pe butonul Send /send/
trimite. De rest — se ocupa Outlook Express /autluk ikspres/. El sta-
bileste din nou legatura cu serverul de e-mail si trimite raspunsul
nostru.

Dar daca vrem sa scriem unui cunoscut care nu ne-a scris el
intai? Ii cerem adresa de e-mail. Apoi, clic pe Create mail /krieit
mell/ creeazd mesaj e-mail. De data aceasta, trebuie sa introduci tu
adresa cunoscutului tau. Sa zicem ca-mi scrii mie, la adresa
melipoe@yahoo.com. (E adresa pe care o folosesc cel mai des.)
Imi propui sa introduc modificari la editia a doua a cartii. Scrii
textul, apoi apesi pe Send /send/ trimite. lar eu voi primi mesajul
tau.

La Sent Items /sent aitomz/ articole trimise vei gasi copii ale
mesajelor pe care le trimiti tu.
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$ @B o e Y 0 J =B BB
Send (B Copy Paste  Undo Check Speling | Attach  Priority Sign  Encrypt  Offline
From: Ibukur@matcoro [mail.matco.ra) j
Tar |me|ipoe@yahoo com
[E Ce I
Subject: |tesl
[sia — Ffux] I BZUA|ZiEEE|ss=sS(-2R
[
acesta este un test|
J |
i

In aceastad fereastrd scriem un mesaj nou.

Mesajele care nu-ti mai trebuie le poti sterge. Le selectezi (pe
rand; sau pe toate deodata cu Ctrl + A) si apesi pe butonul Delete
/dilizt/ elimina/ sterge. Confirmi comanda — si ele trec in folderul
Deleted Items /diliitid aitomz/ articole sterse. Trebuie sa intri in
acest folder si sa repeti si acolo operatiunea ca sa le stergi de tot
(altminteri continua sa-ti inghita spatiul de pe discul dur).

Daca ai primit un mesaj pe care vrei sa-1 trimiti mai departe,
altei persoane sau altor persoane, in loc de a apasa pe butonul
Reply /riplai/ raspunde, apesi pe butonul Forward /forrword/ da mai
departe. Apoi scrii adresa celeilalte persoane — sau scrii mai multe
adrese, separate prin virgula. Poti sa faci adnotari sau comentarii
pe marginea mesajului pe care il trimiti mai departe. Apoi apesi pe
Send...

Cand scrii un mesaj, observi ca in partea de sus a ferestrei ai
mai multe rubrici de completat. Una este Subject /sabdzikt/
subiectul: acolo ii dai un titlu mesajului tau. Alta este rubrica CC
/sit siv/= carbon copy /karbon kopi/ copie la indigo. Acolo scrii adresa
unei persoane care nu e vizata direct de mesaj, dar care vrei tu sa
fie martor al corespondentei tale. Mai e si rubrica BCC (daca nu o
vezi pe fereastra de creare a unui nou mesaj, de raspuns sau de
retransmitere, selecteaza View > All Headers /ol hedo'z/ toate
rubricile). Aceasta inseamna blind carbon copy /blaind ka:'ban kopi/
copie la indigo oarbd. Prin urmare, persoana a carei adresa o pui
aici va primi o copie, dar adevaratul destinatar nu va vedea ca si
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EY de la un cititor curios - O] x|

J File Edit Wiew Inzert Format Toole Message Help |

E A o g w0 ) & B
Send (0t Copy Paste Undo Check Speling | Attach  Priority Sign  Encrypt  Offline
From:

To |melipoe@yahoo.com

Elce |
Subiject: |de la un citibor curioz
[rial EioE =] B 2 oA =E===|-®&X
[
Draga Meli,

Cartea ta e lunga, mi-a luat ceva timp s-0 citesc, mai ales ca am si lucrat |a calculator in timp ce o
citeam. As wrea sa-ti sugerez, daca nu te superi, ca la editia a doua sa tai paragrafele pe care tile
indic in continuare si sa adaugi informatii despre codul ASCHL protocolul de telecomunicatii ATM,
despre protocolul de rutare BGF si

-]
/

Presupusa scrisoare electronica (mesaj e-mail) a unui cititor
cdtre autorul acestei cdrti.

acea persoana a primit mesajul. La ce foloseste BCC? Singura
situatie la care m-as putea gandi ar fi necesitatea de a avea un
martor al corespondentei mele cu o persoana incomoda sau
rau-intentionata.

Outlook Express /autluk ikspres/ are si un carnetel de adrese,
care poate fi foarte util... Scrii adresele de e-mail in carnetel si le
extragi cand ai nevoie de ele. Uneori vrei sa anunti schimbarea
telefonului tau mobil. Atunci trimiti acelasi mesaj la toate adresele
din carnetelul de adrese.

,Butonand®, mai descoperi inca multe altele despre Outlook
Express /autluk 1kspres/. Curaj — si succes!

Ce facem cand nu avem un cont de e-mail?

Nu avem cont de e-mail, dar putem accesa Internetul (prin
Romtelecom, de exemplu). Atunci ne facem cont de e-mail pe o
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pagina de web care ofera acest serviciu in mod gratuit. Cele mai
populare sunt

e http://www.yahoo.com/ si

* http://www.hotmail.com/.

Fiecare are avantajele sale. Eu m-am obisnuit cu Yahoo!
/johw/ sau /ja: huy/.

) Yahoo! Mail - The best web-based emaill - Microsoft Internet E xplorer

File Edit “iew Favoites Toole Help |
5 = »
S o R @ @ @ B 9 H
Back Fariward Stap Refresh Haome Search  Favorites Media Histary b4 ail Print Edli
Addiess I@ hittp: #4hilling. mail pahoo. com/bmM ailReg? v=0 j @ Gn | Links **
Y_’ - évl j{ Seaich web |v | - & | [0 Mail = & Mpvahoo! [ Games » 57 Personals ~ >
own alddt"ess,
13l I
Yahoo! Mail Yahoo! Mail Plus Personal Address
Free, reliable, and easy to Use. MWore control and capacity. Mail that's made Just foryou
e Great spam protection with e Mo graphical ads e Getyou@your-name.cam, if available
SpamGuard o MNopromotional taglines in messages e Create up to five different addresses
& Yirus scanning and cleaning from wou send touse
Morton Antiviros™ e SpamGuard Plus helps stop even o Oy your domain name
e Access anywhers you have aweb rnore uriwanted mail Learn More
connection e Mittually unlimited storage — 2GB
o Awhopping 25008 email storage Learn ore
Learn hore |
only $19.994ear only $35fear
Freel less than $2imanith! less than $3imanith!
Sign Up for Yahoo! Mail Order Yahoo! Mail Plus Order Personal Address |
=] [ [ [ intemet 4

Pornind de aici, iti poti face, farda sa platesti,
un cont de posta electronica pe Yahoo!.

Cum procedezi? Cu ajutorul browser-ului tau (de exemplu,
Internet Explorer /intonet iksploira’/), ajungi pe una dintre aceste
pagini. Acolo primesti instructiuni pas cu pas pentru realizarea
contului tau de e-mail.

Pe pagina Yahoo! /johw/, gasesti cuvintele: free e-mail /fri:
iime1l/ e-mail gratuit, iar langa ele un link numit Sign Up /sain Ap/
inregistreaza-te. Clic pe Sign Up /samn ap/. Apoi clic pe Sign Up for
Yahoo! Mail /sain ap for johu: meil/ si inregistreaza-te pentru un cont
de e-mail pe Yahoo! /johu/. Apare un formular. Completeaza acel
formular. Rubricile cu asterisc sunt obligatorii. Vei avea de sem-
nat un contract — clic pe I Agree /a1 ogrii/ sunt de acord.

Iti vei inventa un username si o parola... in final vei primi
acceptul si adresa ta de e-mail.
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Ca sa poti folosi contul tau de e-mail de pe Yahoo! /johuy/, pasii
sunt urmatorii:

Mergi la www.yahoo.com.

Clic pe meniul Mail /mei1l/. Vine o noua pagina.

Scrii username-ul ales si acceptat de Yahoo! /johu!/. Acesta
mai e numit si Yahoo! ID /johu: a1 dii/ = identitatea pentru Yahoo!

Scrii parola acceptata de Yahoo! /johu/.

Apesi pe Sign In /sain 1n/ semneaza sa poti intra.

Apesi pe Inbox /mboks/ cdasuta postala.

Ca sa poti citi un mesaj, apesi pe titlul sau.

Apoi poti sa mergi la mesajele urmatoare cu butonul Next
/nekst/ urmdtor sau la mesajele precedente cu butonul Previous
/prizvias/ precedent, de dinainte.

Ca sa raspunzi, apesi pe Reply /riplay raspunde. Ca sa trimiti
raspunsul la toate persoanele numite in capul mesajului, apesi pe
sageata din dreapta butonului Reply /riplay/ si alegi Reply to
Everyone /riplai tu evriwan/ raspunde tuturor.

Ca sa retransmiti mesajul, apesi pe Forward /forward/ inainte/
dd mai departe.

Ca sa scrii un mesaj nou, apasa pe Compose /kompouz/
compune.

Poti sa creezi foldere in care sa muti mesajele, ca sa ti le
clasifici, sa ti le pui in ordine. Pentru aceasta, selecteaza mesajul
(sau mesajele ce se pot grupa laolalta) de mutat si apasa pe buto-
nul Move /mwv/ mutd... Alege New Folder /nju: foulde/ dosar nou.
Vei scrie numele folderului intr-un formular micut — si folderul se
va crea, preluand mesajul selectat. Folderul va aparea in coloana
din stanga (daca nu apare, clic pe butonul Show /fou/ arata, de
langa My Folders /mai fouldorz/ folderele mele). Apropo: selectarea
mesajului se face printr-un clic pe patratelul alb din fata numelui
celui ce a expediat mesajul.

Ai si aici un carnetel de adrese pe care poti sa-1 folosesti.

Succes!

Hotmail

Daca preferi un cont de e-mail pe www.hotmail.com, e foarte
bine. Clic pe butonul Sign Up /sain Ap/ de pe pagina lor:

http:/ /login.passport.net/uilogin.srf?id=2/
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msn * Hotmail
niE nail Inb and t achmer

New to MSN Hotmail? NET Passport Sign-in
A smarter way to email - FREE!

» Feel more secure!
Help keep your inbox free from contamination. With powerful spam Filkers and tharough
wirus scanning & cleaning,

E-mail Address |<Type your e-rail address=@h

Passward |

Easily connect & share!
Send & receive e-mai From any Web connection. With a huge 250ME inbox™ and the r Sign me in automatically. _

ability bo send up ko 10MB files or photos. A
¥ s : Sign In

Express yourselfl
Hawe fun personalizing e-mail to friends & Family. With unique emoticons, signatures,

background choices, Fonks & layout styles, " Do not remember my e-mail address for future
sign-in. [Select this when using a public cormputar. )
Sign Up N

@ ﬁ,@,ilo Unknown Zane [Mised

De aici pornesti sa-ti faci un cont gratuit de posta electronicd pe Hotmail.

Apoi urmeaza instructiunile. Se aseamana cu cele de pe
Yahoo! /johw/. Apoi ,butoneaza“... si traieste bucuria marilor
descoperiri geografice in spatiul virtual.

Messenger

Atat Yahoo! /johuw/, cat si Hotmail /hotmeil/ ofera cate o apli-
catie numita Messenger /mesnd3o/. Cu Messenger /mesnd3o7/ poti
sa ,discuti“ in timp real in scris — ba chiar si prin viu grai — cu alti
utilizatori ai acestor aplicatii.

Pentru Yahoo! Messenger /johu: mesnd3o’/, mergi la
www.yahoo.com si fa clic pe Messenger /mesnd3o’/ (aproape de
coltul din dreapta sus). Ti se vor da instructiuni de descarcare a
programului si de instalare a lui. Alege Open /oupn/, cand vei fi
intrebat daca vrei sa deschizi sau sa copiezi aplicatia. In acest fel
instalarea va fi automata.

Dupa instalare, probabil va trebui sa restartezi calculatorul.
Dupa restartare, pe bara de functiuni iti va aparea iconita lui
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Mew Lser?

| GetaYahod ID |

Already have a Yahoo! ID?
ahao! [D: | |

Pazsword: | |

[] Remember my 1D & pazsward
[ Autamatically sign in
Sign in az invizible

[ Sian In ] [ Cancel J [ Help J

b=

In fereastra de dialog pentru conectare la Yahoo! Messenger introduci aceleasi
informatii de conectare ca si pentru contul tau de e-mail de pe Yahoo!

Yahoo! Messenger /johu: mesndzo’/. Clic pe ea! Completezi cu ace-
lasi username si aceeasi parola ca si pentru contul tau de e-mail
pe Yahoo! /johuy/. Apoi apesi pe butonul Sign In /sain /.

Ti se va spune daca ai mesaje noi (necitite) in contul tau de pe
Yahoo! /johu/. Clic OK. Apoi alege Contacts > Add a Contact /=d
o kontzekt/ adauga o persoand pe care o poti contacta. Scrie adresa
de e-mail pe Yahoo! /jchu/ a unei cunostinte. Apoi Next /nekst/
urmatorul (pas). Yahoo! /johw/ va trimite un mesaj acestei per-
soane, invitand-o sa discute cu tine pe Yahoo! Messenger /johu:
mesnd3a’/. Daca persoana accepta, atunci numele ei va aparea in
lista ta de contacte Messenger /mesndzoY/.

fahoo! Mail Alert M =] E3

You have ¥ new message[s).

| GotoYahoo Mail |

Daca ai mesaje noi in contul tau de e-mail de pe Yahoo!,
Yahoo! Messenger te avertizeaza.
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Cand vrei sa vorbesti cu cineva, apesi pe numele de pe lista
ferestrei de Messenger /mesnd3o’/. Se deschide o fereastra de
dialog. Jos ai un dreptunghi in care scrii prima replica. Apesi pe
tasta Enter /ento’/ intrd/rand nou sau faci clic pe butonul Send
/send/ trimite. Mesajul tau va aparea in partea de sus a ferestrei de
dialog. Raspunsul va veni sub el. Apoi scrii din nou. Replicile tale
si ale partenerului de discutie se vor intercala si va aparea un
dialog ca in piesele de teatru tiparite pe hartie. Poti sa salvezi acest
dialog pe discul dur la sfarsit (sau oricand in timpul conversatiei).
Poti sa copiezi anumite replici — numere de telefon, adrese etc. si
sa le inserezi in alte documente. i poti sa-ti inviti partenerul la o
discutie telefonica transmisa tot prin Internet — cu ajutorul
aceluiasi protocol IP. Dar parca ce nu poti sa faci cu Messenger
/mesnd3ot/! Poti discuta in doi, in trei, in cate cati vrei... vorba
marelui Arghezi.

Conversaktion Edit  Miew Contact  Help

@ D ¥ a @ @ O
Webcarn Garnes oice Send Fila Phaotas  Conference  Search
9 (L) andreife ik L ]
'x:) You currently appear invisible to andreidc.

andreidc: din pacate nu prin olanda, ci prin austria
melipoe: klm-ul ar fi fost ok - te-as fi cautat la aeropont

i1
@ & B it I@ [k iranment L 4 fande

dizplay image
| Send

-

Fereastra prin care dialoghezi cu prietenul tau.
In fereastra de jos, unde apare cursorul, scrii replicile tale.
In fereastra mai mare se impletesc replicile tale cu ale celui cu care vorbesti,
ca intr-o piesd de teatru.
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Hotmail Messenger

Messenger-ul oferit de Hotmail /hotmeil/ e la fel de ghidus, dar
eu nu l-am folosit prea mult. Chestie de obisnuinta. Curiozitatea
ta insa trebuie sa te duca si la Hotmail Messenger. Cu cat incerci
mai multe aplicatii, cu atat gradul tau de alfabetizare informatica
va creste. Vei deveni, din novice, expert. Din ucenic, maestru.

Si apoi vei trece la programare...

...si promit sa fiu alaturi de tine cu urmatoarea mea carte,
Programarea pentru toti...

Pana atunci, toate cele bune!

Nu lua vacanta — nu acum. Ai voie, intr-adevar, sa faci pauze
— pauze - pauze dese. (Dese, dar nu lungi.) Insa nu ai voie sa
intrerupi munca la calculator o data cu parcurgerea cartii. Ia-o de
la capat, repeta ce nu ai inteles din prima. ,Butoneaza“, ,buto-
neaza“... Ca sa-ti fixezi deprinderile nou create si sa-ti largesti
orizontul de cunostinte. Trebuie sa atingi cursivitatea informatica
— treapta care vine dupa alfabetizarea informatica. Oare nu tot asa
s-a intamplat si cand ai invatat sa citesti?
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Cuprins

CALEUA PITECIZANT «.evveevevieeeesieeieeiieeieeeee e e e teeaeereeans

Simbolurile Alfabetului Fonetic International folosite in
CATteA Ae fALQ ..evvuevieeiiieiieeeee e

1. Ti-e frica de calculator? ........c..ccoceeviiiiiiiiiinininne.

CIDEIODIA ...
Calculator, computer sau ordinator? ............cccceeueeeennnn..
La ce se folosesc calculatoarele ............cccccceuveeeunannnnn...
La ce putem folosi un calculator acasa ........c....cccccuu......
Cate tipuri de calculatoare exiSta ...........ccceeueeeeeeenneennnn.
Ce iti aduce aceastad Carte ...........ooeveeuueeeeiineeeinaeiinaann,

2. Calculatorul — privire de ansamblu .......................

Asazd-te la calCULQtOT...........c..eeeeeieiieiieaiieiieieeeieiee
Cateva reguli de COMPOTLATE ........cceevuueeeeiaeeiiaeeeiieeeiiee,
Ce este calcUlatorUl ............ceveueieeiieeiieeieeiieeee e,

Din ce este alcdtuit calculatorul ............ccccceevveiveinienann....

Cum intrd datele in calculQtor ............ccccveeveeveeeeeeninaannnnn,

TASEALUTQ coveveevieeieieee ettt e e
MOUSEC-UL ..ottt
Perifericele de OULPUL ...........ceveeueeeiiiiieiiieeiiieeeiieeeeee
MONTEOTUL ..o
IMPTIMONEG oo
Sa deschidem unitatea de bAZA ............ccceveeveeeeenneennnnnn..
Cum functioneaza un CPU .........cccccceeeuiiiiiiiiiiaiiiaiieeann,
Sd nu uitdm... memoriile! ..........c.ccoeveveeiiiiiiiiiiiiiieinn,
PlACIle A @XLENSIE ..c...evveeeieeeieeeieeeiiee et
Ce mai ascunde Cutia MAGICA .........oeeeeeeeeeiiaeaeiaaeiinaannn,
Componentele de stocare (inmagazinare) a datelor ........
DiSCUL AUT oot
DISCRELA .ot
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DOMENIU UGS eeeeieeiee e
Addugarea altor COMPONENnte ..........ccceeeeuveeeueeeenneennnnne.
Cum functioneaza calculatorul ..........c.ccoeveeveeieeenneenneea.
Doar doud Cifre: O ST 1 c.ooveeeieieeiieeieeiieieeeeee e
Sa ne jucam de-a calculatorul... ........cccoeeeueveeenineennnnannn.
...St de-a programatortl! ............ccoeeiiiiiiiiiiiiiiiieeee
Analog ST AIGItAl .....coenveeeeiieiee e
Unitatea de bazad si unitdtile periferice; porturile ..........
Memoria de lucru RAM ........ccoovviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiineiieeee
Ganddceii din Programe ...........cceeeeeeeeeeeuseeeieeiieeeaeenennn.

Versiunile — editii revizuite si adaugite .........................

Nu inchide calculatorul de la comutator! .........ccc...........

. Componentele software ..........c.coveviiiiiiiin,

Tipurile de componente SOft .........ccceeeeueeeeeuieeieineeinnaannn.
Sistemul de OPEerare ............ccceueeeueeeiieeiieiiieeiiieeiieaieeenn,
Niciodata impreund in acelasi timp ............cceeeeeeeeeeennn.n.
Interfata cu UtiliZALOTUL ........vveveeeiieeiiiieeiiieeeeeee e
Interfata linie de comanda ............c.oeeeeueeeiiineeiinaaeiiaan,
Interfata cu liste de comenzi (Meniur) .........ccceeeueeenne..
Interfata grafica (GUI) ........cccoocevveiiiiiiiiiiiiiiieiiiiiieaeeee,
Desktopul sistemului de operare Windows 98 ..............
Iconita ,My Computer” (calculatorul mew) ......................
Accesarea informatiilor de pe discheta ..........................
Ce eSte UM JISIOT .eevveeiieeeieeeee et
Ce este un dosar (sau folder) .........coeveeeeeuiiiiiiiiieaiaaennne,
Iata meniul Dumneavoastra! Ce doriti sa comandati? ...
Cateva aplicatii instalate o datda cu Windows 98 ..........

Uneltele de intretinere si control al sistemului

(calculatortulUl) .......vveeeeeeieee e
Tabloul de CONETOL .......cuvueeeeiieeee e,

Cum strigam Ajutor! astfel incdt sa ne auda

CAlCULALOTUL ..o
Sa ne jucam cu fisierele si cu folderele .........................

Cum vedem ce foldere si ce fisiere avem pe mediile

A SLOCATE ..o
Datele principale ale unei ferestre ..........ccccoeeeuueveerunnannn.
Cum stergem un fisier sau un folder .............cccccovveunen...
Prima metodd de a sterge un fiSier ..............ccouueeeeeennnnn...
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